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Resumo

O presente relatorio de estagio tem como objetivo a conclusdo do Mestrado em Auditoria
lecionado pelo Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de Lisboa e apresenta
as atividades desenvolvidas na entidade de acolhimento, a firma ABC — Azevedo
Rodrigues, Batalha, Costa & Associados, SROC, Lda., conforme plano de estagio
previamente estabelecido. Por outro lado, sendo a prova de auditoria a base das
conclus@es e da opinido do auditor, o tema merece particular desenvolvimento teérico. O
estagio perfez um total de 900 horas, tendo iniciado a 8 de novembro de 2021 e término
a 8 de maio de 2022, e teve por objetivo integrar a mestranda num ambiente real de
trabalho, permitindo-lhe relacionar e aplicar os conhecimentos teoricos adquiridos
durante o mestrado em Auditoria. A mestranda esteve envolvida em trabalhos de auditoria
a diversas empresas, de diferente dimensdo e diversos setores de atividade, permitindo
assim uma melhor aplicacdo préatica dos procedimentos e técnicas de auditoria. Com 0
objetivo de demonstrar o conhecimento adquirido ao longo do estagio e de cumprir com
a finalidade deste relatorio, apresenta-se o enquadramento do estdgio, a revisdo da
literatura acerca da prova de auditoria, a descricdo detalhada das atividades
desenvolvidas, e por fim, as conclus@es e perspetivas futuras. A realizacdo do estagio foi
muito positiva para a mestranda, consagrando-se uma experiéncia inédita, pois em pouco
tempo conseguiu-se uma aprendizagem em contexto real de trabalho de auditoria e a
possibilidade de entender a real importancia que a prova de auditoria assume para o

processo de auditoria.

Palavras-Chave: Auditoria, Prova de Auditoria, Auditor, Procedimentos de Auditoria



Abstract

This internship report aims to complete the Master's degree in Audit taught by the Institute
Superior de Contabilidade e Administracdo de Lisboa and presents the activities
developed in the host entity, the firm ABC — Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa &
Associados, SROC, Lda., according to the internship plan previously established. On the
other hand, since the audit test is the basis of the auditor's conclusions and opinion, the
theme deserves particular theoretical development. The internship totaled 900 hours,
starting on November 8, 2021 and ending on May 8, 2022, and aimed to integrate the
master's student in a real work environment, allowing her to relate and apply the
theoretical knowledge acquired during the Master's degree in Auditing. The student was
involved in audit work with several companies, of different dimensions and various
sectors of activity, thus allowing a better practical application of audit procedures and
techniques. In order to demonstrate the knowledge acquired throughout the internship and
to comply with the purpose of this report, we present the framework of the internship, the
review of the literature on the audit test, the detailed description of the activities
developed, and finally, the conclusions and future perspectives. The internship was very
positive for the master's student, designing an unprecedented experience, because in a
short time a real learning of audit work was achieved and the possibility of understanding

the real importance that the audit test assumes for the audit process.

Keywords: Audit, Audit Test, Auditor, Audit Procedures



Indice

INAICE 08 TADBIAS.........cvuivivieiecieice e viii
INOICE 08 FIQUIAS......covceeeeieeieeees ettt sttt s ettt en st neas ix
LiSta de ADIEVIATUIES ........ccveiiiiicisise e X
Lo INEFOAUGED. ..ot 1
1.1. Justificacao e 0bjetivo do eSTAGIO .........cceeriiirieiirie e 1
1.2. Breve apresentacdo da entidade de acolnimento..........c..cccvvneieicicicnnn. 1
1.3. Plano e durag@o do SLAGIO .........evrvriiieirieiiese s 2
1.4. Definigdo da &rea de aprofundamento cientifiCo..........ccoovvvvivnenenciciiennne, 3
15. EStrutura do relatorio...........ccovieiiiiiiieseese s 4

2. Enquadramento tEOFICO .......c.couiiiiie ettt s 5
2.1. Aspetos gerais sobre 0 processo de auditoria..........c.ccoeveveiiviveiicene s, 5
2.2. Prova de QUAITOTIA. ........cviiiiiiiieieeee s 7
2.2.1. O conceito e importancia da prova de auditoria ............ccocoeerereieniennnnn. 7
2.2.2. Procedimentos para a obtencdo de prova de auditoria..........cccccevennne. 9
2.2.3. Credibilidade da prova de auditoria .........c.cccceoeiiiniininiieeeeeie 10

2.3. A documentacdo da prova de auditoria ..........ccocvevvvveievvsece e 11
2.4. O caso particular das confirmagdes eXternas ..........ccocveveevienerereseereeennns 13
2.5. O caso particular dos INVENTATIOS .........ccceeveiiiiiiciiie e 15
2.6. Os procedimentos analiticos nas diferentes fases da auditoria.................. 16
2.7. O uso da materialidade na execucéo do trabalho...........c.ccccovevvinviciennne. 17
2.8. A superviso e revisdo do trabalho efetuado ..........ccccocce v, 20
3 O ESTAQIO .t bbbt 23
3.1. Caraterizacao da entidade de acolnimento.........ccccceevevvvieve e, 23
3.1.1.  Estrutura OrganizaCional............cccoeiiiiiiiiieiniese s 23
3.1.2.  SErVIGOS PreStat0s ......c.coueieieiriisiiiie sttt 24
3.1.3. Setores de atividade da entidade............cooereiiiiiiiniin 24
3.1.4. Software de auditoria utilizada pela empresa.........c.ccccooevcvviieiriennnns 25

Vi



3.2. A funcdo da estagiaria e o enquadramento nas equipas de trabalho de

AUOTTOTTA. . .. ... ettt bbbt b bbb bbbt n et 25
3.3. Atividades deSenVOIVIAAS..........ccciviiiiiiiiieee e 27

3.3.1. Setores de atividade e tempo aloCadO ..........ccerveieeriiirice e 27

3.3.2. Tarefas executadas ao nivel das diversas reas.............c.ccoverveneeieennnn. 27

3.3.4. Outros trabalhos realizados ..............coviiiiiiiiie e 35

3.4, FOIMAGAO0 INTEINA......cviitiiieieitecie e te e re sttt s re b e be e sresraenee s 36

3.5. Principais dificuldades e limita¢6es no desenvolvimento do estagio e relevancia

do MESLrado €M AUAITOTTA. ......ccveeiiiiieie e 37
4. Conclusoes, limitagdes e perspetivas fUtUras ..........cccooveiiiiinene e 40
Referéncias BibliIOgrafiCas. ... s 42
AANEBXOS ...t 43

Vil



indice de Tabelas

Tabela 2.1 - Fases da aUAITONIA. .......cvvieerieieiiesieee e 6
Tabela 2.2 - Assercdes das demonstraces finanCeiras.........cccovvevevvevvevesiieseennens 8
Tabela 2.3 - Fontes para confirmages eXterNas ..........ccevveveeeeseeriesrieseeseeeens 14
Tabela 2.4 - Materialidade ..........ccoooveiiiiiiiiee e 18
Tabela 3.1 - Setores de atiVIdAdES........c.ocvverieieiieeee e e 27
Tabela 3.2 - Atividades desenvolvidas em cada area...........c.ccevevereneienesennne, 38

viii



indice de Figuras

Figura 1.1- Logotipo da sociedade "ABC, SROC"........ccccoeiiieneninsene e 2
Figura 2.1 - Credibilidade da prova de auditoria .............cccocevveieivieiiesecie e 10
Figura 2.2 - indice do DP da "ABC, SROC" .........ccccocvirireieeieesseeessens s 13
Figura 2.3 - Relacdo inversa entre materialidade e risco de auditoria.................. 19
Figura 3.1 - Setores de atividade da “ABC, SROC”........cccccovvvenininiiierenienieiens 25



Lista de Abreviaturas

ABC - Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa

AFT — Ativos Fixos Tangiveis

Al — Ativos Intangiveis

AT — Autoridade Tributaria

CLC - Certificagéo Legal de Contas

CMVM - Comissdo do Mercado de Valores Mobiliarios
DC — Dossier Corrente

DF - Demonstragdes Financeiras

DP — Dossier Permanente

EOEP — Estado e Outros Entes Publicos

EOROC - Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
FSE — Fornecimentos e Servigos Externos

GAT - Guia de Aplicacdo Técnica

IRS — Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Singulares

ISA - International Standards on Auditing

IVA — Imposto sobre o Valor Acrescentado

ISCAL - Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de Lisboa
ISQC — Norma Internacional de Controlo de Qualidade

ISQM — Norma Internacional de Gestdo de Qualidade

LDA — Limitada

NCRF — Norma Contabilistica de Relato Financeiro

NIPC — Numero de Identificacdo de Pessoa Coletiva

OROC - Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
PCAOB - Public Company Accounting Oversight Board
Pl — Propriedade de Investimento

PT — Papéis de Trabalho



ROC - Revisor Oficial de Contas

SIPTA - Sistema Informatico de Papéis de Trabalho de Auditoria
SNC - Sistema de Normalizacdo Contabilistica

SOQM - Sistema de Gestdo da Qualidade

SROC - Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

SS — Seguranca Social

Xi



1. Introducéao

1.1. Justificacéo e objetivo do estagio

O presente relatorio de estagio em Auditoria Financeira insere-se no &mbito do Mestrado
em Auditoria e visa a obtencdo do grau de Mestre em Auditoria, pelo Instituto Superior
de Contabilidade e Administracdo de Lisboa (ISCAL).

Sendo uma das vias possiveis para concluir os cursos de 2.° ciclo, procurou-se um estagio
que proporcionasse a possibilidade de colocar em préatica os conhecimentos adquiridos ao
longo do percurso académico, considerando-se que o alcance de tal objetivo deveria
passar por uma entidade especificamente vocacionada para a atividade de auditoria

externa, ou seja, uma sociedade de revisores oficiais de contas.

Os principais objetivos inerentes a realizacdo do estagio estdo na vontade de aplicar 0s
conhecimentos adquiridos durante toda a formacdo académica, nomeadamente o
mestrado em Auditoria, ter contato com a realidade da profissdo, aprofundar e

desenvolver conhecimentos, e crescer em termos profissionais e pessoais.

Considerou-se uma opcdo adequada, vantajosa e enriquecedora, face a falta de
experiéncia profissional na area de auditoria e a possibilidade de atraves do estagio
sedimentar os conhecimentos adquiridos ao longo do referido percurso académico.

1.2. Breve apresentagdo da entidade de acolhimento

O estagio decorreu na empresa ABC - Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa & Associados,
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, Lda., que tem sede social em Lisboa, no
Campo Grande 380, Lote 3C — Piso 0, Esc. B, e Delegacdo na Nazaré, na Rua Manuel
Jacinto Lote 31, R/c.

A empresa ABC — Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa & Associados, SROC, Lda., foi
fundada a 2 de novembro de 1989, e tem como objeto a prestacédo de servicos de reviséo
legal das contas, auditoria de contas e servicos relacionados com um elevado indice de
qualidade.

Encontra-se inscrita na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC) sob o nimero

115 e na Comissdo do Mercado de Valores Mobiliarios (CMVM) sob o nimero
20161434, com o NIPC 503 188 220.



A entidade usa como logétipo a seguinte imagem:

11w

Azevedo Rodrigues Sociedade de Aevisores
Batalha e Costa Oficiais de Contas

Figura 1.1 - Logétipo da sociedade "ABC, SROC"

Fonte: Website oficial - http://www.abc-sroc.pt/Apresentacao.html

De acordo com o site da CMVM o capital social encontra-se distribuido pelos seguintes

socios, todos revisores oficiais de contas:

e José Maria Monteiro de Azevedo Rodrigues, ROC n° 681;
e José Antonio da Vila Mona Batalha, ROC n° 841,

e Jodo da Rocha Abrantes Costa, ROC n° 742,

e José Miguel Morais de Azevedo Rodrigues, ROC n° 1675;
e Luis Filipe Vieira Coradinho Alves, ROC n° 1812.

1.3.  Plano e duracdo do estagio

O plano de estagio consistiu na aplicacdo pratica de diversos procedimentos de auditoria,

nomeadamente nas areas de:

e Clientes e Vendas /Prestacdes de Servicos;

e Fornecedores e Compras;

e Inventarios, Consumos e Variacgoes;

e Pessoal, Salarios, Trabalhadores Independentes;
e Estado;

e Investimentos;

e Meios Financeiros Liquidos.


http://www.abc-sroc.pt/Apresentacao.html

O estagio decorreu na sede social da ABC — Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa &
Associados, SROC, Lda. e nas instalagdes de alguns clientes da empresa, tendo iniciado
a 8 de novembro de 2021 e terminado em 8 de maio de 2022 (seis meses), perfazendo um
total de 900 horas. O mesmo foi supervisionado pelo Dr. Luis Filipe Alves, socio da ABC,
SROC. A avaliagédo que a ABC fez do meu desempenho, enquanto estagiaria, permitiu-
me continuar na entidade na atividade de auditoria, 0 que é muito gratificante e ainda

mais realca a importancia da formacg&o académica.

1.4. Defini¢do da area de aprofundamento cientifico

A palavra “auditoria” deriva do latim audire, 0 que por sua vez significa ouvir. Esta
contribuiu para o surgimento da palavra “auditor”, do latim auditore, que remonta para
uma pessoa que ouve. Assim, inicialmente os auditores formulavam as suas conclusdes

com base em informacdes que lhes eram transmitidas verbalmente (Costa, 2017).

A auditoria financeira é definida como sendo um processo objetivo e sistematico,
efetuado por um terceiro independente, de obtencao e avaliacdo de prova em relacao as
assercOes sobre acdes e eventos econdémicos, para verificar o grau de correspondéncia
entre essas assercOes e 0s critérios estabelecidos, comunicando os resultados aos

utilizadores da informacdo financeira (Almeida, 2014).

Normalmente, os utilizadores da informacéo financeira sdo principalmente o 6rgao de
gestdo, os investidores, as instituicdes financeiras, a autoridade tributaria, os potenciais
investidores, os reguladores, os trabalhadores, os tribunais, os obrigacionistas e 0s

fornecedores.

Alves (2015), refere que a auditoria financeira é uma atividade de realizacdo, de acordo
com certas normas, de exames independentes, objetivos e competentes, a conjuntos de
demonstracdes financeiras e a toda a documentacdo de suporte as mesmas, conduzida
com a intengdo de exprimir uma opinido sobre se as demonstracdes financeiras
apresentam apropriadamente a posic¢ao financeira e o desempenho da entidade.
A International Standards on Auditing (ISA) 200, refere que o objetivo de uma auditoria
é aumentar o grau de confianga dos destinatarios das demonstracées financeiras. A mesma
ISA estabelece ainda que ao realizar uma auditoria de demonstragdes financeiras, 0s
objetivos globais do auditor séo:

e Obter uma seguranca razodvel sobre se as DF como um todo estdo isentas de

distor¢bes materiais, seja devido a fraude ou a erro, permitindo-lhe, portanto,

3



expressar uma opinido sobre se as DF estdo preparadas, em todos 0s aspetos
materiais, de acordo com uma estrutura conceptual de relato financeiro aplicavel,
e Relatar sobre as DF, e comunicar conforme exigido pelas ISA, de acordo com as

suas constatagdes.

Em suma, a auditoria € considerada como um processo de recolha de provas para atestar
as assercOes (efetuadas pelo 6rgdo de gestdo), contidas nas demonstracdes financeiras,
com vista a avaliacdo das mesmas tendo por base as normas contabilisticas e outros
referenciais, comunicando as suas conclusdes aos utilizadores da informacéo financeira,
surgindo neste caso trés conceitos-chave: a recolha de prova, a avaliacdo das assercdes e

a comunicacao dos resultados (Almeida, 2014).

Como jé referido anteriormente, sendo a prova de auditoria a base das conclusfes e da
opinido do auditor, o tema merece particular desenvolvimento tedrico que sera

apresentado no capitulo seguinte.

1.5. Estrutura do relatério

O presente relatdrio de estagio encontra-se estruturado de acordo com o previsto no anexo
4 do Regulamento dos Cursos de 2° ciclo do ISCAL e pretende expor as atividades
desenvolvidas ao longo do tempo em que decorreu o estagio curricular na referida firma.
No capitulo 1, apresentou-se uma breve descricdo da entidade de acolhimento, o plano e
0 periodo temporal em que decorreu o estagio, bem como a razdo pela opcéo de realizar
0 estagio em auditoria e por Ultimo a definicdo da auditoria financeira.

No capitulo 2, é feito um enquadramento tedrico da prova de auditoria como suporte da
opinido do auditor, ou seja, o processo de auditoria, as confirmacdes externas, a
documentacao de auditoria e outros pontos considerados importantes.

No capitulo 3, é feita uma melhor apresentacdo da entidade de acolhimento, caraterizando
a estrutura organizacional e os servicos prestados pela entidade, bem como a descrigédo
das atividades desenvolvidas ao longo do periodo de estagio e por fim, um breve resumo
sobre as dificuldades e limitagcdes no desenvolvimento do estagio.

Termina-se o relatorio de estagio, com as conclusdes finais e perspetivas futuras, bem

como a apresentacdo das referéncias bibliogréaficas e os anexos.



2. Enquadramento tedrico

2.1. Aspetos gerais sobre o processo de auditoria

Em qualquer trabalho é importante descrever o que é necesséario fazer, saber onde
dispensar mais tempo e perceber que recursos utilizar, dai a importancia do planeamento

de qualquer trabalho, e a auditoria ndo é uma excecéao.

Para que o trabalho de auditoria seja bem-sucedido é de extrema importancia percorrer
um conjunto de “passos”, denominadas as fases da auditoria ou mesmo o processo de

auditoria.
Para (Costa, 2017), sdo consideradas as seguintes fases de auditoria:

A primeira fase do trabalho de auditoria tem a ver com a aceitacdo ou a continuacao, por
parte do auditor, do cliente que necessita que as suas demonstracdes financeiras (DF),
sejam auditadas. Nesta fase convém avaliar os antecedentes do cliente e as razfes que 0
levam a solicitar a auditoria; determinar se o auditor cumpre com 0s requisitos éticos
relativamente ao cliente; contatar com o auditor anterior; elaborar e obter o contrato de
prestacdo de servicos de auditoria devidamente assinado e, por ultimo, selecionar a equipa

para realizar a auditoria.

Numa segunda fase, o auditor deve planear a respetiva auditoria, em que deve obter o
conhecimento da atividade econdmica do cliente, do seu meio envolvente e da legislacédo
que o cliente aplica. Deve avaliar o modelo de governacéo do cliente; obter conhecimento
dos sistemas de informacédo e de controlo interno do cliente; identificar as asser¢oes
subjacentes as DF; efetuar procedimentos analiticos iniciais; avaliar os riscos de
distorcGes materiais nas DF e determinar a materialidade, e, por fim, elaborar o
memorandum de planeamento e o programa de auditoria, referindo a posicdo do auditor

perante os riscos identificados.

Posto isto, segue-se para a terceira fase, em que o auditor tera de obter todas as provas de
auditoria que entenda que sejam suficientes e apropriadas para realizar os respetivos testes
de auditoria. O auditor deve fazer testes aos controlos; testes de detalhes de transagdes e
de saldos; procedimentos analiticos substantivos; obter confirmagdes escritas dos

advogados e deve obter a declaracdo do 6rgéo de gestéo.

J& a quarte fase, consiste na obtencdo das conclusdes resultantes do trabalho de auditoria

efetuado. Ou seja, 0 auditor deve identificar os acontecimentos subsequentes; determinar



quais os ajustamentos e as reclassificacdes que devem ser incluidos nas DF; apreciar a

forma como estdo apresentadas as DF e efetuar o controlo da qualidade da auditoria.

Por ultimo, e ndo menos importante, temos a quinta fase, que se relaciona com a emissao
de relatorios, sendo o relatério de auditoria/certificacdo legal das contas, o mais
importante, visto que é onde o auditor expressa a sua opinido sobre a forma como as DF
refletem, numa determinada data e relativamente a um determinado periodo. O auditor
deve elaborar o relatorio de conclusdes e recomendacdes de auditoria e, por fim, deve

elaborar o relatério de auditoria/certificacdo legal das contas.

Tabela 2.1 - Fases da auditoria

Fases da auditoria Principais procedimentos a realizar pelo auditor
Avaliar os antecedentes do cliente e as razbes que o levam a
solicitar a auditoria
Determinar se o auditor cumpre com 0S requisitos éticos
relativamente ao cliente
Contactar com o auditor anterior
Elaborar e obter o contrato de prestacdo de servicos de auditoria
devidamente assinado (audit engagement letter)
Selecionar a equipa para realizar a auditoria
Obter conhecimento da atividade econdmica do cliente, do seu
meio envolvente e da legislacdo que lhe é aplicavel
Avaliar o modelo de governacdo do cliente
Obter conhecimento dos sistemas de informacéo e de controlo
interno do cliente
Planeamento da | |dentificar as assercdes subjacentes as DF

auditoria Efetuar procedimentos analiticos iniciais
Avaliar os riscos de distor¢cBes materiais nas demonstracdes
financeiras e determinar a materialidade
Elaborar o memorandum de planeamento e o programa de

auditoria, referindo a posicdo do auditor perante 0s riscos
identificados

Testes aos controlos

Testes de detalhes de transacdes e de saldos
Procedimentos analiticos substantivos
Obter confirmacGes escritas dos advogados

Aceitacao ou
continuacao do
cliente

Obtencéo de prova
de auditoria e
realizacéo de testes

de auditoria ~ Al — -
Obter declaracdo do orgdo de gestdo (representation letter)
Identificar acontecimentos subsequentes

~ Determinar quais 0s ajustamentos e as reclassificacbes que
Concluséo e L
S devem ser incluidos nas DF
avaliacéo da
auditoria

Apreciar a forma como estéo apresentadas as DF
Efetuar o controlo da qualidade da auditoria
Fonte: Adaptado de Costa (2017)




O processo de auditoria trata-se de um processo continuo e dindmico. Continuo porque
quando o auditor esta na fase dos relatorios ja esta a considerar se devera manter ou ndo
o cliente no futuro, e dindmico porque o auditor pode trabalhar em mais que uma fase ao
mesmo tempo e porque a informacéo recolhida durante o processo pode originar que este

retroceda e repense 0s passos anteriormente efetuados (Almeida, 2014).

2.2. Provade auditoria
2.2.1. O conceito e importancia da prova de auditoria

A prova de auditoria € definida pela ISA 500 — Prova de Auditoria, como sendo um
conjunto de informacdes utilizadas pelo auditor, com o objetivo de este chegar as suas

conclusdes, em que baseia a sua opini&o.

A prova em auditoria é toda a documentacao recolhida pelo auditor que serve de suporte
a formulacdo de uma opinido sobre as DF. A necessidade de recolha de prova esta
relacionada com a diminuig&o do risco de auditoria, ou seja, o0 risco de o auditor expressar
uma opinido inadequada sobre as DF. Estas provas sdo obtidas através do conhecimento
do negdcio, da empresa e da sua envolvente, da realizacdo de procedimentos analiticos,
da realizacdo de testes aos controlos e da realizagdo de testes substantivos — as transacoes
e aos saldos (Almeida, 2014).

De acordo com o Public Company Accouting Oversight Board (PCAOB), o auditor deve
executar procedimentos de auditoria apropriados, a fim de obter prova de auditoria
suficiente e apropriada. A palavra suficiente, esta relacionada com a quantidade de prova
de auditoria que deve ser recolhida, enquanto que a palavra apropriada se traduz na

qualidade da prova de auditoria, isto €, para a sua relevancia e credibilidade.

Costa (2017), salienta que a prova de auditoria € importante ndo s6 como forma de o
trabalho poder ser controlado e revisto por um profissional mais experiente, mas também
ser examinado pelo organismo de supervisdo publica da profissdo, com o objetivo de
constatarem se as normas profissionais vigentes estdo ou ndo a ser cumpridas. E que, a
prova de auditoria € imprescindivel quando em tribunal se torna necessario demonstrar

que o relatorio emitido se baseou em informacéo recolhida e devidamente tratada.

Segundo Alves (2015), as assercdes deverdo ser relacionadas com a prova de auditoria
que deve ser obtida relativamente a cada assercao contida nas DF pela aplicacéo dos testes
de auditoria.



Na tabela 2.2, podemos observar o conjunto de asserc¢Ges subjacentes as DF.

Tabela 2.2 - Assercdes das demonstracdes financeiras

periodo correto.

Classificacao

As transagOes e acontecimentos foram registados nas
contas apropriadas.

Assercéo Definicdo

§ Ocorréncia As transacOes e acontecimentos que foram registados
§ @ ocorreram e dizem respeito a entidade.

i) - :
- S | Plenitude Todas as transagdes e acontecimentos que deveriam ter
8L sido registados foram registados.
0O ==

[<B] . . ~
§" Q § Ridor As quantias e outros dados relacionados com as transac¢oes
S 5| e eventos registados foram apropriadamente registados.
583 - : :
o > As transacBes e acontecimentos foram registados no
T = Corte
o S
2L
S
O

Saldos de contas no fim de
periodo

Existéncia Os ativos, passivos e interesses no capital proprio existem.
Direitos e A entidade detém ou controla os direitos aos ativos e 0s
obrigagdes passivos sao as obrigacdes da entidade.

) Todos os ativos, passivos e interesses no capital proprio
Plenitude P P prop

que deveriam ser registados foram-no.

Valorizacéo e
imputacao

Os ativos, passivos e interesses no capital proprio estao
incluidos nas DF por quantias apropriadas e qualquer
valorizagdo resultante ou ajustamentos de imputacdo
estdo apropriadamente registados.

Apresentacdo e divulgacao

Ocorréncia e

Os acontecimentos, transacles e outras questdes

dlre_ltos~e divulgados ocorreram e dizem respeito a entidade.
obrigacoes
Plenitude Todas as divulgacdes que deviam ter sido incluidas nas

DF foram-no.

Classificacao e
compreensibilidade

A informacdo financeira estd apropriadamente
apresentada e descrita e as divulgacdes estdo claramente
expressas.

Rigor e valorizagdo

A informacdo financeira e outra estdo adequadamente
divulgadas por quantias apropriadas.

Fonte: Adaptado de Alves (2015)




2.2.2. Procedimentos para a obtencéo de prova de auditoria

O auditor deve conceber e executar procedimentos de auditoria que sejam apropriados

nas circunstancias para a finalidade de obter prova de auditoria suficiente e apropriada.

De acordo com Costa (2017), a prova de auditoria, que inclui as informagdes contidas nos
registos contabilisticos subjacentes as DF e outras informacfes, obtém-se através da

realizacao de:

a) Procedimentos de avaliacdo do risco: os procedimentos de auditoria efetuados
com o objetivo de se obter uma compreensdo da entidade e do seu meio
envolvente, incluindo o controlo interno da mesma, afim de identificar e avaliar
0s riscos de distor¢do material, quer devido a fraude ou erro, a nivel das DF e das
assercoes;

b) Procedimentos de auditoria adicionais, 0s quais compreendem:

I.  testes aos controlos: sdo os procedimentos de auditoria concebidos para
avaliarem a eficacia operacional dos controlos em prevenirem, ou
detetarem e corrigirem, distor¢es materiais a nivel das asser¢des;

ii.  procedimentos substantivos, incluindo testes de detalhe (relacionado com
a analise dos movimentos e dos saldos das contas e de outros registos
contabilisticos com o fim de se constatar a credibilidade que merece a
informacdo divulgada nas DF e procedimentos analiticos substantivos
(que séo as avaliacdes da informacéo financeira feitas através da analise

de razdes plausiveis entre dados financeiros e ndo financeiros).

Adicionalmente, a ISA 500 — Prova de Auditoria, enumera um conjunto de procedimentos
que podem ser utilizados tanto na avaliagcdo do risco, como nos testes aos controlos, ou

nos procedimentos substantivos, nomeadamente:

e Inspecdo: envolve 0 exame de registos ou documentos, quer internos quer
externos, em papel, formato eletrénico ou outros meios, ou 0 exame fisico de um
ativo.

e Observacao: consiste em olhar para um processo ou procedimento que esté a ser
executado por outros.

e Confirmac6es externas: representa prova de auditoria obtida pelo auditor sob a
forma de uma resposta direta que Ihe é dada por um terceiro, em papel ou por

meio eletronico ou outro.



e Recélculo: consiste na verificacdo do rigor matematico de documentos ou
registos, pode ser manual ou eletronicamente.

e Reexecucao: envolve a execucdo independente pelo auditor de procedimentos ou
controlos que foram originalmente executados como parte do controlo interno da
entidade

e Procedimentos analiticos: consistem em avaliacfes da informagdo financeira
através da analise dos relacionamentos plausiveis entre dados, tanto de
informagdo financeira como né&o financeira.

¢ Indagacdo: consiste em procurar informacéo, financeira ou ndo financeira, junto

de pessoas conhecedoras dentro ou fora da entidade.

2.2.3. Credibilidade da prova de auditoria

A prova de auditoria quanto a forma, pode ser obtida internamente (quando o auditor a
obtém na empresa que esta a ser auditada), ou externamente (quando o auditor obtém a

prova diretamente de uma terceira entidade).

Quanto a origem ou fonte, a mesma também pode ser classificada em interna (quando se
consubstancia num documento elaborado na empresa) ou em externa (quando, embora se
encontre na empresa auditada, foi produzida por uma terceira entidade).

Relativamente a natureza, a mesma pode ser visual (como por exemplo, verificar como
um empregado da empresa auditada executa uma determinada tarefa), oral (que pode ser
resultante de uma conversa com um gestor, empregado, etc.) ou documental (baseada em
documentos).

Segundo Costa (2017), a credibilidade da prova, que depende de varias circunstancias em

que a mesma € obtida, pode ser resumida na Figura 2.1.

Prova de auditoria mais credivel

Exemplos de prova de auditoria

Prova gerada fora da empresa e Respostas aos pedidos de
diretamente recebida pelo auditor confirmagdo externa
Prova gerada fora da empresa e em Extratos bancérios; faturas e recibos
seu poder dos fornecedores
Prova gerada dentro da empresa Copias das faturas e das guias de
com circulagéo externa remessa para os clientes
Prova gerada dentro da empresa sem Guias de recegdo e de entrada em
circulagdo externa armazém

Prova de auditoria menos credivel
Figura 2.1 - Credibilidade da prova de auditoria
Fonte: Adaptado de Costa (2017)

10



2.3. A documentacéo da prova de auditoria

A ISA 230 — Documentacdo de Auditoria, refere que o objetivo do auditor é preparar
documentacao que proporcione, um registo suficiente e apropriado dos fundamentos para
0 seu relatdrio e prova de que a auditoria foi planeada e executada de acordo com as ISA

e 0s requisitos legais e regulamentares aplicaveis.

Considera-se documentacdo de auditoria, o0 registo dos procedimentos de auditoria
executados, da prova de auditoria obtida e das conclusées a que o auditor chegou. Muitas
vezes ¢ referenciada como sendo “papéis de trabalho”, em que estes devem identificar

quem efetuou o trabalho, quem o reviu, bem como as datas em que tal aconteceu.

A documentacdo de auditoria pode ser armazenada em papel (forma fisica) ou em meios
eletronicos ou outros. A mesma inclui, programas de auditoria, analises, memorandos
relativos a assuntos especificos, resumos de matérias significativas, cartas de confirmacao
e de representacao, listas de verificacdo, correspondéncia (incluindo e-mails) respeitantes

a matérias significativas, entre outros.

Os papéis de trabalho constituem o suporte para o relatério de auditoria, visto que quando
o trabalho de auditoria esta finalizado, o auditor decide qual o tipo de relatério a emitir,
baseando a sua decisdo na prova recolhida e nas conclusdes alcancadas, devidamente

documentadas nos papéis de trabalho (Almeida, 2014).

O preenchimento dos papéis de trabalho deve ser feito de forma clara para que seja
facilmente entendida por outro membro da equipa de trabalho, pelo supervisor do
trabalho, pelo revisor e também por qualquer outro membro que necessite de ter acesso
ao trabalho efetuado, como por exemplo, o responsavel pelo controlo de qualidade do
trabalho.

De acordo com a ISA 230 — Documentacdo de Auditoria, 0s papéis de trabalho
devidamente preparados demonstram que a auditoria foi efetuada de acordo com as
normas de auditoria, que foi adequadamente planeada e executada, que teve uma
adequada supervisao, que o trabalho foi revisto e que as provas recolhidas séo suficientes
e suportam a opinido do auditor, contribuindo assim para aumentar a qualidade da

auditoria.

Todas as empresas tém por necessidade indexar os papeis de trabalho. Na ABC, SROC,

utiliza-se a seguinte indexagé&o:
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A — Clientes e Vendas_Prestacdes de Servicos
B — Fornecedores e Compras_FSE

C — Inventérios

D — Pessoal

E — Estado

F — Investimentos

G — Investimentos Financeiros

H — Capitais e Entidades Relacionadas

| — Financiamentos

J — Meios Financeiros Liquidos

K — Provisoes

L — Subsidios

M — Outras Areas

N — Obrigacdes Legais, Revisdo Final e Outros
O — Orgamental.

Geralmente, os papéis de trabalho sdo organizados em dois tipos de dossiers: o dossier
corrente (DC) e o dossier permanente (DP).

O DC, contém o grosso dos papéis de trabalho e nele sdo arquivados os documentos que
respeitam ao ano que esta a ser auditado. E onde se arquiva, por exemplo, 0s programas
de trabalho, onde esta refletido o resumo dos procedimentos, onde estdo documentados
os testes realizados com as respetivas conclus@es, que serdo muito Uteis para a emissdo
dos pareceres e relatorios.

O DP, é onde é arquivada toda a documentacdo que o auditor necessita de um exercicio
para 0 outro, ou seja, toda a informacéo que, de uma forma continuada, é necessaria em

auditorias recorrentes, devendo ser revisto e atualizado no inicio de cada auditoria.

Na ABC, SROC, utiliza-se o seguinte indice para o DP:
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Indice do Dossier Permanente de Revisio/Auditoria
0 - Informapfer Gemai
1 - ®evide de Contas
1.1 contrate de prestapdo de servipos
12 Commncapder d ORO0C
1.3 oeclaragde de aceitapdo
2 - Qutros Qados - Situapde fegal ¢ fircalda entidade
21 cartdo de pestoa colectiva
22  Factosocialesmuar alterpder
3 certiddo do regirto comercialactualizads
24 _Actas do Asembizia Gerale da Gertde
5 Courares celebrados com a entidade
2§ Informagder Fircair
27 Elementor Parrimonigin
§  @emonstragder Fianceinas
2.8 Ouimw
3 - Omganicapde frtetna di entidade
3.1 Owanigrama
3.2 coutrols frtemo e politicar contafiliticas
3.3 Manuai de procedimentos
34 Cuim
4 - Camctericapdo do negdcio da entidade
41 _Apresewtapde da entidade
4.2 gruposecondmicos a gue entd fgada
4.3 Informagpder repeitanter ao sectorde actividade
44 Cuims
J - Apectos mai relevantes do trabalfio realizado
51 Selardrioss dz_Auditoria
3.2 Ouiros

Figura 2.1 - Indice do DP da "ABC, SROC"

De acordo com o Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC)
aprovado pela Lei n.° 140/2015, de 07 de setembro, a documentacéo de auditoria deve ser

conservada por um periodo de cinco anos.

2.4. O caso particular das confirmag0es externas

De acordo com a ISA 505 — Confirmac@es Externas, “a confirmacéo externa é o processo
de obter prova de auditoria, através de uma resposta direta escrita ao auditor por um
terceiro (a parte que confirma), em papel, por meio eletrénico ou por outro meio, em
resposta a um pedido de informacéo acerca de um item especifico que afeta as asser¢oes

feitas pelo orgao de gestdo e que subjacentes as demonstragoes financeiras” (Costa,
2017).

Como se exemplificou anteriormente (Figura 2.1), a informacé&o obtida de fontes externas
é mais credivel do que a informacédo obtida a partir de dentro da empresa, pelo que em
regra existe a necessidade de confirmar os saldos de terceiros através de confirmagdes
externas, sendo um dos mais importantes procedimentos que o auditor realiza para a

obtencédo das provas necessarias & emissdo do seu relatorio.
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Segundo Arens, Elder, e Beasley (2011), para que a confirmacéo externa possa ser usada
como uma prova de auditoria credivel, o auditor deve ser responséavel por todo o processo
de controlo das confirmacdes, devendo estas serem entregues diretamente ao auditor, caso

contrario, a empresa pode ter incentivo em deturpar as respostas.

Costa (2017), refere que as confirmacdes podem ser conseguidas atraves de certidGes ou
de circularizacGes. No caso das certiddes, temos como exemplo o pedido de confirmacéo
de dividas a Seguranca Social ou ao Estado, a confirmacdo da propriedade de bens
maoveis/imdveis, entre outros. Estas certidées sdo geralmente adquiridas com recurso as
Conservatorias e outras instituicdes publicas. Por outro lado, as circularizagdes séo
pedidos de confirmacdes de saldos ou de outras informacdes, que por sua vez sdo feitas
por escrito e enviados a terceiros, como é o caso dos clientes, dos fornecedores, dos

bancos, dos advogados, consignatérios, entre outros.

Em seguida, apresenta-se a Tabela 2.3, em que se referem as principais areas onde sédo

comuns a obtencédo de confirmagfes externas e as suas respetivas fontes.

Tabela 2.2 - Fontes para confirmacGes externas

Informacéao Fonte
Depositos Bancos
Contas a receber Clientes
Inventarios & consignacdo Consignatario

Investimentos financeiros

Bancos/intermediarios

Contas a pagar

Fornecedores/outros credores

Adiantamento de clientes

Clientes

Empréstimos obtidos

Bancos e entidades financiadoras

Capital (agdes)

Bancos/intermediarios financeiros

Contingéncias/litigios/processos judiciais

Advogados

Termos de acordo

Clientes/fornecedores

Responsabilidades Fiscais

Seguranca Social/Autoridade Tributéria

Titulos de propriedades detidos por terceiros

Terceiros

Fonte: Adaptado de Alves (2015)

A ISA 505 refere ainda que as confirmagdes podem ser feitas de forma positiva ou
negativa. Positiva, a terceira parte deve responder diretamente ao auditor, se concorda ou
ndo com a informagé&o constante do pedido ou fornecendo a informacéo pedida. Negativa,
a terceira parte apenas responde diretamente ao auditor, caso ndo concorde com a

informagdo constante do pedido.
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A mesma ISA 505, salienta que o0 auditor ndo deve usar pedidos de confirmacao negativa
como o Unico procedimento de auditoria substantivo para tratar um risco de distor¢do

material avaliado ao nivel da asser¢do, a menos que se verifique o que se segue:

e O nivel de distorcdo material determinado pelo auditor for considerado baixo;

e Estiver envolvido um grande nimero de saldos pequenos e homogeéneos;

e Espera-se uma taxa muito baixa de excecoes;

e O auditor ndo tem conhecimento de circunstancias ou condic¢des que facam com

que os destinatarios dos pedidos de confirmacdo negativa ignorem tais pedidos.

Em caso de n&o resposta, o auditor deve executar procedimentos de auditoria alternativos
para obter prova de auditoria relevante e fiavel. Como por exemplo: para saldos de contas
a receber, examinar recebimentos de caixa subsequentes especificos, documentacédo de
expedicdo e vendas perto do final do periodo; para saldos de contas a pagar, examinar
desembolsos de caixa subsequentes ou correspondéncia de terceiros e outros registos,

como guias de entrada de bens.

De referir que, os pedidos de confirmagdo externa sdo necessariamente autorizados pela
geréncia da entidade, ou em alternativa e preferencialmente, sdo emitidos em papel
timbrado da entidade assinados por esta, mas remetidos pelo auditor. As respostas

deverdo ser enviadas diretamente para o escritorio do auditor (Alves, 2015).

2.5. O caso particular dos inventarios

Nesta area particularmente, o objetivo do auditor € obter prova de auditoria suficiente e

apropriada respeitante a existéncia e condicdo dos inventarios.

De acordo com a ISA 501 — Prova de Auditoria — Consideracdes especificas para itens
selecionados, se 0s inventarios forem materiais para as DF, o auditor deve obter prova de
auditoria suficiente e apropriada respeitante a existéncia e condi¢do dos inventarios,

atraveés de:

a) Assisténcia a contagem fisica dos inventarios:

i.  paraavaliar as instrucGes e procedimentos do 6rgédo de gestdo para o registo e
controlo dos resultados obtidos da contagem fisica dos inventarios, ou seja, a
aplicacdo de atividades de controlo apropriadas, a identificacdo rigorosa da
fase em que se encontram obras e trabalhos em curso, de itens de reduzida

rotacdo, obsoletos ou danificados e de inventarios pertencentes a terceiros, o
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controlo sobre o movimento de inventarios entre areas e sobre a expedicéo e
rececdo de inventérios antes e depois da data do corte de operacdes;

ii.  observar a execucdo dos procedimentos de contagem do 6rgao de gestéo;

iii.  inspecionar os inventarios (para certificar a sua existéncia) e executar
contagens de teste, ou seja, identificar por exemplo os inventarios obsoletos,
danificados ou envelhecidos;

b) Execucéo de procedimentos de auditoria sobre os registos finais de inventarios da
entidade para determinar se refletem rigorosamente os resultados reias da

contagem de inventarios.

Os procedimentos acima mencionados, podem servir como teste de controlos ou

procedimentos substantivos, dependendo da avaliacéo do risco feito pelo auditor.

Em certos casos em que é impraticavel a assisténcia a contagem fisica dos inventarios, o
auditor pode executar procedimentos de auditoria alternativos, como por exemplo, a
inspecdo da documentacdo da venda subsequente de itens de inventarios especificos
adquiridos antes da contagem fisica dos inventarios, constituindo assim prova de auditoria

suficiente e apropriada acerca da existéncia e condicdo dos inventarios.

2.6. Os procedimentos analiticos nas diferentes fases da auditoria

De acordo com a ISA 520 — Procedimentos Analiticos, procedimentos analiticos (que
podem ser aplicados no inicio, durante e no final da auditoria) consistem nas apreciacdes
da informacdo financeira feitas através da analise de relagcdes plausiveis entre dados
financeiros, como também ndo financeiros. Os procedimentos analiticos também
abrangem a investigacao que for necessaria sobre flutuacGes ou relagGes identificadas que
sejam inconsistentes com outra informacéo relevante ou que difiram de valores esperados

numa quantia significativa.

Alves (2015), define procedimentos analiticos como sendo testes de auditoria destinados
a obter evidéncia analitica, envolvendo o estudo e a comparacéo de dados contabilisticos
atuais com a informacdo historica, com or¢camentos e com dados externos do setor onde
se insere a entidade. Estes testes tanto podem ser usados no planeamento como na revisdo
do trabalho de auditoria, e também como procedimentos substantivos para obtencéo de

prova de auditoria.

Como referido no paragrafo acima, os procedimentos analiticos podem ser executados ao

longo de varias fases do trabalho de auditoria.
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Na fase de planeamento, os procedimentos analiticos sdo importantes para ajudarem o
auditor a determinar qual é a natureza, a extenséo e o timing dos procedimentos. Na fase
de execucdo da recolha de provas, o auditor deve realizar procedimentos substantivos
para dar resposta a avaliacdo do risco de distor¢do material ao nivel de cada assercao das
DF, pelo que os procedimentos analiticos podem ser usados como testes substantivos. Por
ultimo, estes procedimentos também podem ser utilizados na fase final de auditoria, com
a finalidade de fazer uma revisao final quanto a existéncia de distor¢cbes materialmente

relevantes (Arens, Elder, e Beasley, 2011).

Sao vérios os métodos utilizados pelo auditor na execucdo de procedimentos analiticos,
nomeadamente, analise de tendéncias, analise de racios, testes de razoabilidade e modelos
matematicos, comparando meses, trimestres, semestres ou anos. Estes procedimentos sdo
utilizados para detetar diferencas inesperadas ou a auséncia de diferencas esperadas, que
poderéo indicar distorgdes nas demonstracdes financeiras (Almeida, 2014).

2.7. O uso da materialidade na execucéo do trabalho

A materialidade se configura um conceito bastante relevante em auditoria, e a informacao
financeira é considerada material, quando a sua omissdo ou distorcdo influencia a tomada

de decisdes dos diversos utentes da informagé&o financeira.

De acordo com a ISA 320 - A Materialidade no Planeamento e na Execucdo de uma
Auditoria, o auditor tem a responsabilidade de aplicar o conceito de materialidade no

planeamento e na execucdo de uma auditoria de demonstragdes financeiras.

A ISA 320, define a materialidade de execugdo, como sendo “a quantia ou quantias
estabelecidas pelo auditor, inferiores a materialidade estabelecida para as demonstracdes
financeiras como um todo, com vista a reduzir para um nivel apropriadamente baixo a
probabilidade de as distor¢es ndo corrigidas e ndo detetadas agregadas excederem a
materialidade para as demonstracBes financeiras como um todo. Se aplicavel, a
materialidade de execucdo refere-se também a quantia ou quantias estabelecidas pelo
auditor, inferiores ao nivel ou niveis de materialidade, para classes particulares de
transagoes, saldos de contas ou divulgagdes”.

Conforme referido pela ISA 320, ao nivel global, a materialidade é obtida pelo julgamento
profissional do auditor, sendo influenciada pela percecdo que este tem sobre as
necessidades de informacao dos utilizadores da informacao financeira, assumindo-se que

estes utilizadores tém um conhecimento razoavel dos negécios e da atividade da entidade;
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sdo capazes de interpretar as demonstracfes financeiras de forma razoavel;, séo
conhecedores das incertezas relacionadas com a informacgéo elaborada com base em
estimativas; e tomam decisdes econdmicas com base na informacéo financeira. O auditor
ao planear a auditoria, faz julgamentos acerca das distor¢bes que sdo consideradas
materiais e estes julgamentos proporcionam uma base para determinar a natureza,
oportunidade e extensdo dos procedimentos de avaliagdo do risco, identificar e avaliar os
riscos de distorcdo material e determinar a natureza, oportunidade e extensdo dos

procedimentos de auditoria adicionais.

Segundo Almeida (2014), a materialidade trata-se de um conceito que é aplicado pelo
auditor no planeamento, na execucao e na avaliacdo do efeito das distor¢oes identificadas,
e ndo corrigidas, nas demonstracdes financeiras e na formacédo da sua opinido expressa

no relatério de auditoria.

Para Costa (2017), a materialidade pode ser entendida quer em termos quantitativos
(magnitude), quer em termos qualitativos (natureza). Em termos quantitativos, a
materialidade associada as distor¢bes reflete-se, geralmente, no balanco e na
demonstracdo dos resultados. Em termos qualitativos, a materialidade reflete-se,
geralmente, no anexo as demonstracdes financeiras por via de inadequadas divulgacdes
de informagdo que devam desenvolver, comentar e completar a informagéo financeira
presente nas mesmas.

Né&o existem formulas matematicas para a determinacéo da materialidade, mas é tomado
como ponto de partida a aplicacdo de uma percentagem a determinado indicador. Hayes,
et al. (2005) citado por Costa (2017)%, apresenta os seguintes indicadores e suas respetivas

percentagens, para o calculo da materialidade:

Tabela 2.3 - Materialidade

Indicador %
Resultado antes de impostos (RAI) 5a10
Total das vendas e das prestacdes de servicos | 0,5a 2
Total do ativo ou do balango 05a2
Total do activo corrente 5a10
Total do passivo corrente 5a10
Total do capital proprio lab

Fonte: Adaptado de Costa (2017)

L In Principles of Auditing — An Introduction to Internacional Standards on Auditing, 2.2 edicdo,
Hayes et al., Pearson Education Limited, 2005.
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Almeida (2014) refere que na aplicacdo da materialidade os auditores seguem cinco
passos, nomeadamente:

1° passo: efetuar um julgamento preliminar sobre a materialidade;

2° passo: alocar esse julgamento as rubricas do balanco;

3° passo: estimar o total de distor¢Ges por rubrica;

4° passo: estimar o total de distor¢fes agregadas;

5° passo: comparar o total de distor¢bes estimadas com a materialidade preliminar ou

revista.

E importante referir, que o valor da materialidade pode ser alterado no decorrer do
trabalho de auditoria, se o auditor assim o entender, com base no seu julgamento
profissional, ou seja, caso as distor¢des detetadas e ndo corrigidas sejam superiores a
materialidade de execucdo, mas inferiores a materialidade global, o auditor necessitara de
rever 0s seus procedimentos, alterando a extensdo, natureza e oportunidade dos mesmos
(Almeida, 2014).

Existe uma relacdo inversa entre a materialidade e o nivel de risco de auditoria, isto &,

quanto mais elevado o nivel de materialidade, mais baixo o risco de auditoria e vice-versa.

Alio 4
e
\\
Materialidade \\\\
\\\
Baixo " Alto
Risco de anditoria

Figura 2.3 - Relacdo inversa entre materialidade e risco de auditoria

Fonte: Adaptado de Costa (2017)

O risco de auditoria é definido pela ISA, como sendo o risco de o auditor expressar uma
opinido de auditoria inapropriada quando as demonstragdes financeiras estdo

materialmente distorcidas.
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2.8.  Asupervisao e revisdo do trabalho efetuado

Todo o trabalho de auditoria efetuado, desde o0 momento inicial até ao final, podera ser

objeto de controlo de qualidade.

A Norma Internacional de Controlo de Qualidade (ISQC) 1 — Controlo de qualidade para
firmas que executem auditorias e revisdes de demonstrages financeiras e outros
trabalhos de garantia de fiabilidade e servicos relacionados, define “revisao de controlo
de qualidade do trabalho, como sendo um processo concebido para proporcionar uma
avaliacdo objetiva, a data do relatorio do auditor ou antes dessa data, dos julgamentos
significativos que a equipa de trabalho fez e das conclusdes a que chegou ao formular o
relatorio. O processo destina-se apenas a auditorias de DF de entidades admitidas a
cotacdo e a outros trabalhos, relativamente as quais a firma tenha determinado que é

necessaria uma tal revisdo”.

Segundo Alves (2015), nas empresas de auditoria, deve existir um sistema de controlo de
qualidade sobre os trabalhos de auditoria e sobre os servigos relacionados, mas em
particular nas auditorias as demonstracfes financeiras. Este sistema de controlo de
qualidade, deve garantir que a empresa de auditoria e 0s seus colaboradores respeitam as
leis e os regulamentos em vigor e as normas de auditoria, devendo ainda assegurar que 0S

relatorios emitidos sdo apropriados.

De acordo com o 816 da ISQC 1, a firma deve estabelecer e manter um sistema de
controlo de qualidade que inclua politicas e procedimentos que abordem cada um dos

seguintes elementos:

e Responsabilidades de lideranga relativas a qualidade dentro da firma: a
responsabilidade pelo sistema de controlo de qualidade na firma deve ser atribuida
ao mais alto nivel, designadamente a um érgdo ou a um socio;

e Requisitos éticos relevantes: é importante que toda a empresa esteja em
conformidade com os requisitos éticos em vigor, e em particular, a independéncia;

e Aceitacdo e continuagdo dos relacionamentos com os clientes e de trabalhos
especificos: deve existir politicas e procedimentos relativos a aceitacdo e
continuacgéo dos trabalhos que incluam a avaliacdo de aspetos como a integridade
do cliente, a prépria competéncia da firma, assim como os recursos adequados e
0 respeito pelos principios éticos;

e Recursos humanos: para garantir que o trabalho seja executado de acordo com as

normas e a legislacdo em vigor e os relatérios sejam apropriados, na area dos
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recursos humanos a empresa de auditoria deve assegurar-se que tem o pessoal em
namero suficiente, com as capacidades e as competéncias necessarias e
adequadas;

e Execucdo do trabalho: garantia de que o trabalho é executado em conformidade
com as normas, as leis e os regulamentos e que os relatorios emitidos séo
adequados;

e Monitorizacdo: o controlo de qualidade da empresa de auditoria deve ser
monitorizado para avaliar se 0 sistema de controlo de qualidade esta bem
concebido e implementado e se as suas politicas e procedimentos sdo
adequadamente aplicados.

A ISQC 1 esta a ser substituida pela Norma Internacional de Gestdo de Qualidade (ISQM)
1 — Gestdo de Qualidade para Firmas que Executem Auditorias ou Revisdes de
Demonstracdes Financeiras, ou Outros Trabalhos de Garantia de Fiabilidade e Servigos
Relacionados e pela ISQM 2 — Revisdes de Qualidade do Trabalho, com entrada em vigor
a partir de 15 de dezembro de 2022.

A ISQM 1 aborda as responsabilidades de uma firma em implementar um Sistema de
Gestdo da Qualidade (SOQM), sendo este ultimo um mecanismo que estabelece o
ambiente que possibilita e apoia as equipas de trabalho na execucgédo de trabalhos de
qualidade, ajudando a firma a alcancar uma qualidade consistente do trabalho uma vez

que esta focado na forma como a firma gere a qualidade dos trabalhos executados.

A ISQM 2 refere que as revisdes de qualidade do trabalho s&o parte integrante do SOQM,
e a primeira é baseada na ISQM 1, incluindo requisitos especificos para a nomeacao e
elegibilidade do revisor de qualidade de trabalho, a execucédo da revisdo de qualidade do

trabalho e a documentacdo da revisao de qualidade do trabalho.
De acordo com a ISQM 1, as principais alteracdes incluem:

e Uma abordagem mais proativa e adaptada para gerir a qualidade, focada em
atingir os objetivos de qualidade através da identificacdo de riscos para esses
objetivos e da resposta aos riscos identificados;

e Requisitos reforgados para abordar a governacéo e a lideranca da firma, incluindo
maiores responsabilidades de lideranca.

e Requisitos mais abrangentes para atualizar a norma e refletir fatores que afetam o
ambiente da firma, incluindo requisitos para abordar a tecnologia, redes e uso de

prestadores de servigcos externos;
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e Novos requisitos de informacdo e comunicagdo, incluindo comunicacdo com
partes externas;

e Requisitos reforcados de monitorizacdo e corre¢cdo para promover uma
monitorizacdo mais proativa do SOQM como um todo e uma correcdo eficaz e

oportuna de deficiéncias.

Por outro lado, a ISA 220 — Controlo de qualidade para uma auditoria de demonstracoes
financeiras, aborda as responsabilidades especificas do auditor no que se refere aos
procedimentos de controlo de qualidade para uma auditoria de demonstragdes financeiras,
e quando aplicavel, com as responsabilidades do auditor encarregado da revisdo do

controlo de qualidade de cada trabalho.
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3. O Estagio

3.1. Caraterizacdo da entidade de acolhimento
3.1.1. Estrutura Organizacional

A estrutura organizacional da ABC, SROC, Lda., atualmente é composta por:

e Cinco socios
e Quatro Auditores Sénior
e Quatro Auditores

e Trés Auditores Junior

Os trabalhos de auditoria estdo organizados por pastas de clientes por socio, sendo cada

um encarregue pelos clientes que Ihe sdo atribuidos.

As equipas de auditoria sdo compostas por auditores de diferentes categorias (junior,
auditor e sénior) que apds a realizacdo do trabalho de revisdo passa por um processo de

andlise de qualidade por parte do s6cio responsavel.

O sécio é também incumbido de rever e aprovar o planeamento de auditoria, faz o
acompanhamento do trabalho de campo e discute as conclusées da auditoria com o auditor
sénior, que, entretanto, € o coordenador operacional dos trabalhos.

A ABC, SROC define que serdo submetidos a verificacdo do controlo da qualidade, por
parte de um Revisor Oficial de Contas, ndo responsavel pelo cliente, as Entidades de
Interesse Publico que sejam identificadas conforme o art.° 3 do anexo a Lei n.° 148/2015,
de 9 de setembro. Também define que 0s outros tipos de entidade, serdo submetidos a
verificacdo do controlo da qualidade, quando, exista uma ameaca identificada a
independéncia envolvendo o socio responsavel pelo trabalho, exista um risco
significativo e associado com a decisdo de aceitar ou continuar o trabalho, os honorarios
totais pagos pelo cliente representam um peso significativo no total dos honoréarios, entre

outros critérios.

O sistema interno de controlo de qualidade implementado da cumprimento as ISA e
demais normas e orientacdes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
(OROC), proporcionando um nivel de seguranga aceitavel de que a sociedade, os seus
Sécios e demais colaboradores cumprem com os principios profissionais previstos nos

requisitos legais e regulamentares aplicaveis.
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3.1.2. Servicos Prestados

Os servicos prestados respeitam, essencialmente, a atividade de auditoria, ou seja,
relacionados com o dmbito de atuacdo dos revisores oficiais de contas, que se encontra
regulamentada no EOROC. Assim sendo, a ABC, SROC realiza servicos de:

Reviséo legal das contas;

Revisdo limitada;

Auditorias:

e Auditorias de gestdo;

e Auditorias a fundos de investimento;

e Auditorias aos procedimentos de controlo interno;

e Auditorias informéticas;

e Auditorias financeiras;

e Auditorias estratégicas;

e Auditorias fiscais.
Reorganizagédo de empresas e de grupos empresariais;
Gestéo de risco;

Outros servigos prestados:

e Consultoria em sistemas de informacdo e controlo de gestéo;

e OperacOes de reestruturagdo (fusdes, cisdes, dissolucdo e transformacdo de
sociedades);

e Consolidacéo de contas de grupos;

e Avaliagdes de empresas e projetos;

e Estudos de viabilidade financeira e projetos de investimento;

e Consultoria contabilistica;

e Entradas em espécie; e

o CertificagOes de demonstragdes financeiras intercalares.

3.1.3. Setores de atividade da entidade

A ABC, SROC, possui uma carteira de clientes diversificada, incluindo entidades

publicas e privadas, de grande, média e pequena dimensdo. Os seus sOCiOS e equipa,
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dispde de uma experiéncia alargada em mdaltiplos setores de atividade, conforme Figura
3.1.

o T3 2 X @©
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sociais
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Figura 3.1 - Setores de atividade da “ABC, SROC”

Fonte: Apresentacdo da ABC SROC

3.1.4. Software de auditoria utilizada pela empresa

A ABC, SROC utiliza um sistema informatico de papéis de trabalho de auditoria (SIPTA).
O SIPTA é um Computer Assisted Audit Tools and Techniques (CAATT) que funciona
em ambiente WEB a todas as sociedades sujeitas a revisdao de contas. Surgiu pela
necessidade sentida por esses profissionais na utilizacdo de um software adequado as suas
funcBes pois permite documentar e executar todo o processo de auditoria conjugando as
varias operacoes, independentemente da dimensao e complexidade das empresas, desde
0 planeamento, considerando os riscos identificados, passando pelo tratamento de dados
e utilizacdo de técnicas estatisticas, pela analise de saldos e transacfes e recolha de
evidéncias, por processos de circulariza¢do automatizados e, por fim, a fase de relato e
acompanhamento. O SIPTA permite a utilizacdo de multiplos normativos contabilisticos,

nacionais ou internacionais que sao associados a cada entidade a auditar.

3.2. A funcdo da estagiaria e 0 enquadramento nas equipas de trabalho de
auditoria

O estagio subjacente a este relatério teve inicio no dia 8 de novembro de 2021, tendo

decorrido na area de auditoria. O primeiro dia foi dedicado a integracéo e a apresentagédo

das instalacGes e dos colegas de trabalho, bem como as funcdes desempenhadas pelos

colegas.
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Neste mesmo dia, foi apresentado a estagiaria, os clientes da ABC SROC, para
posteriormente a estagidria assinar a declaracdo de independéncia face aos clientes
apresentados e que deveria ter sigilo profissional sobre os dados dos clientes. E sempre
que havia novos clientes a estagiaria tinha que confirmar a sua independéncia face ao

novo cliente.

Posteriormente, foi referido que no decorrer de uma auditoria na ABC, SROC, a prova, a
globalidade dos procedimentos de auditoria e as conclusdes sdo expostas em “papéis de
trabalho” e que estes possuiam existéncia fisica e digital. E que, para que a sua
organizagdo e consulta fosse mais facilitada, eram organizados e arquivados em dois
Dossiers diferentes: 0 DC e o DP, e também o Dossier de circularizagdes onde eram

arquivados os papéis de trabalho das confirmacGes externas.

Depois foi apresentado a estagiaria, o software de auditoria utilizado pela empresa
(SIPTA).

A estagiaria desempenhou as fungdes de Auditora Junior, conforme o plano de estagio
definido pela entidade acolhedora., ou seja, a realizacdo dos trabalhos de campo
necessarios para que esteja disponivel prova suficiente e apropriada para a realizacdo do
trabalho final de auditoria e emissdo da competente opinido, conforme definidos nos
respetivos programas de trabalho, incluindo, entre outros, a abertura e preparacdo dos
papéis de trabalho definidos para cada ciclo, verificacdes fisicas e documentais,
preparacdo e acompanhamento de pedidos de confirmacbes externas, analises dos

movimentos e dos saldos de contas.

No decorrer do estagio as tarefas desempenhadas pela estagiaria, foram sempre
supervisionadas por um auditor (a) sénior, que orientava o trabalho e garantia que todas
as tarefas fossem realizadas atempadamente e de acordo com os padrbes de qualidade

internos exigidos.
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3.3. Atividades desenvolvidas

3.3.1. Setores de atividade e tempo alocado

A estagiaria desenvolveu trabalho de auditoria em varios setores de atividade, de acordo

com a tabela 3.1.

Tabela 3.1 - Setores de atividades

Setores de atividade Horas alocadas
Atividade industrial 160
Hotelaria 75
Construcdo Civil 55
Imobiliario 60
Hospitais E.P.E 50
Retalho 160
Comércio de pecas automoveis 115
Entidades pulblicas 90
Ouitros trabalhos 135

Total Horas 900

Fonte: Elaboragdo prépria

3.3.2. Tarefas executadas ao nivel das diversas areas

O plano de estagio foi definido pela entidade de acolhimento e aceite pelo meu orientador,
professor do ISCAL.

No ambito das atividades a desenvolver foi decidido focalizar o estagio na obtencéo da
informacdo a usar pelo auditor para fundamentar as suas conclusdes sobre as quais se

baseia a sua opinido — Obtencdo de prova de auditoria.

De referir que na ABC SROC, inicialmente é solicitado ao cliente o SAFT (Standard
Audit File for Tax Purposes) em que este é exportado para o SIPTA, permitindo a
qualquer colaborador a extragdo de balancetes, comparativos, extrato de contas, entre

outros.

Adiante serdo descritos, os procedimentos de auditoria realizados pela estagiaria no

decorrer do estagio, nas diversas areas de trabalho.

3.3.2.1. Clientes e Vendas / Prestacdes de Servicos

As vendas e as prestacdes servigos séo a principal fonte de rendimentos para a maior parte

das empresas.
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Nesta area, relativamente aos clientes, a primeira tarefa que foi realizada pela estagiaria,
foi a de conciliar os saldos da gestdo comercial com a contabilidade, solicitando aos
responsaveis justificacdes sempre que existiam diferengas e também existéncia de saldos

contra-natura.

De seguida, era verificada a necessidade de se constituir imparidades. Isto era feito através
da analise do mapa de antiguidade de saldos de clientes a data de fecho e analise da
listagem de pendentes de clientes a data de fecho. Sempre que através dos nossos calculos
era necessario criar imparidade, e a empresa ndo o tenha feito, eram feitas indagacdes a
empresa, a fim de saber o motivo da ndo constituicdo de imparidade, visto ser a entidade
auditada quem tem mais controlo em termos de cobranca aos seus clientes. A resposta do

cliente era arquivada junto ao papel de trabalho como prova de auditoria.

No que tange a circularizacdo de saldos de clientes, a estagiaria s6 efetuou procedimentos

de anélise das respostas, em que tinhamos 3 situacdes:
O saldo era concordante com a resposta do cliente;

O saldo era discordante com a resposta do cliente, e dai pedia-se ao cliente para efetuar a

conciliacdo conforme o extrato anexado na resposta do cliente

Quando ndo se obtinha resposta, eram feitos procedimentos alternativos, que consistiam
na andlise do saldo em aberto, ou seja, através do extrato de contas do periodo
subsequente, verificar se 0 montante foi recebido, e se sim, confirmar no respetivo extrato

bancario da entidade.

Relativamente as Vendas/Prestacfes de Servicos, era obtida a faturacdo emitida no

periodo, e efetuados os seguintes testes:

e conciliacdo com o que esta registado na contabilidade;

e conciliacdo com o e-fatura, que € retirado do portal da AT, tendo sempre em conta
a possivel existéncia de faturas registadas noutras rubricas de rendimentos ou
mesmo em acréscimos de rendimentos, pelo que deviam ser consideradas na
conciliagéo.

e teste a sequéncia numérica das faturas, que consiste em verificar a sequéncia dos
numeros de faturas emitidas, a fim de validar a sua plenitude;

e analise do comportamento mensal e averiguagdo das respetivas variacoes
extraordinarias, sendo que, sempre que existiam varia¢fes fora do comum, era

questionado o motivo da variagéo.
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Outro procedimento feito pela estagiaria, através de amostras feitas as contas 71/72
(vendas e prestacdes de servigos), foi a verificagdo documental, ou seja, se as faturas de
venda/prestagdo de servicos eram auténticas, se cumpriam 0s requisitos legais

relativamente a sua apresentacdo e se eram contabilizadas no periodo correspondente.

3.3.2.2. Fornecedores e Compras

Nesta area, como definido no plano de estagio, descrevem-se as tarefas realizadas na area

de compras, fornecimentos e servicos externos (FSE), e dividas a pagar a fornecedores.

O objetivo nesta area e determinar a exatidao das dividas comerciais, procurando aferir
se ha omissdes e comprovar que estas sdo geradas num ciclo com suficientes elementos
de controlo interno para que ndo seja contraido nenhum passivo ndo desejado (Almeida,
2014).

Passo a descrever os procedimentos realizados pela estagiéria:

e Compras

O procedimento realizado pela estagiaria na area de compras foi testar o reconhecimento
das compras, incluindo as notas de crédito. Ou seja, o auditor (a) sénior fazia a amostra
com base em critérios adequados, de compras no SIPTA, e o trabalho da estagiaria foi a
de fazer a analise documental das faturas de compras e notas de crédito, a fim de validar

se foi feito o devido reconhecimento e se diz respeito a atividade da empresa.
e FSE

Os FSE estdo relacionados com a compra de bens ou servicos que se destinam a ser

consumidos de imediato.

Através dos contratos, nomeadamente das rendas e honorarios, a estagiaria cruzava a
informacdo constante nestes com os gastos registados no periodo, verificando se todos 0s
gastos foram registados, ou seja, a plenitude, bem como se encontram registados pelo

valor correto (Anexo 1).

Em termos dos gastos periodicos relativos a agua, luz, comunicagdes, entre outros, estes
eram validados através de amostra feita com base em critérios adequados. Ou seja, foi
feita a analise documental das faturas de bens ou servicos adquiridos, a fim de validar se
foi feito o devido reconhecimento e se estdo registados no periodo correto (assercao -

corte).
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e Fornecedores

Relativamente aos fornecedores, a primeira tarefa que foi realizada pela estagiéria, foi a
de conciliar os saldos da gestdo comercial com a contabilidade, solicitando aos
responsaveis justificacdes sempre que existiam diferencas e também existéncia de saldos

contra-natura.

No que tange a circularizacdo de saldos de fornecedores, a estagidria s6 efetuou

procedimentos de anélise das respostas, em que tinhamos 3 situagdes:
O saldo era concordante com a resposta do fornecedor;

O saldo era discordante com a resposta do fornecedor, e dai pedia-se ao cliente para

efetuar a conciliacdo conforme o extrato anexado na resposta do fornecedor;

Na auséncia de resposta, eram desenvolvidos procedimentos alternativos que consistiam
na andlise do saldo em aberto, ou seja, através do extrato de contas do periodo
subsequente, verificar se 0 montante foi pago, e se sim, confirmar no respetivo extrato

bancario da entidade.

3.3.2.3. Inventarios, Consumos e Variagdes

Segundo a Norma Contabilistica de Relato Financeiro (NCRF) 18 - Inventéarios, incluem-
se na area de inventarios os ativos detidos para venda no decurso ordinario da atividade
empresarial, ativos no processo de produgdo para tal venda, ou ativos na forma de
materiais ou consumiveis a serem aplicados no processo de producao ou na prestacao de

Servigos.

O principal objetivo nesta area é averiguar se o inventario registado na contabilidade
existe e se é propriedade da empresa, bem como verificar se o0s artigos se encontram em

condigdes, ou seja, se ndo estdo danificados ou obsoletos (Almeida, 2014).

Posto isto, o procedimento realizado pela estagiaria nesta area foi a contagem fisica de
inventarios a seis clientes da ABC SROC, em que o principal objetivo era observar a
contagem realizada pela equipa do cliente e o registo das quantidades contadas,
analisando os procedimentos executados pela equipa de contagem, e se Sd0 ou n&o
validos. Além disso, a estagiaria tinha bastante atencdo em verificar se os artigos se
encontravam danificados ou obsoletos, para posteriormente dar nota ao cliente. Ou seja,
era feita a validacdo da assercio “Existéncia”. De referir que o documento onde constava

0 registo da contagem, era assinado pela estagiaria e pelo responsavel pela contagem.
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Por ultimo, ap6s a realizacdo das contagens, a estagiaria registava a contagem num
documento em Excel, onde constava a lista de todo o inventario, com a descricdo dos
artigos, precos unitarios, as quantidades antes e ap0s a contagem e também as respetivas

diferencas encontradas.

Seguidamente era preenchido um documento em Excel (questionario contagens fisicas —
Anexo 2). Basicamente este documento tem por objetivo descrever todos o0s
procedimentos observados durante a contagem fisica de inventarios. Ou seja, neste
documento devia ficar explicito a data, o local e o responséavel pela contagem, bem como
a equipa da SROC e os procedimentos observados.

E importante salientar que a contagem fisica ndo é da responsabilidade do auditor, mas
sim do 6rgdo de gestdo da entidade.

3.3.2.4. Pessoal, Salarios, Trabalhadores Independentes

As remuneragdes pagas aos trabalhadores, por norma estdo sujeitas a contribuigdes,
nomeadamente para a Seguranca Social (SS), que recai sobre o trabalhador e sobre a
entidade e ainda sujeitos a impostos, como é o caso do Imposto sobre o Rendimento de
Pessoas Singulares (IRS), que recai sobre o trabalhador. As entidades tém
responsabilidades no que diz respeito a seguros obrigatorios, nomeadamente o seguro de
acidentes de trabalho.

Durante o periodo de estagio, a estagiaria realizou varios testes a esta area, nomeadamente
o teste a plenitude, as remuneragdes dos 6rgaos sociais e do pessoal e o teste a estimativa

de férias e subsidio de férias.

Sendo assim, o primeiro procedimento realizado pela estagiaria, foi o de conciliar o
processamento salarial anual (solicitado ao cliente) com o saldo registado na
contabilidade, com o objetivo de confirmar os processamentos dos salarios, confirmando
se 0s gastos incorridos se encontram integralmente e adequadamente refletidos na
contabilidade. Normalmente esta analise é apresentada no papel de trabalho “plenitude”
(Anexo 3).

De seguida, a estagiaria fazia uma amostragem aleatoria ou ndo (conforme a entidade) a
partir da listagem dos trabalhadores ativos. Com base no registo cadastral dos
trabalhadores e nos recibos de vencimentos do més selecionado para o teste, era testado
o0 processamento salarial mensal dos colaboradores, através do recéalculo dos respetivos

mapas, validando o valor dos abonos (vencimento base, isencdo do horario de trabalho,
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subsidio de alimentacdo, entre outros), a taxa de retencdo de IRS aplicada, a taxa de
desconto para a SS, entre outros. E de acordo com a amostragem feita, era pedida a
entidade o comprovativo de pagamento dos salarios dos funcionérios que cairam na

amostra, para validar o respetivo pagamento aos funcionarios.

Posteriormente, era analisada a estimativa de férias e subsidio de férias, através do
recalculo, ou seja, com base no cadastro de pessoal, a estagiaria verificava todos os
colaboradores ativos com direito a férias e subsidio de férias. Para a execucdo do teste,
adicionamos o valor do vencimento base, a diuturnidade e a isengdo do horéario de
trabalho, caso existam e multiplicamos por dois (férias mais subsidio de férias), sendo
que a esse valor acrescemos 0s encargos com a SS. Este valor é comparado com o que

esta registado na contabilidade na rubrica de credores por acréscimos de gastos.

E por ultimo, a estagiaria confirmava a existéncia de Seguro de Acidentes de Trabalho,
através da analise documental da apdlice de seguro, assim como o comprovativo de
pagamento, a fim de confirmar se o respetivo prémio do periodo foi pago e se a massa
salarial se encontra adaptada & realidade da empresa.

3.3.2.5. Estado e Outros Entes Publicos (EOEP)

Outra tarefa realizada pela estagiéria foi a analise ao EOEP, com o objetivo de averiguar

se a empresa se encontrava a cumprir com as suas obrigages fiscais.

Com o intuito de facilitar o nosso trabalho solicitamos as entidades a senha de acesso ao
Portal das Financas e da SS, bem como a certidao de ndo divida da Autoridade Tributaria
(AT) e da SS, a fim de verificar se a empresa tem a sua situacdo contributiva regularizada,
ou seja, se ndo apresenta nenhuma divida fiscal, devendo ter em conta a validade das

declaracgoes.

Tendo acesso ao Portal das Financas e da SS, a estagiaria procedeu ao download das
declaragfes mensais entregues pelo cliente, nomeadamente as declaracGes referentes a
Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), IRS, SS, entre outros impostos, bem como
0S Seus respetivos comprovativos de pagamento. Estas declaragdes e os comprovativos
de pagamento eram arquivados no DC do cliente. Relativamente a SS, pedia-se ao cliente
0 envio dos comprovativos de pagamento, ja que o portal da SS ndo permite extrair 0s

mesmaos.

A seguir, a estagiaria fazia a andlise a rubrica de “Retengdo de impostos sobre

rendimentos”, a qual tinha como objetivo comparar o valor constante nas guias de
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declaragbes com o valor registado na contabilidade mensalmente, bem como se tinha
procedido a todos os pagamentos devidos, conseguindo desta forma testar as assercoes de
existéncia, obrigacoes e valorizacao.

Relativamente as contas de “Imposto sobre o valor acrescentado” e “Contribui¢des para
a SS” e outros impostos, os procedimentos realizados pela estagiria eram idénticos aos

descritos anteriormente.

3.3.2.6. Investimentos nao financeiros

A érea de investimentos ndo financeiros, que geralmente representa uma parte
significativa dos ativos das empresas, compreende as Propriedades de investimento (Pl),

os Ativos fixos tangiveis (AFT), os Ativos intangiveis (Al) e os Investimentos em curso.

O objetivo de auditoria nesta area, é determinar se os saldos constantes dos elementos que
a integram sao legitimos, razoaveis, estdo adequadamente valorizados, correspondem a
realidade fisica, econémica e juridica dos bens, sendo o seu custo recuperavel em fungéo

da atividade esperada da empresa (Almeida, 2014).

Os procedimentos de auditoria nesta area permitem ao auditor comprovar a existéncia

fisica, o reconhecimento inicial e a imputacéo dos gastos do periodo.

Na ABC, SROC no que tange ao saldo registado na contabilidade no ano anterior e no
ano corrente, bem como depreciacbes acumuladas, depreciacfes do periodo, existiam 3
papéis de trabalho para registar estes saldos. Uma para os AFT, outra para os Al e a outra
para as Pl. Através destes papéis, era possivel constatar se houve ou ndo aquisicédo e/ou
alienacgéo.

Uma das tarefas realizadas pela estagiaria, foi o preenchimento dos papéis de trabalho
acima referidos. Primeiramente, a estagiaria solicitava ao cliente o envio do mapa das

depreciacdes/amortizacfes, bem como o mapa de mais valias e menos valias, se aplicavel.

Posto isto, a estagiaria procedia ao preenchimento do papel de trabalho aplicado a cada
rubrica (AFT, Al e PI), como se pode verificar no Anexo 4, havendo situacfes de compra

e venda de ativos.

Relativamente a aquisi¢do eram solicitadas as faturas de compra, para a sua validagéo,
em que era feita no SIPTA a analise documental, de modo a concluir sobre a plenitude e
valorizagéo dos ativos adquiridos. Por outro lado, na alienagéo de ativos era solicitado as

faturas de venda, para a sua validagdo, em que era feita a analise documental no SIPTA.
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O portal da AT, permite extrair a lista de veiculos e imdveis pertencentes a cada cliente.
Ambas permitem concluir sobre a assercdo existéncia. Com estas listas, a estagiaria
procedia ao preenchimento do papel de trabalho da titularidade em que fazia a
comparacdo entre o que estava registado na contabilidade, com a lista extraida da AT e

com os registos na conservatoria predial e automovel.

Por ultimo, a tarefa realizada pela estagiaria foi a de verificar a razoabilidade das vidas
Uteis, com base nas taxas constantes no Decreto Regulamentar n°25/2009 e o recélculo

dos valores das depreciagdes do periodo, acumuladas e valores liquidos.

3.3.3.7. Meios Financeiros Liquidos

Os meios financeiros liquidos constituem a primeira classe de contas do codigo de contas
do Sistema de Normalizagdo Contabilistica (SNC), ou seja, fazem parte dos meios
financeiros liquidos, a conta de caixa, 0s depositos a ordem, outros depdsitos bancérios e

por Gltimo, outros instrumentos financeiros.

O objetivo da auditoria nesta area é determinar se os saldos das contas existem, sdo
legitimos e razoaveis, estdo devidamente valorizados, contabilizados, se 0 seu acesso e
movimentacdo é restrito, e se 0 sistema de controlo interno existente é apropriado e

garante a salvaguarda dos ativos (Almeida, 2014).

De acordo com Almeida (2014), os objetivos de auditoria realizados nesta area permitem
assegurar as seguintes assercoes: existéncia e ocorréncia; plenitude e corte; direitos e
obrigacdes; rigor, classificagéo, valorizacdo e imputacéo; e apresentagéo e divulgacéo.
O procedimento de auditoria mais importante a realizar na area de meios financeiros
liquidos, consiste em obter junto das instituicGes financeiras informagdes relativas aos
saldos de todas as contas existentes, bem como as contas sem saldo e/ou encerradas, entre
outras informacdes. De referir que, devem ser circularizados todos os bancos com os quais
o cliente tem relagdes, sendo que a data da confirmacao deve corresponder a data de fecho
do ano, ou seja, 31 de dezembro.

Na ABC, SROC esta a cargo do auditor(a) senior, o envio da minuta da circularizacao de
bancos. A minuta € enviada ao cliente para ser assinado e imprimido em papel timbrado
da empresa, e € o cliente que envia a carta aos bancos, e o cliente da-nos conhecimento

gue a mesma ja foi enviada.

34



Durante o periodo de estagio, em que a estagiaria esteve alocada a diversos clientes, a
estagiaria teve a oportunidade de trabalhar na area de meios financeiros liquidos,
nomeadamente através da anélise dos depositos bancérios.

Apo0s o recebimento das respostas dos bancos, o primeiro procedimento efetuado pela
estagiaria foi a de arquivar a carta no DC do cliente, como prova de auditoria. De seguida,
a estagiaria fazia a comparacdo das quantias registadas no extrato bancario com o saldo
registado na contabilidade, cujo objetivo era confirmar se a informacéo prestada pelo
banco coincidia com a informacdo contabilistica e extra-contabilistica. Os dados
bancarios e contabilisticos eram registados no papel de trabalho relativo a depésitos

bancarios (Anexo 5).

Por vezes, o saldo contabilistico e o saldo constante no extrato bancério ndo coincidem,
situacdo em que a estagidria solicitava ao cliente as reconciliacdes bancarias, pois
permitia identificar as diferencas existentes. Estas diferencas surgiam devido a
movimentos que eram contabilizados pelo banco, mas ndo pela empresa, ou vice-versa.
Desta forma, apds a estagiaria receber as reconciliagcbes bancérias, procedia a sua analise,
verificando se os itens de reconciliacdo estavam devidamente evidenciados. Geralmente,
as diferencas encontradas eram relativas a pagamentos ou recebimentos em transito,
sendo necessario analisar cada um dos itens e verificar se a empresa os tinha contabilizado
corretamente. Para esta validacdo, era pedido ao cliente o extrato bancario do ano seguinte
(Anexo 6).

Por ultimo, a estagiaria verificava as contas evidenciadas no Mapa de Base de Dados de
Contas do Banco de Portugal, com vista a confirmacéo de que todas as contas bancarias

existem e que todas as que existem estdo registadas na contabilidade.

3.3.4. Outros trabalhos realizados

e Revisdo e atualizacdo do arquivo interno referente a informacéo exigida pela Lei
83/2017, pela Guia de Aplicacdo Técnica (GAT) 16 e, pelo Regulamento da
CMVM n° 2/2020 referente a medidas de combate ao branqueamento de capitais

e ao financiamento do terrorismo (PBCFT);

Segundo a CMVM, “o branqueamento de capitais ¢ a transformagao, por via de atividades
criminosas que visam a dissimulacdo da origem ou do proprietario real dos fundos, dos
proventos resultantes de atividades ilicitas, em capitais reutilizaveis nos termos da lei,

dando-lhes uma aparéncia de legalidade”.
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Conforme a GAT 16, um dos exemplos de procedimentos que podem ser implementados
relativamente ao cumprimento da Lei de BC/FT ao nivel dos trabalhos em clientes é a
identificacdo dos beneficiarios efetivos.

Posto isto, o trabalho da estagiéria foi a de atualizar as informacges relativamente ao
RCBE (Registo Central do Beneficiario Efetivo) de cada cliente da ABC, SROC.

e Certificagdo do IVA — recuperacéo do valor do IVA por parte do cliente

Como prevé o Cadigo do VA (artigo 78°, n° 7), os sujeitos passivos podem deduzir ainda
0 imposto respeitante a créditos considerados incobraveis. Ainda, 0 mesmo artigo refere
que “A identificacdo da fatura relativa a cada crédito de cobranca duvidosa, a
identificacdo do adquirente, o valor da fatura e o imposto liquidado, a realizagdo de
diligéncias de cobranga por parte do credor e o insucesso, total ou parcial, de tais
diligéncias, bem como outros elementos que evidenciem a realizacdo das operacdes em
causa, devem encontrar-se documentalmente comprovados e ser certificados nos

seguintes termos:

a) Por revisor oficial de contas ou contabilista certificado independente, nas situacdes em

que a regularizagdo de imposto ndo exceda 10 000 EUR por pedido de autorizacao prévia;
b) Exclusivamente por revisor oficial de contas, nas restantes situaces”.

Neste &mbito, no inicio do estagio foi incumbida a estagiaria esta tarefa, para um cliente
em que este tinha créditos incobraveis sobre o seu cliente e que o Tribunal Judicial ja
tinha declarado insolvéncia para o cliente em causa. O procedimento realizado pela
estagiaria foi a de verificar cada fatura que diz respeito aos créditos, para ver se obedecia

ao cumprimento do artigo 36° do Cédigo do IVA.

3.4. Formagao interna

No inicio e no decurso do estagio a estagiaria recebeu formacdo interna nas seguintes

areas:

e Ao nivel da documentacdo e organizagédo da prova e da plataforma de auditoria -
foi referido que na ABC, SROC, a prova referente a globalidade dos
procedimentos de auditoria e as conclusdes obtidas sdo expostas em “papéis de
trabalho” e que estes possuiam existéncia fisica e digital. Por outro lado, para que
a sua organizagdo e consulta fossem mais facilitadas, eram organizados e

arquivados em dois Dossiers diferentes: 0 DC e o DP, sendo que as respostas
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obtidas aos pedidos de confirmacdo externa (circularizacbes) e outras provas
associadas eram arquivadas em pasta propria, embora constituindo parte
integrante do DC. Posto isto, foi explicado a estagiaria todo este processo, desde
a entrada no servidor da empresa, mostrando onde se poderia consultar cada pasta
dos clientes e onde arquivar os documentos conforme a area de auditoria. Também
foi apresentado a estagiaria a localizacdo do arquivo fisico dos clientes.
Posteriormente foi transmitido como utilizar a plataforma SIPTA, desde a
importacdo do SAFT, bem como a analise das amostras, a extracdo dos balancetes,
extratos e comparativos, a introducdo dos papéis de trabalho de cada area feitos
em Excel, entre outros.

e Ao nivel do comportamento e atitude profissional — foi transmitido a estagiaria
que a mesma deveria respeitar as normas internas da empresa, manter uma postura
ética pessoal e profissional, ter sigilo profissional, e assinar a declaragdo de
independéncia face aos clientes, e sempre que houvesse novos clientes a estagiaria

tinha que confirmar a sua independéncia face ao novo cliente.

A estagiaria teve formacédo de como utilizar a plataforma GERIR Portal do Colaborador,
em gue este permitia a estagiaria, criacdo e gestdo das tarefas, gestdo das férias, criacdo
das folhas de despesas, criagdo das folhas de horas (despendidas em cada cliente ou em
trabalhos comuns da empresa).

De referir que a estagiaria, durante o estagio, teve autoformacdo, ou seja, a leitura de

normas, circulares, revistas e livros técnicos.

3.5. Principais dificuldades e limita¢gdes no desenvolvimento do estagio e
relevancia do mestrado em auditoria

Desde o primeiro dia de estagio, no qual fui bastante bem recebida, toda a equipa sempre

teve uma atitude cordial e simpatica, sempre com a preocupacdo e disposicdo para
resolver qualquer questdo que a estagiaria tivesse referente a realizacdo de qualquer

tarefa.

O contato com os diversos setores de atividade e areas de negocio e o trabalho de campo
em clientes, permitiu a estagiaria um contato com realidades empresariais distintas e a
percecdo de uma forma geral do funcionamento das empresas, para uma melhor

realizacdo dos trabalhos de auditoria.
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A importancia do estagio revela-se ainda mais significativa na medida em que foi

realizado em uma entidade especificamente vocacionada para a atividade de auditoria

externa. No decorrer do est&gio a estagiaria percebeu a importancia dos conceitos tedricos

adquiridos na parte letiva do mestrado, constituindo assim uma ferramenta de extrema

importancia.

O plano de estagio proposto no inicio pela entidade de acolhimento foi maioritariamente

atingido, apenas ndo tendo sido realizado pela estagiaria, o processo de circularizacdo de

terceiros.

Tabela 3.2 - Atividades desenvolvidas em cada area

Clientes e Vendas/PrestacOes de Servicos

Conciliar os saldos da gestdo comercial com a contabilidade; SIM
Realizar procedimentos de circularizacdo de saldos de clientes; NAO
Obter listagem de faturacdo emitida no periodo e efetuar os seguintes testes:

e conciliar com a contabilidade;

e conciliar com o e-fatura; SIM

e testar a sequéncia numérica;

e analisar comportamento mensal e averiguar variacdes

extraordinarias.
Fornecedores e Compras

Conciliar os saldos da gestdo comercial com a contabilidade; SIM
Realizar procedimentos de circularizagcdo de saldos de fornecedores. Para
os fornecedores selecionados, obter a lista de documentos registados no e- NAO
fatura (consumidor) para confronto e validacdo;
Com base em critérios de amostragem adequados:

e testar o reconhecimento das compras; SIM

e testar 0s movimentos a crédito, incluindo notas de crédito recebidas;
Com base em critérios de amostragem adequados, realizar testes de
razoabilidade as rubricas de gastos periodicos (dgua, luz, comunicagdes, SIM
etc.), aferindo se 0s mesmos se encontram integralmente registados.;
Obter contratos relevantes relativos a gastos com FSE e cruzar com 0s
respetivos gastos registados no periodo em analise (rendas, honorarios, SIM
etc.).

Inventarios, Consumos e Variacdes

Acompanhar a contagem fisica de inventarios; SIM
Andlise dos registos finais de inventarios para determinar se refletem SIM
rigorosamente os resultados reais da contagem fisica;
Conciliar os inventarios da gestdo de stocks com a contabilidade. SIM
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Tabela 3.2 - Atividades desenvolvida em cada area (continuacgéo)

Pessoal, Salarios, Trabalhadores Independentes

Conciliar o processamento salarial anual com a contabilidade;

SIM

Com base em critérios de amostragem adequados e no registo cadastral do
pessoal, testar o processamento salarial mensal dos colaboradores, através
do recélculo dos respetivos mapas, nomeadamente:

e valor dos abonos (vencimento base, subsidios, etc.);

e taxa de retencdo de IRS aplicada;

e taxa de desconto para a Seguranga Social/CGA/Outros;

SIM

Testar a razoabilidade da estimativa de férias e subsidio de férias.

SIM

Estado

Verificar se os valores processados coincidem com os declarados e se
coincidem com os valores pagos. Para o efeito, cruzar bases de liquidagéo
(processamento) com guias/ declaragdes e extratos da contabilidade;

SIM

Validar os saldos de IRS, IVA, Seguranca Social, outros impostos,
verificando a que declaracdes/periodos 0s mesmos respeitam.

SIM

Investimentos

Identificar aquisicdes, alienacdes e outras operacdes com ativos ocorridas
durante o periodo e, com base em critérios de amostragem adequados,
validar a ocorréncia e a mensuracdo no reconhecimento dos mesmos.

SIM

Meios Financeiros Liquidos

Testar a valorizacdo dos saldos de depositos:
e anélise das reconciliagdes bancérias na data de reporte das DF;
e atualizacdo de saldos em moeda estrangeira

SIM

Realizar procedimentos de circularizacdo de saldos de bancos;

NAO

Testar a plenitude das contas registadas através da analise dos resultados
da circularizacdo e do mapa do Banco de Portugal de Base de Dados de
Contas.

SIM

Fonte: Elaboragao propria
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4. Conclusoes, limitacOes e perspetivas futuras

O presente relatorio de estagio teve como principal objetivo descrever as tarefas
desempenhadas pela estagiéria, estabelecendo uma relagdo com a revisao da literatura,
em especifico, a obtencdo da prova de auditoria. Sendo assim, o relatério faz parte do
culminar do meu mestrado em Auditoria, pelo que considero muito satisfeito o trajeto
percorrido até aqui, com a certeza de que contribuiu muito para 0 meu crescimento
profissional e pessoal, sendo uma experiéncia muito enriquecedora e gratificante ao nivel

de diversos contetidos e conceitos adquiridos.

Desde o inicio do estagio, um dos socios da ABC SROC realgava sempre que a obtencao
da prova de auditoria é extremamente importante, pelo que ao longo do estagio fui
percebendo que os procedimentos realizados para a obtencdo da prova de auditoria,
realmente foi fundamental e importante para a concretizacdo do trabalho de auditoria,

permitindo assim, emitir uma Certificacdo Legal de Contas (CLC) com qualidade.

Foi um desafio elaborar este relatorio de estagio, pelo que, é bastante elevada a vasta

literatura no que concerne a auditoria financeira.

Todos os temas abordados ao longo deste relatorio de estdgio tém um pressuposto
comum, nomeadamente, que a obtencdo da prova de auditoria constitui uma ferramenta
importante para o suporte de opinido do auditor, visando conferir credibilidade a
informacdo financeira e garantir a transparéncia desta aos seus variados utilizadores,
possibilitando uma tomada de decisGes adequadas e sustentadas. Nos Gltimos anos tem-
se assistido a diversos escandalos financeiros, por isso, a auditoria assume um papel de

extrema importancia.

Em forma de conclusdo, o estagio contribuiu muito de forma positiva para 0 meu
desenvolvimento. Tive a oportunidade de desenvolver diversas competéncias como o0
recurso a ferramentas informéticas (nomeadamente uma utilizacdo mais eficiente do
Excel e utilizagdo do SIPTA), o desenvolvimento da capacidade de comunicacgdo e de

adaptacdo a novos ambientes, organizacao do trabalho e trabalho em equipa.

O estagio em auditoria financeira, permitiu-me ter um primeiro contato com a area de
auditoria financeira e a sua realizagdo permitiu-me sem sombra de duvida, solidificar os

conhecimentos adquiridos.
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Na ABC, SROC existe um forte espirito de equipa e entreajuda entre todos 0s
colaboradores, a fim de ultrapassar qualquer dificuldade que possa ser sentida no decurso
do trabalho de auditoria.

Em contexto de perspetivas futuras, ndo posso deixar de salientar que neste momento
continuo a fazer parte da entidade de acolhimento, pelo que sendo uma empresa bastante
sofisticada, vai permitir-me sempre evoluir a nivel pessoal e profissional, mesmo sabendo

que a profissao de auditora requer um conhecimento profundo de varias areas.
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ANnexos

Anexo 1 — PT Gastos Contratuais

ENTIDADE: X B3.2.1
PERIODO:  31/12/2021 PREP POR: ES| REVPOR: PA|
ASSUNTO: Teste de razoabilidade - gastos com rendas DATA: 22-02-2022 DATA:  01-03-2022

Nota importante: garantir o cumprimento da ISA 520 nomeadamente no que respeita ao uso de PSRA e a fiabilidade dos dados usados para a criagao da expectativ:

1- Criagéo de expectativa

De acordo com informagé&o obtida da administragéo, durante o periodo em andlise encontravam-se em vigor os contratos de
arrendamento abaixo descritos, com as respetivas condi¢ées contratuais (prazo, prego):

Contrato 1 Contrato 2 Contrato 3 Contrato4 Contrato 5

Valor mensal cf. Contrato (cpia no arquivo permanente) 2250,00 450,00

N°meses 12 12

Valor da expectativa de gastos com contrato 27000,00 5400,00 0,00 0,00 0,00
Assim, a nossa expectativa dos gastos com rendas de instalagdes € de: 32400,00

2 - Resumo do(s) valor(es) contabilizado(s)

O valor das rendas registadas no periodo foi de:

#62611 Rendas imovel 1 27000,00
#62612 Rendas imével 2 5400,00
Total 32 400,00 32400,00

3 - Comparagao da expectativa com os valores registados.

Expectativa_ABC 32400,00
Contabilidade 32400,00
Diferenca 0,00

4 -Investigagao dos resultados

Anossa expectativa encontra-se, de forma materialmente relevante, de acordo com os valores registados.
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Anexo 2 — Questionario contagens fisicas

ENTIDADE: X Cco
PERIODO: 31/12/2021 PREP POR: ES REVPOR: cL
ASSUNTO: Inventarios - questionario contagens fisicas DATA: 12-01-2022 DATA: 13-01-2022
Ano:
Local de Contagem:
Responsavel pela contagem: Equipa SROC: ESeCL
Data(s) de contagem pela Entidade: 12-01-2022 Data de contagem pela SROC: 12-01-2022
Descrigio Proct.edimentos Observ_ados PT Observagdes
Sim Nao
1. Foram preparadas claras e concisas instrugdes escritas de contagem? X
2 O stock foi devidamente arrumado (de modo ordenado) e identficado? X
3. Quantidades de stock, unidades de medida e descrigdes fixadas de modo a assegurar um processo de contagem correcto? X
4. As folhas de contagem ou etiquetas sdo pré-numeradas? X
5. E mantido um registo de controlo com a numeragao das folhas de contagem e efiquetas pré-numeradas distribuidas as equipas de X
contagem e devolvidas por estas apds as contagens. Esse registo deve distiguir as folhas usadas das ndo usadas ou inutlizadas
6. Logo que os stocks sdo contados foram marcados de modo a evitar a contagem em duplicado ou omissdes de contagem X
7. A anotacdo das contagens é feita com esferografica, e em caso de rasuras, elas devem ser rubricadas pela equipa. X
8. O stock obsoleto, fora de uso, avariado ou com pouco movimento, esta devidamente identificado. X
9. O stock em pertenca de terceiros, mas na posse do cliente, esta devidamente identificado e segregado. X
10. Os movimentos de stock foram suspensos ou mantidos a niveis reduzidos X
11. Sdo mantidos registos e sdo exercidos controlos sobre os movimentos inevitaveis de stocks. X
12. Os stocks estdo protegidos quanto a deterioragéo (por deficientes instalagdes), roubo ou perdas. X
13. Foi indicado um responsavel por toda a contagem que esta presente durante a contagem X
14. As equipas de contagem sdo constituidas por pessoas sem responsabilidade pela guarda do stock, ou pelo menos um membro da X
15. Estéo previstas recontagens em caso de diferencgas. X
16. No fim da contagem é efectuada pelo responsavel da contagem, uma inspecgéo pelas instalagdes de modo a confirmar que todo o X
17. As listagens de stock ndo #m quantidades. X
18. Houve Corte de Operagdes? X
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Anexo 3 — PT Plenitude

U VT A W v

W™~

A A | B | C | D E | F | G . H
ENTIDADE: X D111
PERIODO:  31/12/2021 PREP POR: ES REV POR: JA

| ASSUNTO: Conciiacdo do processamento salarial an DATA: 28-01- 202 DATA: 03-02-2022

: Trabalho efetuado

| Obsvemos o processamento salarial do periodo e conciiamos 0s respesivos totais com a contabiidade.

_|Ver aniise:  abaixo

_|Conclusoes

0 |Néo foram idensficadas excegdes materiaimente relevanes.

1 |Anaise:

2| Con Designagao Contabilidade 31/12/2021 Processamento Salarial  Diferenca

3| 631  Remuneragdes dos 6rgaos sociais 0,00 0,00 0,00

4| 632 Remuneragdes do pessoal 1746 190,81 1772431,60 -26 240,79

5| 633 Beneficios pos-emprego 0,00 0,00 0,00

6 634 Indemnizagdes 0,00 0,00 0,00

7 635 Encargos sobre remuneragdes 360 687,51 377 359,68 -16 672,17

8 Total 2106 878,32 214979128 -42 912,96

9 -42912,96

0 2722 Acréscimo Férias e SF 202 330 749,62

i 2722 Acréscimo Fériase SF 202 -287 836,16

2

3| Diferenca total 0,50 Diferenga abaixo do erro trivial
- §
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ENTIDADE: X

Anexo 4 — PT Reconhecimento AFT

F2.2.1

PERIODO: 31/12/2021 PREP POR: ES REV POR: CL
ASSUNTO: Revisdo analitica de ativos fixos tangiveis DATA 23-03-2022 DATA: 28-03-2022
Ano: 2021
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
Mapa de - Ayustamenic SROC Saldo . .
e 2D 2 Amorizagao BIErzaes Realizado | Naoc Realizade | Ajusado SROC SIEERERIE VD
431 1103715 194 §90,57 194 690,57 0,00 194 690,57 Variagio DK 183 653,42
432 3311145 584 071,70 584 071,70 0,00 584 071,70 Variagio OK 550 960,25
433 323483 323483 323483 0,00 323483 Variagiio OK 0,00
434 2 480,00 2 460,00 2 460,00 0,00 2480,00 Variagiio DK 0,00
T43 4984343 784 457 10 784 457 10 0,00 0,00 0,00 784 457,10 734 613,67
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS EM CURSO
Mapa de _ Ajustamento Saldo _ N
Centa 2020 2021 Amorizacio Diferenca Realizado | Nao Realizado | Ajustado SROC Observagies Varagie
453 0,00 0,00 0,00
T453 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DEPRECIAGOES ACUMULADAS AT IVOS FIXOS TANGIVEIS
NMapade _ Ajustamenfo SROC Saldo - -
Confa 2020 2021 _ ~ Diferen _ Observagies Variagio
Amorizacie = Resglizado | N&o Realizado | Alustiade SROC = =
4382 662,23 12 343 67 12 343 67 0,00 1234367 Variagio OK 11 681,44
4383 1509,60 2 156,57 2 156 57 0,00 215657 Variagio OK 646,97
4384 138375 199875 198875 0,00 198875 Variagio OK 515,00
T438 355558 16 498,99 16 498 99 0,00 0,00 0,00 16 498,99 12 843,41
DEPRECIAZOES DD PERIODO ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
Mepade _ Ajustamenfo SROC Saldo .
Conis) 2y 2 Amorizagio BizZEnE Realizado | Nao Realizade | Ajusado SROC SEIRERIED
5422 662,23 11 681,44 11 681,44 0,00 1168144
6423 546,87 645,97 646,97 0,00 646,97
6424 615,00 615,00 615,00 0,00 615,00
T642 192420 12 943 41 12 943 41 0,00 0,00 0,00 1294341
VALOR LIQUIDO DE AMORT IZ AGOES E IMPARIDADES DE ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
Mapa de _ Ajustamenfo SROC Saldo
ZiHy S Amorizagio DizEngs Realizado | Nao Realizado | Ajustado SROC
431 1103715 194 690,57 194 690,57 0,00 0,00 0.00 194 690,57
432 3244922 571 728,03 571 728,03 0,00 0,00 0,00 571 728,03
433 172523 107826 107826 0,00 0,00 0,00 1078,26
434 1076,25 461,25 451,25 0,00 0,00 0.00 461,25
435 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
436 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
437 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
T43 46 287,85 767 958 11 767 958 11 0,00 0,00 0,00 767 958,11
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Anexo 5 — PT Depositos a ordem

A

G H J K L M M 0 P Q
1 |ENTIDADE: X J2.1.1
2 |PERIODO: 31122021 PREP POR: ES| REVPOR: Mp
3 |ASSUNTO: Revisdo analiica DATA:  20-01-2022 DATA: 2401-2022
4
5
6 _ Apreseniacdo no Balango e
! Conia Nome Corta saldo sao Sakdo do Banco | Dif. Recon. |Reconciiacio| Dierenca AR S:;"i}c Ajiitgga Cmreg[:tida para o Observagbes
JNMA2020 | 311122021 Realzado Carrente . | Correnie Valor %
3 Realizado | SROC Negociagdo
9| 12101 |SANTANDER TOTTA1 7138692\ 10053500 100 550,11 151 1511 0,00 100 535,00| 100 535,00 29 136,08
10 12103 |SANTANDER TOTTA2 11140000 47110,35 47110,35 0,00 0,00 0,00 4711035) 47110,35 35 970,35
11 12104 (CA 131616,08)  47130,59 3432892 1280167 1280187 0,00 4713058 4713059 -84 485 49
12| 12108 |BPL J88715,73| 535 T68,96 535 768,96 0,00 0,00 0,00 535 766,96| 535 766,96 137 053,23
13| 12106 |BIC. 183,64 121,24 121,24 0,00 0,00 0,00 121,24 121,24 -62.40
14| 12108 [MILLENNIUM BCP 1250875 1248315 1248315 0,00 0,00 0,00 12493,15) 1248315 -15,60
15 | Toial Depésics a Ordem 625563,12) 74315029 73037273| 1278656 -1278656 0,00 0,00 0,00 743150.28| 74315029 0,00 0,00| 117 596,17
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Anexo 6 — PT Reconciliacdo bancaria

A E C D E F G H [ J K L M M
1 |ENTIDADE: X J2.1.2

2 |PERIODO: 31/12/2021 PREP POR: ES REV POR: MP

3 |ASSUNTO: Andlise de reconcliagdes bancérias DATA: 20-01-2022 DATA: 24.01-2022

4

5

& o e Saldo Db p/Banco | Crp/ Banco Dbp/Coe Crp/Coe Saldo

; Coma Descricao N° Corta Bancana | 41121021 | e néo pr Co (-) |e ndo pr o (+)|ndo pr Banco ()|ndo pY Banco ()| austado 0BS
3| 12101 [SANTANDER TOTTA 1 100 535,00 0,00 0,00 0,00 15,11 100 550,11

9 | 12103 [SANTANDER TOTTA 2 47110,35 0,00 0,00 0,00 000 4711035

10 12104 |CA 47 130,59 0,00 0,00 -22781,33 9 079,66 34 328,92

1] 12105 |BPRI 535 768,96 0,00 0,00 0,00 0,00 535768,96

12| 12106 |BIC. 121,24 0,00 0,00 0,00 0,00 121,24

13| 12108 |MILLENNIUM BCP 1249315 0,00 0,00 0,00 0,00 12 483,15

14 TOTAL 743 159,29 73037273

15

16

17

18 |Trabalho efetuado

19 |Dbdvemos as reconciiapdes bancarias e analisamos os respefvos fens de reconcliagio, idendicando o seu regisio na coniabiidade e no exiraio bancario, e confirmando a sua regularizacio no pericdo seguinie.
20

21 |Conclusdo

22 |Nao foram idendfcadas diferencas materiaimenie relevanies.



Anexo 7 — Plano de Estagio
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fAeevedo Rodrigues, Satalha, Sociedsde de Revissres p
Custs @ Associades Oficials de Contas. lda 0'A

Plano de Estagio

ABC - Azevedo Rodrigues, Batalha, Costa &
Associados, SROC, LDA
Estagiaria: Eliane Soares dos Santos

Instituto Superior de Contabilidade e Administragiio de Lisboa

Graduagdo: Mestre - Mestrado em Auditoria
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fsvedo Rodrigues, Batslhe, Gocledsde de Revisores
Ceatn b Associados oficicis de Contas, Lda

Aspetos Relevantes:

Local de Estagio: Campo Grande 380, Lote 3C, Piso 0, Esc. B,
1700-097 Lisboa

Duragao do Estagio: 900 horas / 6 meses

Inicio de Estagio: & de novembro de 2021

Final de Estagio: 8 de maio de 2022

Periado laharal: 9h30m as 13h - 14h30m as 18h30m

Sector: Auditoria

Fungdes: Auditera Junier

Supervisor: Dr. Luis Filipe Alves
ROC n." 1812
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ahr

amEuveda Aodiigues, Batalhe, Sociedade de Aevisomes
Coata b Associndos Oficials de comas, Lda

OBJECTIVO DO ESTAGIO

0 principal objetivo do presente estagla é integrar a mestranda num ambiente
real de trabalho de forma gque seja possivel relacionar e aplicar os
conhecimentos fedricos adquiridos durante a parte letiva do mestrado em
Auditoria, por forma a complementar o mesmo pela elaboragdo de um relatdrio
de estagio que integre os conhecimentos adquiridas com a pratica de auditoria
em observancia das normas internacionais de auditoria aplicadas na UniBo
Europela.

Para atingir este objetive, pretendemos envolver a mestranda em frabalhos de
auditoria & entidades de diferantes dimensdes @ que integram os mals diversos.
setores de atividade, permitindo-lhe, assim, adguiric uma vivéncia @ um
conhecimenta adequada acerca dos procedimentos, das melodologias e das
técnicas ¢ dos narmativos de auditoria que a ABC SROC aplica Internamente @
nas seus cligntes.

Pretendemos focalizar o estagio na obtengdo da informatio a usar pelo auditor
para fundamentar as suas conclustes sobre as guais ae basels o sua opinido -
Uhtnnl;in da prova de auditoria - 154 500 Prova de Audilaria,

FUNCAD A EXERCER - AUDITORA JUNIOR

Ha ABC S5ROC as fungdes a exercer por um auditor junior passam pela
realizagdo dos trabalhos de campo necessdarios para que esteja dispanivel
prova suficlente e apropriada para a realizagdo do trabalho final de auditoria e
emlssdo da competente opinian, conferme definides nos respetivas programas
de trabalhe, incluindo, entre outros, a aberfura e preparagio dos papeis de
irabalhe definidos para cada ciclo, verificagdes fisicas e documentais.
preparagdc o acompanhamento de pedidos de confirmagies externas, andlises
dos movimentos e dos saldes de conlfas.

ATIVIDADES & DESENVOLVER

Mo ambito das atividades a desenvolver faram especificamente considerados as
seguintes ciclos de procedimentos de auditoriac

+  Clientes e Vendas / Prestagies de Servigos

= Fornecedores @ Compras,

= Inventérios, Consumoes e Variagbes:

BALL mreadedy o¥ | 12w eyl salane e e s n EegTs e pTErELEERS B2 S, TV O LSO O AMRD & UK DR i

Eerrpa Goarade, 581 - lpim - Mo 6 | Aee mend Jeckeio - lste 20, no
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Tel. 81T §TH BIG/EIT Far 817 B4 337 whifan. £§E 3EE 881
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Apdvedo Rodrigues, Bxalha, Sociedade de Revisones
Costs & Asseciados Oficiais de Contan, da

Pessoal, Salarios, Trabalhadores Independentes;
Estado;

Investimentos;

Meios Financeiros Liguidos;

As atividades de estagio propostas para cada um dos ciclos mencionados, s3o
as seguintes:

Clientes e Vendas / Prestagdes de Servigos

Conciliar os saldos da gestdo comercial com a contabilidade.

Realizar procedimentos de circularizagao de saldos de clientes.
| Obter listagem de faturagao emitida no periodo e efetuar os seguintes
testes:
| = conciliar com a contabilidade
' = conciliar com o e-fatura
- - testar a sequéncia numérica
- {; analisar comportamento mensal e averiguar variagdes extraordinarias
Fornecedores e Compras )
Conciliar os saldos da gestdo comercial com a contabilidade.
Realizar procedimentos de circularizagio de saldos de fornecedores.
Para os fornecedores selecionados, obter a lista de documentos
re s no e-fatura (consumidor) para confronto e validac3o.
Com base em critérios de amostragem adequados:
= testar o reconhecimento das compras
- testar os movimentos a crédito, incluinde notas de crédito recebidas
Com base em critérios de amostragem adequados, realizar testes de
razoabilidade as rubricas de gastos periddicos (3gua, luz, comunicagdes,
etc.), aferindo se 0s mesmos se encontram integralmente registados.
Obter contratos relevantes relativos a gastos com FSE e cruzar com os
respetivos gastos registados no periodo em anélise (rendas, honorarios,
otc.) "
Inventarios, Consumos e Variacdes:
Acompanhar a contagem fisica de inventarios.
Analise dos registos finais de inventirios para determinar se refletem |
rigorosamente os resultades reals da contagem fisica.
Conclliar os inventarios da gestao de stocks com a contabilidade.

' Pessoal, Salarios, Trabalhadores Independentes:
Conclliar o processamento salarial anual com a contabilidade.
Com base em critérios de amostragem adequados e no registo cadastral
do pessoal, testar o processamento salarial mensal dos colaboradores,
através do recalculo dos respetivos mapas, nomeadamente:
- valor dos abonos (vencimento base, subsidios, etc.)
- taxa de retengao de IRS aplicada

TROL EcHR30 0% 115 0 Magvlade ve LMY ML 10 ATEM » Fapatats re (ormenetirs iy $ag Somarcel do Usbes » 302 501 188 222

Farrpn dennde, 208 - late M. lgo & s mared Jechois  lvie 3y e -‘a
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Apgwado Badiigues, Bstalha, Bociedede @& Revisores
Coets & asgociados Oficiais de Contes, La.

- taxa de desconto para & Seguranca Social/CGA/Dutros
Testar o razoabilidade da estimativa de férias e subsidio de lérias,
Estada:
Verificar se 0% valeres processados coincidem com o5 declarades e se
estes colncidem com os walores pagos. Para o efeito, cruzar bases de
liguidagBe (processamento) com guias/ declaragbes & extratos da
conlabilidade.
Validar os saldos de IRS, IVA, Seguranga Social, outros impostos,
varificando a que declaragies/periodos os mesmos respeitam.
Investimentos:
| Idantificar aquisigies, alienagfes e outras operacdes com ativos
ecorridas durante o periodo e, com base em critérios de amostragem
adequados, validar a ocorréncia e a mensuragio no reconhecimenta dos
masmaos.
Meios Financeiros Liguidas: |
Testar a valorizagdo dos saldos de depositos
- andlise das reconciliagdes bancarias na data de reporte das DF
= atualizagdo de saldos em moeda estrangeira
Realizar procedimentas de circularizagdo de saldos de bancos,
Testar a plenitude das contas repistadas através da andlise dos
resultados da circularizagao e do mapa do Banco de Porfugal de Base de

Dados de Conlas, o

/fl Supervisor
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Anexo 8 — Ficha de Avaliacao da Estégio

ANEXO

Mestrado em ...
Ficha de Avaliag3o do Estagio

(Um exemplar para o Superviser da Institulgdo Acofhedora @ outro para o Professor Orlentador)

Ano tecthvo: 20 2) /20 22
Quakidade em que preenche o formutirio de avallagdo do estigio
(assinale com x e Indigue o seu nome completo)
- Supervizor na Instauigio acolhedor responsivel pelo acompanhamento do estagio [X)
~ Prodessor Oriertador do ISCAL gue acompanhou o estigio [ ]

rome fis Auee Viana lotsowms Auas

Dados pessoais do estagidio:
Nome: fliadf Sobd\ds Dy G To) Nt de Aluno: _Jo 20004 ¢
lnclltuiﬁo acolhedoea onde reslizou o Estigio:

nagao/Firma:

_Ae,c <Agigne beotvguen Dammusn  (ntk | Avtouunger  CRX LOA
Pariodo de tempo em que deccrreu 0 estARK!
Inido: (73 /1l / %% CondlusSo: 0F /oS / Z022 Duragdo (harask_30C
Regime de Trabalho:  Tin#e Witino
Dias de Trabalhe: Mordrio:

03 foh & 1300, ¢ ) u\
Por Tavor, lmdamummlbdodeaowdomosmrbmmamuir enunciados.
1, Desempenho efetivo, considerando a quantidade & qualidade do trabalbo efetuado, o
Fcance dos objetivos definidos, ograuduulmo!oobwo ele,

X ofy PETOT (oM Uil pior £

{ [ o)
A Lo e VAN A £WTLOACE -~

2. integra¢do, tendo em conta 8 integragio no grupo de trabaiho, 3 motiagio demorstrada e a
disponibilidade manifestada.
T . n L) Lo

as interpsse e capacidade na aplikagdo dos mhm Jdquiridos duanta a parte letha do
mestrado.

bl Capacicade de integragdo da formacho recebids e dos conhecimentos sdquiridos na

w;ioao!onpdocstapo
) LY o ACed o LA -u‘ 3
A A0y Cox PeA Ly N4 PO LOg oK Y R M BN,
o SENIE_ACo AV fLUA FO\PA pr MOTOo (f A AOWD
A SUPCIAL A4 ANV/ES DAL € oy flofiendn cop) TR D
Udservagies/Sugestoes:
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