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Resumo

O presente relatério de estagio descreve as atividades desenvolvidas pela formanda ao
longo do estégio, integrado na fase final do mestrado em Auditoria lecionado pelo
Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de Lisboa, bem como a
caraterizacdo da entidade Isabel Paiva, Miguel Galvao & Associados, SROC, Lda. onde

0 mesmo foi realizado.

A entidade de acolhimento, enquanto sociedade de revisores oficiais de contas, atua,
fundamentalmente, na prestacdo de servigos inerentes a atividade de auditoria, que
inclui a revisdo legal das contas, a revisdo voluntaria das contas e 0sS servigcos
relacionados embora e no exercicio de outras funcdes em que a lei exige a intervencao

de revisores oficiais de contas.

O estagio perfez um total de 900 horas, ao longo de seis meses, e teve por objetivo
integrar a mestranda num ambiente real de trabalho de forma a que fosse possivel
relacionar e aplicar os conhecimentos teoricos apreendidos durante o mestrado em
Auditoria. Neste contexto, a mestranda esteve envolvida em trabalhos de auditoria a
entidades de diferente dimensao e pertencentes aos mais diversos setores de atividade,
permitindo-lhe uma vivéncia e um conhecimento muito interessante acerca dos
procedimentos existentes nas entidades auditadas e das metodologias e técnicas de

auditoria.

Sendo a auditoria um exercicio de obtencdo de prova que permita a fundamentacéo de
conclusdes, com vista a formacao de uma opinido sobre as demonstracdes financeiras,
o tema da prova foi especialmente focado e aprofundado no ambito do relatério de
estagio visto ser uma tematica relacionada com os procedimentos realizados ao longo

do mesmo.

Palavras-Chave: Auditoria Financeira, Independéncia do Auditor, Prova de Auditoria,

Procedimentos de Auditoria.
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Abstract

This report describes the activities carried out at the curricular internship, integrated in
the Audit Master Degree, as well as the characterization of the company where it was
executed, Isabel Paiva, Miguel Galvdo & Associados, SROC, Lda.

Isabel Paiva, Miguel Galvao & Associados, SROC, Lda., while audit firm provide audit

services, as well as other outsourcing services.

The internship lasted for 900 hours, distributed during a period of six months, in working
days weeks, within working office daily hours, which had as a principal objective to place
the trainee in a real work environment where theoretical knowledge could be applied.

Another objective of this report was to describe the execution of the principles of financial

audit, focused at Audit Evidence.
In this context, the trainee of the Audit's master degree was involved in auditing the
entities of different sizes and dimensions that belonged to the most diverse sectors of

activity, allowing therefore the above nominated person to have a very interesting
experience and knowledge about procedures in the audited entities and of the

methodologies and techniques applied in the auditing activity.

The audit was performed as an exercise which had the objective to obtain evidence that
allows the formulation of proofs and grounds to enable the generation of conclusions,
with a view to construct an opinion and correct interpretation of the respective financial

statements.

The theme of the test was especially focused as well as the scope of the internship report
because it is a topic related to the procedures carried out throughout it.

Key- Words: Financial Audit, Independence Requirements, Audit Evidence, Audit

procedures.
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1. Introducéao

1.1 Justificacdo e objetivo do estagio

O presente relatorio de estigio é a etapa final de um longo percurso académico
orientado para a obtencéo do grau de mestre em Auditoria. No ambito de tal percurso e
de forma a conclui-lo, foi tomada a opc¢ao prevista no n°4 do art® 9° do Regulamento dos
cursos de 2° ciclo do ISCAL, que consiste na realizacao de um estagio e correspondente

relatério em detrimento da tradicional dissertacao.

Definida a opc¢éo, procurou-se um estagio que proporcionasse a possibilidade de
enriguecer e desenvolver a aprendizagem acumulada ao longo da parte escolar do
Mestrado, considerando-se que o alcance de tal objetivo deveria passar por uma
organizacao especificamente vocacionada para atividade de auditoria externa como sé&o

as sociedades de revisores oficiais de contas.

Os principais objetivos inerentes a realizagdo do estagio estdo na vontade de aplicar os
conhecimentos adquiridos durante toda a formagdo académica, nomeadamente no
ambito do mestrado em auditoria, ter contacto com a realidade da profisséo e aprofundar
e desenvolver conhecimentos em areas conexas, como é o caso da contabilidade
financeira, da contabilidade de gestdo, da fiscalidade, entre outras. Por outro lado, o
contacto com organiza¢ces e com pessoas pertencentes aos mais diversos setores de
atividade, constituem, no nosso ponto de vista, uma forma privilegiada de nos fazer

crescer em termos profissionais e de relacionamento humano.

O presente relatdrio visa apresentar as atividades desenvolvidas ao longo do estagio,
de acordo com o plano pré-estabelecido, sem deixar de considerar uma comparacao
critica entre a aprendizagem académica e a aprendizagem em contexto real de trabalho.
Por outro lado, e de acordo com a regulamentacdo em vigor, procura-se aprofundar o
enquadramento tedrico relacionado com a prova em auditoria, a qual constitui a

esséncia de qualquer trabalho de asseguracao.

1.2. Breve apresentacao da entidade de acolhimento

Conforme referido, o alcance dos objetivos subjacentes a op¢do estagio pressupunha
gue o mesmo fosse, preferencialmente, realizado numa sociedade de revisores oficiais
de contas. A minha ligacdo ao Algarve, proporcionou a possibilidade de poder estagiar

na IPMG - Isabel Paiva, Miguel Galvao & Associados- Sociedade de Revisores Oficiais

14



de Contas, Lda., que tem instalacbes em Lisboa, Faro, Portalegre e Acores, ficando,

naturalmente adstrita as instalacdes de Faro.

A sociedade foi constituida em 1989 e conta, atualmente com sete socios, sendo seis
revisores oficiais de contas, que fazem parte da geréncia, e um membro estagiario da
OROC. Sao eles: Isabel Paiva (ROC n°629); Jodo Pinto Miguel Galvdo (ROC n° 587),
Anabela Peres (ROC n° 911); José Luis Nunes (ROC n° 1098); Nuno Tavares (ROC n°
1582), Johnny Viegas Lauréncia (ROC n° 1687) e Constanca Galvao (ROC estagiéria).

Encontra-se registada na OROC sob o n° 64 e inscrita na lista dos Auditores Externos
da CMVM com o n°® 20161400.

1.3. Plano, duracéo e local do estagio

O Plano de estagio consiste na aplicacdo pratica de diversos procedimentos de
auditoria, nomeadamente nas areas de pessoal, fornecimentos e servicos externos

(gastos), rendimentos, reconciliacdes bancarias e investimentos.

O presente estagio teve inicio em 11 de setembro de 2017 e término a 10 de margo de

2018, com uma duracédo de 6 meses, correspondendo a um total de cerca de 900 horas.

Conforme referido, o estagio foi realizado em clientes de auditoria pertencentes a

delegacao de Faro, sita na Rua Dr. José de Matos, n° 19.

A referida delegacéo agrega 3 socios da sociedade, 5 Auditores seniores, 5 Assistentes
juniores, 1 membro estagiario da OROC, 3 estagiarios com fungfes de assistente junior

€ uma secretaria.

1.4. Assunto de aprofundamento tedrico

“A Auditoria destina-se a verificar, de uma forma sistematica, a conformidade e o
cumprimento dos procedimentos adotados e seguidos nas diversas areas
organizacionais de uma entidade com os respetivos regulamentos, critérios, leis, regras,
politicas, etc., quer internos quer externos, que se encontrem estabelecidos e
aprovado.” (Costa,2017).

Ou seja, em termos gerais, a Auditoria pode ter ambito, objetivos e destinatarios
diferenciados, razdo pela qual existem diversos tipos de auditoria: auditoria interna,
auditoria fiscal, auditoria operacional, auditoria dos sistemas de informacéo, auditoria
forense, auditoria financeira, etc. O estagio efetuado e refletido no presente relatério

respeita a auditoria financeira ou auditoria externa, a qual incide sobre a informacgéo
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financeira das empresas e de outras entidades e tem por objetivo proporcionar
credibilidade a essa mesma informacao, transmitindo confianca a quem a usa na
tomada de decisGes econdmicas. Dai, o interesse social da profisséo, a regulamentacao

a que a mesma esta sujeita e as responsabilidades que recaem sobre os auditores.

A Auditoria Financeira é “um processo objetivo e sistematico, efetuado por um terceiro
independente, de obtencédo e avaliacdo de prova em relacao as assercdes sobre acbes
e eventos econémicos, para verificar o grau de correspondéncia entre essas assercoes
e 0s critérios estabelecidos, comunicando os resultados aos utilizadores da informacédo
financeira”. Almeida, B. (2014).

1.5 Estrutura do relatorio

O presente relatorio de estagio encontra-se estruturado de acordo com o previsto no
anexo E do regulamento dos cursos de 2° ciclo do ISCAL e pretende expor as atividades

desenvolvidas ao longo do tempo em que decorreu o estagio curricular na referida firma.

Assim, e em termos de organizacgéo do trabalho, é feito no capitulo 2 um enquadramento
tedrico da auditoria, da sua evolugéo, das normas por que se rege e conforme referido,
da obtenc&o e documentacao da prova, com apresentacao de ilustragéo pratica, aspeto
essencial da profissdo. Tal foi feito através de pesquisa bibliogréfica incluindo legislacao

e publicagbes periddicas e ndo periodicas

No capitulo 3 do relatoério é feita uma melhor apresentacdo da entidade de acolhimento
da mestranda/estagiaria, caraterizando-se a respetiva estrutura organizacional e
efetuada a descricdo das atividades realizadas ao longo do estagio, com o pormenor
possivel, tendo em conta o requisito de confidencialidade a que qualquer técnico de

auditoria esta sujeito.

Termina-se com uma andlise critica da importancia do estagio para a conclusdao do
Mestrado e da complementaridade do mesmo relativamente as matérias transmitidas

em sala de aula e, naturalmente, com uma conclusao final.
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2. Enquadramento Tedrico

2.1. O Conceito de Auditoria Financeira

Através de (Sa, 1989) e (Costa, 2017), tomamos conhecimento de que a palavra
“Auditoria” tem origem na palavra latina “Audire”. O primeiro autor defende que a origem
do termo foi utilizada pelos ingleses quando rotularam a “tecnologia contabil da revisao”,
com a palavra “Auditing”, ja (Costa, 2017) defende que este termo era o equivalente ao
verbo “ouvir’, conduzindo assim a criacdo da palavra auditor, visto que no inicio da
auditoria os auditores tiravam as suas conclusfes com base nas informacdes que Ihes

eram transmitidas verbalmente.

Embora possa existir consenso quanto a origem da palavra auditoria, tal ndo se verifica
guanto a definicdo, que varia de autor para autor. No entanto, conforme nos é possivel
interpretar pelas diversas definicbes expostas, torna-se claro que a auditoria financeira
existe de forma a confirmar a informacdo financeira exposta pela gestdo nas

demonstragdes financeiras que emite.

Conforme referido anteriormente, para Almeida (2014) a Auditoria Financeira € “um
processo objetivo e sistematico, efetuado por um terceiro independente, de obtencao e
avaliacdo de prova em relacdo as assercdes sobre acdes e eventos econdmicos, para
verificar o grau de correspondéncia entre essas assercdes e 0s critérios estabelecidos,
comunicando os resultados aos utilizadores da informacéo financeira”. Ou seja, “auditar
corresponde a acumulagado e avaliacdo de evidéncias sobre a informacao produzida
com o objetivo de determinar e reportar o nivel de correspondéncia entre essa

informacao e os critérios estabelecidos.” (Arens , Elder, & Beasley, 2012)

Por sua vez o IAASB, quer através da Norma Internacional de Auditoria 200 (ISA 200)
quer através do proprio glossario, define que a “finalidade de uma auditoria € aumentar
o grau de confianca dos destinatarios das demonstracgdes financeira. Isto € conseguido
pela expresséo de uma opinido do auditor sobre se as demonstragfes financeiras estao
preparadas, em todos os aspetos materiais, ou ddo uma imagem verdadeira e
apropriada de acordo com o referencial. Uma auditoria conduzida de acordo com as ISA

e 0s requisitos éticos relevantes permite ao auditor formar essa opinido.”

Em Portugal, a auditoria financeira € também atribuida a designacao de revisao legal de
contas ou revisao voluntaria de contas, caso a mesma decorra de imposic¢ao legal ou
estatutaria, ou seja, meramente contratual, conforme artigo 41° do EOROC. Por outro

lado, nos termos do n° 1 do artigo 45° do mesmo diploma, na sequéncia do exercicio da
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revisdo legal das contas, € emitida certificagdo legal das contas, nos termos legais e

regulamentares.

A emissao da Certificacdo Legal das Contas (CLC) é o resultado da obtencdo de prova
suficiente e apropriada sobre se as demonstracdes financeiras contém ou nao
distorcdes materiais. Tratando-se de uma opinido emitida por alguém que é
independente relativamente a entidade auditada, é transmitida confianca a quem usa
essa informacéo financeira para a tomada de decisGes. A atividade de auditoria é uma
atividade de interesse publico e, por isso mesmo, ha quem diga que se trata de um bem

publico.
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2.2. A Evolucéo Historica da Auditoria Financeira

N&o é possivel definir com exatiddo quando e onde comecou a auditoria. Sabe-se
apenas que tem raizes profundas, ndo sendo uma matéria especificamente dos tempos

modernos.

Diversos autores defendem a teoria de que a auditoria existe h& milhares de anos (4500
a.C referido por alguns), suportada na existéncia de provas arqueoldgica e de
referéncias biblicas a auditoria e ao controlo.

Supde-se que o termo auditor, como titulo profissional, tenha aparecido em Inglaterra,
no ano de 1314, quando no reinado de Eduardo |, este criou o cargo de auditor do
Tesouro cuja fungdo era a de inspecionar as contas publicas.

Até ao século XVIII, quando ocorreu a revolugdo Industrial, a aplicacdo da auditoria em
termos comerciais ndo era muito utilizada, visto que existiam apenas pequenos
negocios familiares, ndo havendo, portanto, a necessidade de prestar informagdes

sobre as contas da entidade a terceiros.

A evolucdo do capitalismo contribuiu para o desenvolvimento da auditoria financeira.
Com a entrada para o mercado de grandes empresas e diversos investidores, as
demonstrag@es financeiras eram alvo de avaliagdo por parte desses investidores, de
forma a evitar as manipulagbes de informacéo e a ocorréncia de fraudes. Tornou-se,
assim, uma necessidade investir no profissional de auditoria, um profissional

independente a entidade encarregue de examinar as informagdes financeiras.

As alteragBes socioeconOmicas ao longo dos tempos geraram a necessidade de a

auditoria adaptar as metodologias utilizadas, conforme defende (Gongalves, 2008).
Podemos analisar esta evolugédo das metodologias de auditoria na figura 1.:

As Metodologias de Auditoria
Evolugdo Histdrica

Tredway oso coso €oso Versao Actual
Report Report Enron PUC ERM das ISA's

1980 1987 1990 1992 2001 2002 2004

Control-based Audit

4

Process-based Audit
Risk-based Audit
RM Audit

Figura 1- A Evolucao Histérica das Metodologias da Auditoria

Fonte Gongalves, A. (2008, p. 25)
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Como se verifica pela figura acima, até a década de 80 a auditoria era muito baseada
nos controlos, estando a énfase do trabalho orientada para a verificagdo do
cumprimento dos aspetos legais e regulamentares. Com a automatizacéo dos sistemas
de informacdo as operacBes das empresas tornaram-se mais complexas, o0 que
conduziu a que a conferéncia dos aspetos legais e regulamentares nao fosse suficiente
para o auditor atestar que as demonstracdes financeiras representavam de forma

verdadeira e apropriada a imagem da entidade.

Assim, o auditor comecgou a proceder a testes de conformidade e a trabalho substantivo

focado em cada processo critico do negdcio, para sustentar a sua opinido.

Em 1987 é publicado o primeiro documento sobre o relato financeiro fraudulento,
Treadway Report, derivado da ocorréncia de situa¢des de insolvéncia em entidades com
dimenséo significativa nos EUA. Este documento veio apelar a que a gestéo reportasse

sobre a efetividade do funcionamento do sistema de controlo interno.

Mas s6 em 1992 foi criado o relatorio “Internal Control-Integrated Framework”,
desenvolvido pelo Comitte of Spondoring Organizations (COSO) que vem propor uma

definigdo comum de controlo interno:

“O controlo interno consiste num processo concebido e desenhado pelos responsaveis
da governacéo e gestdo, assim como outros colaboradores, que visa fornecer garantias
relativamente a capacidade da entidade em prosseguir 0s seus objetivos nas seguintes

areas:

e Eficiéncia e eficacia operacional,
e Fiabilidade do relato financeiro;

e Cumprimento da legislacao e requlamentos aplicaveis”.,
e quais os procedimentos adequados para a sua avaliacéo.

Um trabalho de auditoria efetuado com foco nos controlos internos da entidade
corresponde a uma auditoria baseada na avaliagdo dos riscos, sendo atribuida ao
auditor a responsabilidade de compreender e testar o sistema de controlo interno de

forma a ser possivel o relato sobre a eficacia operacional dos controlos.

A metodologia de auditoria comeca, portanto, a ser orientada para a problematica dos
riscos, o que significa uma maior preocupacdo do auditor de se focar na avaliagdo dos

mesmos. Riscos, tais como os que A. Gongalves nos descreve:

¢ “Da entidade ndo garantir a realizacdo dos seus ativos e a liquidacdo dos seus

passivos através das suas operacoes;
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o Do tipo de atividade desenvolvida e setor no qual a entidade se insere (Risco de
Negécio);

¢ Das lacunas no seu sistema de controlo interno (Risco de Controlo);

e De eventuais erros nado serem identificados pelo auditor em virtude de o

planeamento do seu trabalho ter sido inadequado (Risco de detecédo).”

Nos finais do milénio, o mundo empresarial voltou a sofrer alteracfes, desta vez,
provenientes da evolugdo da tecnologia, levando a um novo conceito de acesso a
informacéo, sendo que esta passou a ficar disponivel a qualquer momento. Com estas
alteracOes assistiu-se a um aumento de fraude financeira que levou, tanto nos EUA
como na Europa, a faléncia de grandes entidades que eram alvo de auditorias externas.
Foi posta em causa a funcéo da auditoria externa e as metodologias utilizadas visto que
estas jA& ndo eram suficientes para avaliar o risco material das demonstracdes

financeiras.

ApOs estes acontecimentos, o COSO, de forma a poder ajudar as organizacdes a gerir
0S Sseus riscos, contratou a PwC para que esta desenvolvesse uma estratégia de facil
utilizacdo pelas organizagfes para avaliar e melhorar a sua gestdo de riscos, sendo

criado o “Enterprise Risk Management” (ERM).

Este Modelo COSO-ERM é “o processo conduzido em uma organizagao pelo Conselho
de Administracdo, pela diretoria executiva e pelos demais funcionérios, aplicado no
estabelecimento de estratégias formuladas para identificar, em toda a organizacao,
eventos em potencial, capazes de afetar a referida organizagéo, e administrar os riscos
para manté-los compativeis com o seu apetite a risco e possibilitar garantia razoavel de

cumprimento dos objetivos da entidade.” (PricewaterhouseCoopers, 2007)

A este modelo ERM, é acrescentado o objetivo de a gestao definir a sua estratégia de
forma a poder controlar os riscos inerentes ao objetivo da entidade. S6 assim é possivel
tratar eficazmente eventos futuros que possam criar incertezas ao negoécio. Os
procedimentos de auditoria foram-se adaptando a evolug¢édo do contro interno e foram
publicadas ISA em que a problematica do controlo interno e a analise de risco passaram

a estar presentes.

Apoés a 19 anos da criagdo do primeiro framework de controlo interno, o COSO volta a
imitir mais um modelo de controlo interno, “Internal Control- Integrated Framework”,
“Processo realizado pelas pessoas da organizacdo (administracdo, gestdo e restantes
colaboradores), concebido para dar garantia razoavel de fiabilidade sobre o alcance de
objetivos relacionados com as operagdes, relato de informagéo e conformidade”
(Peralta, 2014).
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Podemos a analisar pela figura 2, a evolugéo de trés modelos de controlo interno:

COSO - Internal Control COSO - Enterprise Risk COSO - Internal Control
Framework (COSO 1) Management Framework Framework (update)
; (CO?O 1) |
T T T
1992 2004 2013
< & &
& @"’@gf ff S

Control Environment

Wogizadse)

toring Actiyities

Risk Assessment

Control Environment

Figura 2- A Evolucao dos Modelos do COSO até 2013.

Fonte Peralta (2014, p.7)

Neste modelo de 2013 o que se altera é que o objetivo de integridade e consisténcia
das informagdes engloba informagdes financeiras e ndo financeiras e a componente do
ambiente de controlo € a mais importante sendo focado na governanca, na ética
profissional, nos recursos humanos e na responsabilidade de todos no controlo interno,
incluindo a gestao de riscos de controlo, de gestédo e de fraude.

Segundo (Pereira, 2015) os beneficios do Internal control- Integrated framework sao os

seguintes:

¢ Melhora a Governanca Corporativa,

e Expande o uso além das demonstracdes financeiras;

¢ Melhora a Qualidade da Avaliacdo de Risco;

e Fortalece o combate a-fraude;

e Adapta os controlos as necessidades variaveis negécio;

e Grande aplicabilidade para varios modelos de negdcio.

Para (Gongalves, 2008), “o processo de auditoria tem sofrido alteragdes de fundo nas
suas metodologias as quais visam permitir ao auditor prestar um servico eficaz aos
utentes das demonstragdes financeiras, (...), garantindo a defesa do interesse publico,

razdo da sua existéncia e da necessaria competéncia e independéncia.”

Em 2017, o COSO volta a fazer uma atualizagdo e publica o “ERM- Integrating with
strategy and performance”, apresentado na figura 3, este modelo vém realcar a

importancia da gestéo dos riscos corporativos e do planeamento estratégico assim como
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da envolvéncia total da organizacgéao, isto porque o risco influencia e alinha a estratégia

e performance em todos os departamentos e fungoes.

ENTERPRISE RISK MANAGEMENT

STRATEGY

MESSION VISION, .
£ CORE VALUES DEVELOPMENT TIVE
ATION
# \ . 3

™) Governance TN Strategy & Performance Review Information,
& Culture A Objective-Setting & Revision Communication,
: & Reporting
1 Governance £, Strategy & Performance Review Information,
_ "7 & Culture ‘4 Objective-Setting & Revision
& Reporting
1. Exercases Board Risk 6 Analyzes Busness 10 Mdentfies Risk 15 Assesses Substantal 18. Leverages Information
Oversght Context 11. Assesses Seventy Change and Technology
2 Establishes Operating 7. Defines Ruk Appetite of Risk 16 Rewvews Risk and 19. Communicates Risk
Structures 8 Evaluates Atemative 12 Priootizes Risks Performance Information
3 Defines Deswred Culture Strateges 13. imploments Risk 17. Pursues Improvement 20. Reports on Rk,
4 Demonstrates 9 Formuates Business Responaes in Enterprise Risk Cuture, and
Commtment Otyectives 14. Develops Portiolio Management sronTence
to Core Values View
5 Aracts, Develops,
and Retans Capable
Indevicduals

Figura 3- ERM- Integrating with strategy and performance.

Fonte COSO 2017

Resumidamente, o que esta nova atualizagéo pretende:

e Aumentar valor ao ERM ao estabelecer e executar uma estratégia;

e Melhorar a conexao entre a performance organizacional e o ERM,;

e Contemplar as expectativas relativas a governanca e supervisao;

¢ Reconhecer a globalizacdo dos mercados e das operacdes e a necessidade de
aplicar uma abordagem comum;

o Melhorar a visédo dos riscos na definicdo e alcance de objetivos em contextos
complexos;

e Expandir a prestagéo de contas e aumentar a transparéncia; e

e Melhorar o apoio a tomada de decisdo com suporte da tecnologia.

“Em sintese, o gerenciamento de riscos corporativos precisara mudar e adaptar-se ao
futuro para continuar a proporcionar os beneficios descritos no Framework. Com o
foco adequado, os beneficios provenientes do gerenciamento de riscos corporativos
superardo em muito os investimentos, dando as organizacdes a confianga necessaria

na sua capacidade de lidar com o futuro.” (Princewaterhousecooper, 2017)
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2.3. O Interesse Publico da Auditoria

“A gestao da empresa é refletida nas demonstracoes financeiras, que constituem a parte
informativa em que se sintetiza a situacdo patrimonial, financeira e os resultados

alcancados pela empresa ao longo do periodo.” (Helidoro, 2014)

Assim sendo, para que se possa tomar decisdes sobre determinada entidade é

necessario observar as suas demonstracdes financeiras.
Tal como consta no aviso n® 8254/2015, de 29 de julho:

As demonstracdes financeiras tém como objetivo proporcionar informacdo sobre a
posicdo financeira de uma entidade que seja Util a um vasto leque de utentes na tomada

de decisdes econémicas.

Para que a informacgao financeira seja realmente util aos utilizadores é necessério que

tenha quatro caracteristicas fundamentais:

e Compreensibilidade: ainformacéo tem de ser clara de forma a ser rapidamente
compreensivel pelos utentes;

¢ Relevancia: a informagé&o tem a qualidade da relevancia quando influencia as
decisbes econdémicas dos utentes ao ajuda-los a avaliar os acontecimentos
passados, presentes ou futuros ou confirmar, ou corrigir, as suas avaliagbes
passadas.

e Fiabilidade: ainformagéo tem de ser isenta de erros materiais e de preconceitos.

o Comparabilidade: os utilizadores devem conseguir comparar as informacdes da
entidade ao longo do tempo e até com outras entidades, a fim de poderem medir

0 desempenho e as alteracdes na posicao financeira.

Assim sendo, as demonstracdes financeiras séo o espelho da entidade a que respeitam
e como tal servem de apoio as tomadas de decisdo por parte de diversos utilizadores.
Por outro lado, para que estas possam ser interpretadas devidamente necessitam de
ser expressas de forma compreensivel, com factos relevantes, sem erros materiais e de
forma a serem facilmente comparadas com outras demonstracdes financeiras, de modo

a permitirem uma imagem fiel e verdadeira da entidade a que dizem respeito.
Quem séo os interessados nas informacdes financeiras da entidade?

“Todo agente de la economia que precisa conocer los aspectos referentes a la actividad

economico-financiera de la entidad informativa, possibilitando su processo de decision,
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y com un derecho razonable de acesso a la informacion financeira” (Gabas et al., 1996:
105, cit in Feliciano, A., 2015). *

Todos os utilizadores da informacao financeira que precisam conhecer os aspetos
referentes a atividade econdmico-financeira de determinada entidade, facilitando o seu

processo de decisdo ao dar um acesso razoavel as informacdes financeiras.

Ou seja, todos os que necessitem de tomar decisdes econdmicas e financeiras sobre
determinada entidade sao utilizadores das informacdes financeiras, mas esta
informacédo é utilizada pelos diferentes interessados de maneiras distintas, como por

exemplo:

e O 6rgao de gestao € o responsavel pela preparacdo da informacéao financeira
das entidades, mas ao mesmo tempo € também utilizador, quando necessita de
analisar a posigéo financeira da entidade assim como o seu desempenho;

¢ Os Investidores e as Instituicdes. Financeiras interessam-se por saber se 0s
recursos que confiaram ao érgdo de gestao estdo a ser aplicados de maneira
correta e que nao se encontram a ser utilizados para outros fins sendo aquele
que definiram;

e A Autoridade Tributaria utiliza a informacéo financeira de forma a apurar os
resultados fiscais;

e Os fornecedores interessam-se pela informagéo que Ihes permite determinar o
risco de crédito;

e Os trabalhadores interessam-se pela capacidade de a entidade proporcionar

remuneracédo, beneficios e oportunidades de emprego;

! Traduc&o livre do autor: Todos os utilizadores da informag&o financeira que precisam conhecer

0s aspetos referentes a atividade econdémico-financeira de determinada entidade, facilitando o

seu processo de decis@o ao dar um acesso razoavel as informacgdes financeiras.
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Onde se cruza a auditoria com a informacéo financeira?

“It can be said that the function of auditing is to lend credibility to the financial statements.
The financial statements are the responsibility of management and the auditor's
responsibility is to lend them credibility. By the audit process, the auditor enhances the
usefulness and the value of the financial statements, but he also increases the credibility

of other non-audited information released by management.” (Hayes, R., et al,2005)?

Para que a auditoria torne a informacéao financeira credivel € necessério, que o auditor
realize os procedimentos de auditoria, que ache necessarios para a obtencédo de prova
de auditoria suficiente e apropriada para a obtencdo de uma opinido sem reservas,
mostrando assim que as demonstracées financeiras se encontram preparadas em todos

0S aspetos materiais.

A auditoria é, assim, uma atividade que traz vantagem para a sociedade, um bem social,
que apela ao exercicio da profissdo, cada vez mais, com maior responsabilidade e
sentido de independéncia.

2.4. O papel do Revisor Oficial de Contas/ Auditor e o

requisito da independéncia

A profisséo de ROC foi institucionalizada através do Decreto lei n® 1/72, de 3 de janeiro,
tendo a sua regulacéo e regulamentacéo evoluido, de acordo com as exigéncias da
sociedade, a um nivel cada vez mais global, encontrando-se em vigor, desde 1 de
janeiro de 2016, a sexta regulamentacéo, conforme ja referido anteriormente acerca do

novo Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas.

Os ROC tém como funcao de interesse publico efetuar a revisao legal das contas que,
consequentemente, se traduz na emisséao da certificacdo legal das contas as entidades
gque a ela estéo sujeitas pelas disposicdes legais. No EOROC, artigo 48°, encontram-se

descritas outras fun¢des que podem ser exercidas pelos ROC, tais como:

a) Docéncia;

2 Traducdo livre do autor: Pode-se dizer que a funcdo da auditoria é credibilizar as

Demonstracdes Financeiras. As Demonstracdes Financeiras séo da responsabilidade da gestéo
e a responsabilidade do auditor é torna-las crediveis. Pelo Processo de auditoria, o auditor
aumenta a utilidade e o valor das Demonstracdes financeiras, mas também aumenta a

credibilidade de outras informacdes divulgadas pela administracdo que ndo foram auditadas.
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b)

c)

d)
e)

Membros de comissGes de auditoria e de 6rgdos de fiscalizagdo ou de
supervisdo de empresas ou outras entidades;

Consultoria e outros servigcos no ambito de matérias inerentes a sua formacéo e
gualificacdo profissionais, designadamente avaliacdes, peritagens e arbitragens,
estudos de reorganizacao e reestruturacdo de empresas e de outras entidades,
analises financeiras, estudos de viabilidade econdmica e financeira, formacao
profissional, estudos e pareceres sobre matérias contabilisticas, revisdo de
declaracdes fiscais, elaboracdo de estudos, pareceres e demais apoio e
consultoria em matérias fiscais e parafiscais e reviséo de relatérios ambientais e
de sustentabilidade, desde que realizadas com autonomia hierarquica e
funcional;

Administrador da insolvéncia e liquidatario;

Administrador ou gerente de sociedades participadas por sociedades de

revisores oficiais de contas.

O objetivo principal deste profissional é o de expressar uma opinido independente, seja

esta favoravel ou ndo, de maneira a proporcionar credibilidade as demonstracdes

financeiras, certificando-se que estas apresentam uma imagem verdadeira e apropriada

em todos 0s aspetos materiais, cuja responsabilidade pela preparacdo cabe a gestao.

Esta opinido é emitida através de uma certificacdo legal das contas ou de um relatério

de auditoria conforme exerca uma revisdo legal das contas ou uma revisédo voluntaria

das contas. A opinido contida na certificagéo legal ou no relatério de auditoria pode

assumir diferentes modalidades, conforme se apresenta:

Opinido ndo modificada, ou seja, sem reservas. De acordo com a ISA 700, tal
acontece quando o auditor obtém prova de auditoria suficiente e apropriada na
base da qual conclui que as demonstracdes financeiras estdo preparadas, em
todos os aspetos materiais, de acordo com a estrutura conceptual de relato
financeiro aplicavel,

Opinido modificada, sendo a sua classificacdo definida em funcdo da natureza
da matéria que da origem a modificacdo, conforme se apresenta de seguida na

tabela 1.:
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Tabela 1- Natureza da Matéria que D& Origem a Modificacéo de Opiniéo.

Julgamento do Auditor acerca da Profundidade dos Efeitos ou

Natureza da Matéria que .. . ~ s .
9 Possiveis Efeitos sobre as Demonstragées Financeiras

Da Origem a Modificagao

Material, mas Ndo Profunda Material e Profunda

As Demonstragoes
Financeiras estéo Opinidao com Reservas Opinido Adversa
materialmente distorcidas

Incapacidade de obter
prova de auditoria Opinidao com Reservas Escusa de Opinido
suficiente e apropriada

Fonte Adaptado ISA 705.

Os revisores oficiais de contas e as sociedades de revisores oficiais de contas devem
exercer a sua atividade profissional com independéncia, responsabilidade, competéncia
e urbanidade, em conformidade com a lei e os regulamentos aplicaveis, as normas de
auditoria em vigor e as regras sobre informagéo, publicidade e segredo profissional,
respeitando, entre outros, 0os seus clientes, os colegas e a Ordem, adotando uma
conduta que ndo ponha em causa a qualidade do trabalho desenvolvido nem o prestigio

e 0 bom nome da profissao.

O auditor esta, assim, sujeito a requisitos éticos relevantes, incluindo os que dizem
respeito a independéncia, em relagdo aos trabalhos de auditoria as demonstracdes

financeiras.

De acordo com o dicionario de lingua portuguesa, independéncia pode ser definida

como: imparcialidade; estado do que ou de quem néo é influenciado, com facilidade.

Para os trabalhos de auditoria serem crediveis € também necessario que os auditores
e todos os envolvidos diretamente no processo de auditoria sejam independentes. E
fundamentalmente nisto que reside a importancia da auditoria, na transmissdo de
confiangca. Se nao hé confianca na competéncia, na honestidade, na confidencialidade
e, acima de tudo, na objetividade ou independéncia do auditor, a profisséo deixa de ter

significado.

A independéncia dos auditores é tratada detalhadamente no capitulo 4 do cédigo de
ética da OROC, onde é referido que a independéncia compreende a independéncia da

mente e a independéncia na aparéncia:
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-A independéncia da mente: esta relacionada com o estado mental que permite a
elaboracdo de uma opinido sem ser afetado por influéncias que comprometam o
julgamento profissional, permitindo por este meio que um profissional atue com

integridade e tenha obijetividade e ceticismo profissional.

- Alindependéncia nha aparéncia O evitar factos e circunstancias tao significativos que
um terceiro razoavel e informado, ponderando todos os factos e circunstancias
especificos, seria levado a concluir que a integridade, a objetividade ou o ceticismo

profissional de uma firma, ou de um membro da equipa, tenham sido comprometidos.

Segundo o n° 2 do artigo 61° da secao V do Estatuto da OROC, os ROC/SROC devem
ser independentes relativamente a entidade auditada e ndo devem patrticipar na tomada

de decisbes dessa entidade.

E para garantir essa independéncia, de acordo com o artigo 71° da se¢édo V do EOROC
0os ROC/SROC:

e Na&o devem, durante o exercicio das suas func¢bes, participar na tomada de
decisbes da entidade auditada;

¢ Devem ter em atencao as possiveis ameacas de auto revisao, interesse proprio,
representacdo, familiaridade ou intimidagéo e relagdes financeiras e pessoais,
entre outras;

¢ Os ROC/SROC e todos os diretamente envolvidos na atividade de reviséo legal
das contas, ndo podem deter nem ter qualguer interesse econdmico material e
direto, nem participar na transagdo de quaisquer instrumentos financeiros
emitidos, garantidos ou de qualquer outra forma apoiados por qualquer entidade
auditada que recaia no dominio das suas atividades de revisao legal das contas,
com excecao de interesses que indiretamente possuam através de organismos
de investimento coletivo diversificado, incluindo fundos sob gestao,
nomeadamente fundos de pensdes ou seguros de vida,;

e Devem registar nos documentos de trabalho da auditoria todas as ameagas
relevantes que possam comprometer a sua independéncia, bem como as
medidas de salvaguarda aplicadas para as mitigar;

e Devem se, durante o periodo abrangido pela auditoria, uma entidade auditada
for adquirida, adquirir ou se fundir com outra entidade, devem identificar e avaliar
guaisquer interesses ou relagdes atuais ou recentes, incluindo a prestacdo de
servigos distintos de auditoria, com essa entidade que, tendo em conta as

salvaguardas disponiveis, possa comprometer a independéncia do mesmo e a
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sua capacidade para continuar a revisao legal das contas ap0s a data efetiva da
fusdo ou da aquisicao;

¢ Devem, no prazo maximo de trés meses, tomar todas as medidas necessarias
para pbr termo a quaisquer interesses ou relacdes atuais suscetiveis de
comprometer a sua independéncia, adotando, sempre que possivel, medidas de
salvaguarda para minimizar qualguer ameaca a sua independéncia decorrente

de interesses e relagBes prévios e atuais.

Conforme referido, a independéncia é essencial em auditoria e € inerente a propria

estrutura basica da auditoria.

No estudo “Onze questdes sobre a independéncia dos auditores: evidéncia portuguesa”,
apresentado por Bruno de Almeida, € analisada a influéncia que certos fatores podem
provocar na independéncia dos auditores.

Para o efeito o autor formula as seguintes hipoteses:

H1 — O comportamento do auditor e a sua experiéncia sdo determinantes para
assegurar independéncia.

H2 — A estrutura de controlo é determinante para a promoc¢éo da independéncia.
H3 — O mercado de auditoria influencia a independéncia.

Os questionarios foram orientados para técnicos profissionais (Revisores Oficias de

Contas, Auditores Internos e Auditores do Tribunal de Contas) e para professores.

Da pergunta 1 a 6 é onde se enquadra a hipétese 1 (H1), a hipétese 2 (H2) enquadra-

se nas questdes 7 e 8 e a hip6tese 3 (H3) nas restantes perguntas.

De seguida podemos analisar na tabela 2., as perguntas e o comportamento dos

auditores:
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Tabela 2- Resultados do questionario sobre as praticas técnico profissionais no dominio da independéncia
do auditor.

Professores ROC’s Auditores Internos ATC's
Sim | Nio | Sim | Nao Sim Nao Sim Nio

Perguntas

Acao totalmente
1 [independente em relacao a | 42% | 58% | 67% | 33% 45% 55% 79% | 21%
empresa

5 |Falta de formacao para
detetar erros e fraudes
Inexisiencia de rotacao de

44% | 56% | 32% | 68% 63% IT% 48% | 52%

3 auditores TE% | 24% | 60% | 40% 71% 29% 52% 48%
4 :L%r;::ﬁ:;géﬂ deficiente das s3% | a7 | 51% | as 10% oo e | s
5 :L%j%?:smum elica dos 30% | T0% | 30% | TO0% 6% 94% 4% 96%
6 [pCapacidade (ECnCados | 1gw, | o7 | 120 | se% | 18% | s2n | sw | o1

Fraca actuacdo dos

7 |organismos de controlo & T5% | 25% | 56% | 44% G7% 33% 86% | 14%
de supervisdo
g |Ausencia ouinsuficiencia | goec | 450, | 8206 | 18% | 34% 66% | 78% | 22%

de controlo

Honorarios insuficientes
9 |para ampliar o ambito € o 38% | 63% | 86% 14% 59% 41% 40% 60%
alcance da auditoria
Existéncia de muitos
auditores/revisores
trabalhando porconta
propria

Reduzida dimensdo, em
11 |geral, da maioria das 63% | 37% | 60% 40% 41% 59% T0% 30%
empresas de auditoria

10 45% | 95% | 44% | 56% 33% 6% 43% | 57%

Fonte Adaptado de Almeida, B. (s.d., p. 9-10).

O autor do estudo concluiu que o comportamento dos auditores, em termos de
independéncia, em Portugal, e tendo em conta os corpos profissionais inquiridos, ndo é
unanime. Ou seja, 0s Revisores Oficiais de Contas e os Auditores do Tribunal de Contas
(ATC), de forma maioritaria exprimem a convic¢do de que aqueles profissionais atuam
com independéncia. Ainda assim, ndo deixa de ser considerado algo alarmante o facto
de 33% dos ROC e 21% dos ATC se manifestarem no sentido de que a a¢do néo é

totalmente independente relativamente & empresa, situacdo que deixa um grande

espaco de reflexdo.

Em contrapartida, os professores e os auditores internos séo decisivos na afirmacéo de
gue nao existe independéncia na profissdo, o que também néo deixa de ser alarmante,

sobretudo, em relagé@o aos auditores internos, que a reclamam.

Porém, ao analisar a resposta a atuacao pouco ética dos auditores, é constatado que
todos os grupos profissionais atribuem aos auditores um comportamento ético. O que
parece algo contraditério com a constatagdo anterior porque a independéncia esta

estritamente relacionada com a ética.
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Com efeito, uma atuacdo ndo completamente independente colide com a problematica

do julgamento e dos dilemas éticos, situacdes frequentes na atividade do auditor.

A atuacao do sistema de controlo e a auséncia ou insuficiéncia da estrutura de controlo,
também indicia problemas éticos e deontoldgicos, na medida em que a falta de
confianca na estrutura de controlo e supervisédo, que os diferentes corpos profissionais
focalizam, gera, no publico em geral, a percecdo que a supervisdo da auditoria, ou do
controlo das organizac@es, nao é concretizado de forma eficiente, o que volta a colocar

problemas de independéncia.

A auséncia de rotacdo dos auditores, honorarios insuficientes, uma elevada
concorréncia e a dimenséao reduzida das sociedades em Portugal, sdo tudo fatores que

a nivel nacional afetam a independéncia do auditor.
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2.5. A Estrutura Normativa da Auditoria em Portugal

A Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC) é o organismo nacional que
representa e regula, num primeiro nivel, a atividade de auditoria, ou seja, dos Revisores
Oficiais de Contas (ROC) e sociedades de revisores oficiais de contas (SROC). Deve,
contudo, salientar-se que sendo a auditoria uma atividade de interesse publico, a
mesma é fortemente regulamentada a nivel comunitario e nacional e sujeita a
supervisdo publica. Com a criacdo do Conselho Nacional de Supervisdo de Auditoria
(CNSA) em 2008 e, essencialmente, com a sua substituicdo pela CMVM a partir de 1
de janeiro de 2016, a OROC, passou, ela prépria, a ficar sujeita as orientacbes e

diretrizes dos referidos organismos de superviséo.
Atualmente a estrutura normativa da auditoria, compde-se da seguinte forma:

e Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC);
e Coadigo de Etica (CE);

o Regime Juridico da Superviséo de Auditoria (RJSA);

¢ Normas Internacionais de Auditoria (ISA);

e Guias de Aplicagcdo Técnica (GAT) da OROC.

O atual Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas foi aprovado pela Lei n®
140/2015, de 7 de setembro, em conformidade com a Lei n.° 2/2013, de 10 de janeiro,
que estabelece o regime juridico de criagdo, organizacdo e funcionamento das
associacdes publicas profissionais. Com o novo Estatuto é transporta, parcialmente, a
Diretiva 2014/56/UE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 16 de abril de 2014,
que altera a Diretiva 2006/43/CE relativa a revisao legal das contas anuais e
consolidadas, e assegurado, também parcialmente, a execucdo, na ordem juridica
interna, do Regulamento (UE) n.° 537/2014, do Parlamento Europeu e do Conselho, de
16 de abril de 2014, relativo aos requisitos especificos para a revisao legal de contas

das entidades de interesse publico, revogando a Decisédo 2005/909/CE da Comisséo.

O Codigo de Etica define os principios éticos fundamentais aplicaveis e apresenta uma

estrutura concetual para os implementar com o objetivo de:

a) ldentificar ameacgas ao cumprimento dos principios fundamentais;
b) Avaliar a importancia das ameacas identificadas; e
c) Aplicar as salvaguardas necessarias, para eliminar as ameacas ou reduzi-las a

um nivel aceitavel.

O Regime Juridico da Supervisdo de Auditoria foi aprovado pela Lei n® 148/2015,de 9

de setembro, e regula a atividade de superviséo publica dos revisores oficiais de contas
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(ROC), das sociedades de revisores oficiais de contas (SROC), de auditores e entidades
de auditoria de Estados membros da Unido Europeia e de paises terceiros registados
em Portugal, definindo a competéncia, a organizacao e o funcionamento desse sistema
de supervisdo, em articulacdo com o disposto, quanto a entidades de interesse publico,

no referido Regulamento (UE) n.° 537/2014, e nos respetivos atos delegados.

As ISA, embora ainda ndo endossadas pela Unido Europeia e, como tal, ainda néo
publicadas em jornal oficial, foram adotadas em Portugal a partir de 1 de janeiro de 2016
por via do disposto no n°® 8 do artigo 45° do Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais
de Contas (EOROC). O International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB)
€ 0 organismo de normalizacdo que é responsavel pela emissao destas normas com o
objetivo de uniformizar mundialmente todos os procedimentos e praticas de auditoria.
As ISA descrevem os procedimentos e regras a utilizar pelos auditores nos exames as
demonstragdes financeiras de uma entidade, de modo a que a qualidade do seu trabalho
seja no minimo satisfatéria e as conclusées de auditoria fiaveis. Podemos identificar o

total de trinta e sete ISA agrupadas em seis grandes areas:
200-299: Principios Gerais e Responsabilidades (8);
300-499: Avaliacdo do Risco e Resposta aos Riscos Avaliados (6);
500-599: Prova de Auditoria (11);
600-699: Utilizacdo do Trabalho de Outros (3);
700-799: Conclustes de Auditoria e Relato (6);

800-899: Areas Especializadas (3).

Os Guias de Aplicacdo Técnica sdo, como o nome indica, guias de orientacdo ao
trabalho de auditoria, ou seja, sédo emitidos com o propésito de melhorar a aplicacdo das
referidas ISA e ajudar o auditor noutras areas ndo abrangidas pelas mesmas.

Encontram-se em vigor dezasseis GAT, conforme se ilustra de seguida (Figura 4):
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GUIA DE DESCRICAO
APLICACAO
TECNICA
(GAT)

GATn®1 — - L

- Certificacdo Legal das Contas/ Relatério de Auditoria.

GATn?2 - e ~

I Modelos de relatdrios de revisdo limitada de demonstracfes
financeiras.

GATn°3 - ~ .

e Relatorio de conclusdes factuais do ROC nos termos do n° 1
do artigo 4° da norma regulamentar n® 5/2016-R, de 12 de
maio, da autoridade de supervisdo de seguros e fundos de
pensdes.

GATn24 Acordar os termos e condi¢des dos trabalhos dos ROC.

GAT n25 Modelos de relatério de auditoria para organismos de
investimos
coletivo, incluindo organismos de investimento em capital de
risco.

GATn26 Modelos de Certificacdo Legal das Contas/ Relatério de
Auditoria- Pequenas Entidades, Micro entidades e Entidades
do setor ndo lucrativo.

GATn?7 Modelos de relatérios para entidades que aplicam o POCP ou
POC sectoriais.

GATn28 Modelos de relatério exigidos nos termos da norma
regulamentar n° 2/2017-R de 24 de margo.

GATn29 . T e ~

- Outros trabalhos de garantia de fiabilidade- Verificacdo de
entradas em espécie.

GATn?210 . s - ~

E— Outros trabalhos de garantia de fiabilidade- Certificacdo de
créditos de cobranca duvidosa e incobraveis nos termos do
CIVA.

(2]

GATn211 Traducdo de Certificacdo Legal das Contas/ Relatério de
auditoria para lingua inglesa.

GATn212 Certificacdo de um balanco intercalar.

GATn213 Declaracéo do Orgéo de gesto.

o

GATn214 Outros trabalhos de garantia de fiabilidade- Verificacdo de
informacdes constantes da nota informativa relativa & emisséo
de papel comercial.

GAT n?15 . L
Outros trabalhos de garantia de fiabilidade- Contas reguladas
ERSE.

o

GATn216 Orientacdo base de trabalho- Branqueamento de capitais e

financiamento do terrorismo.

Figura 4- Guias de Aplicagdes Técnicas em Vigor.

Fonte OROC
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2.6. O Processo de Auditoria

Vimos que a finalidade de uma auditoria é atingida através da expresséo de uma opinido

do auditor sobre se as demonstracfes financeiras estdo preparadas, em todos os

aspetos materiais, ou ddo uma imagem verdadeira e apropriada de acordo com o

referencial.

Para a realizacdo de uma auditoria € assim necessario que se cumpram todos 0s

procedimentos necessarios para que o auditor tenha ferramentas para concluir o seu

objetivo.

A auditoria respeita a um processo objetivo e sistematico, isto porque como defende

(Costa, 2017) existem cinco fases de auditoria e cada uma compreende o0s

procedimentos a realizar pelo auditor, estas séo:

1. Aceitagédo ou continuagéo do cliente:

a.

Avaliar os antecedentes do cliente e as razbes que o levam a solicitar a
auditoria;

Determinar se o auditor cumpre com 0s requisitos éticos relativamente
ao cliente;

Contactar com o auditor anterior;

Elaborar e obter o contrato de prestacdo de servico de auditoria
devidamente assinado;

Selecionar a equipa para realizar a auditoria.

2. Planeamento da Auditoria:

a.

Obter conhecimento da atividade econdémica do cliente, do seu meio
envolvente e da legislacdo que lhe é aplicavel,

Avaliar o modelo de governacéo do cliente;

Obter conhecimento dos sistemas de informacéo e de controlo interno do
cliente;

Identificar as assercfes subjacentes as demonstracdes financeiras;
Efetuar procedimentos analiticos iniciais;

Avaliar os riscos de distor¢Bes materiais nas demonstracdes financeiras
e determinar a materialidade;

Elaborar o memorandum de planeamento e o programa de auditoria,

referindo a posicéo do auditor perante os riscos identificados.

3. Obtencéo de prova de auditoria e realizacdo de testes de auditoria:
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Testes aos controlos;
Testes de detalhe de transactes e de saldos;
Procedimentos analiticos substantivos;

Obter confirmacdes escritas dos advogados;

®© oo T op

Obter declaracéo do 6rgdo de gestéo.

4. Conclusao e avaliacdo da auditoria:
a. ldentificar acontecimentos subsequentes;
b. Determinar quais 0s ajustamentos e as reclassificacdes que devem ser
incluidos nas demonstracdes financeiras;
c. Apreciar a forma como estdo apresentadas as demonstracOes
financeiras;

d. Efetuar o controlo da qualidade de auditoria.

5. Relato de auditoria:
a. Elaborar certificacao legal das contas/ relatério de auditoria;
b. Elaborar relatorio adicional de auditoria (nas EIP)
c. Elaborar relatério de conclusdes e recomendacdes de auditoria.
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2.7. A prova de Auditoria

Reserva a ISA 350 (revista) e a ISA 500, parte significativa do seu contetdo para o tema

objeto do presente capitulo.

Como ja foi referido nos capitulos anteriores e mencionado por Almeida, B. (2014), a
auditoria é um processo de obtengdo e avaliacdo de prova em relacdo as assercdes

sobre acdes e eventos econémicos.

7

A auditoria é realizada para que o auditor consiga emitir uma opinido sobre as

demonstrag@es financeiras com o prepésito de oferecer credibilidade as mesmas.

A contabilidade assume a responsabilidade da preparacdo da informacéo financeira
através da identificacdo, valorizacédo, classificacdo e contabilizacdo de acontecimentos

e transagfes que ocorrem na entidade.

“A auditoria € uma das aplicagbes dos principios (Feliciano, 2015) cientificos na
contabilidade, baseada na verificagdo dos registos patrimoniais das aziendas para

observar-lhe a exatidao, embora ndo seja o seu exclusivo objeto.” (S4, 1989)

Assim sendo, o processo da contabilidade para preparar as demonstracgdes financeiras
necessita de uma informacao/documento sobre um acontecimento ou transacdo que
tenha ocorrido, de forma a poder refleti-lo nas DF. J& a Auditoria, de forma a obter uma
opinido sobre as DF, através das afirmagfes nelas descritas, percorre o caminho até
chegar ao documento de suporte para que essa informacdo fosse exposta nas

informacg0es financeiras. (Figura 5)

CONTABILIDADE

4
«

Demonstragbes - o o .
Balancetes Razédo Diario <+ ocumento
Financeiras —

AUDITORIA

v4
vt
v4

v

Figura 5- O percurso da Contabilidade vs o percurso da Auditoria

Fonte Adaptado de Costa (2017, p.135).
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Ou seja, o objetivo do auditor é o de formar uma opinido sobre as demonstracdes
financeiras baseada numa avaliacdo das conclusdes extraidas da prova de auditoria
obtida. A prova de auditoria visa validar as assercbes subjacentes as demonstracdes
financeiras pelo que todos os procedimentos de auditoria desenvolvidos devem estar a

elas a associados. Veremos no ponto seguinte o que sao as assercoes.

2.7.1. Assercbes subjacentes as demonstracdes financeiras

Uma assercdo € uma proposicao, positiva ou negativa, enunciada como verdadeira. No
ambito da auditoria e conforme é definido pela ISA 350, as asserces sdo declaracdes
prestadas da geréncia, de forma explicita ou outra, que s&o incorporadas nas
demonstragdes financeiras e usadas pelo auditor para considerar os diferentes tipos de

distor¢Bes materiais que podem ocorrer.

Estas encontram-se repartidas em trés categorias, classes de transagfes, saldos de
contas, e divulgacdes relacionadas:

a) AssercOes relativas a classes de transacfes e acontecimentos, e divulgacdes

relacionadas, durante o periodo em causa:

i) Ocorréncia: as transacfes e acontecimentos que foram registados ou
divulgados ocorreram de facto e estéo relacionados com a entidade;

i) Plenitude: Todas as transacdes e acontecimentos que deveriam ser registados
foram registados, e todas as divulgacdes relacionadas que deveriam ter sido
incluidas nas DF foram incluidas;

i) Rigor: os valores e outros dados relacionados com as transacfes e
acontecimentos registados foram apropriadamente registados assim como as
divulgacdes relacionadas foram apropriadamente mensuradas e descritas;

iv) Corte: as transagbes e acontecimentos foram registados no periodo
contabilistico a que diziam respeito;

v) Classificagdo: as transacdes e acontecimentos foram registados nas contas
apropriadas.

vi) Apresentacdo: as transacdes e acontecimentos foram apropriadamente
agregados ou desagregados e claramente descrito, e as divulgacbes séo
relevantes e compreensiveis no contexto dos requisitos do referencial de relato

financeiro aplicavel.
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b) Assercfes relativas a saldos de contas, e divulgacdes relacionadas, no final do

periodo:

i) Existéncia: os ativos, passivos e interesses no capital préprio existem de facto;

i) Direitos e obrigacdes: a entidade detém ou controla os direitos sobre 0s seus
ativos, e 0s passivos sao as obrigacdes da entidade;

iii) Plenitude: todos os ativos, passivos e interesses no capital proprio que deviam
ter sido registados foram de facto registados, assim como todas as divulgactes
relacionadas que deveriam ter sido incluidas nas DF foram incluidas;

iv) Rigor, Valorizacdo e imputacdo: os ativos, passivos e interesses no capital
proprio estdo incluidos nas DF por quantias apropriadas e quaisquer
ajustamentos resultantes de valorizacdo ou imputacdo foram apropriadamente
registados, assim como as divulgacdes relacionadas foram apropriadamente
mensuradas e descritas;

v) Classificacdo: os ativos, passivos e interesses de capital proprio foram
registados nas contas apropriadas.

vi) Apresentacdo: os ativos, passivos e interesses de capital préprio foram
apropriadamente agregados e desagregados e claramente descritos, e as
divulgagbes relacionadas séo relevantes e compreensiveis no contexto dos

requisitos do referencial financeiro aplicavel.

A figura 6, que se segue resume 0s Varios tipos de assercfes anteriormente

mencionadas:
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Relativas a classes de

transagdes e acontecimentos, Relativas a Saldos de Conta e

divulgagGes relacionadasno final

e divulgacbes durante o

periodo do perido
G
Ocorréncia Existéncia
—
)
E—
Plenitude Direitos e
Obrigagées
|
CE——
E—
Rigor
Plenitude
—_—
—
CE——
EE—
Rigor,
Corte Valorizagdo e
imputagao
CE—— E—
Classificagdo Classificagdo
U
E—
Apresentacﬁo

Figura 6- Resumo das Assercdes subjacentes as Demonstra¢es Financeiras.

2.7.2. Fiabilidade da Prova

A prova de auditoria € constituida por todas as informagdes utilizadas pelo auditor que

lhe possibilitam chegar as conclusdes sobre as quais baseia a sua opinido.

A prova obtida pelo auditor tem de ser suficiente e apropriada. Entende-se por suficiente
a quantidade de prova necessaria para que o auditor possa emitir a sua opiniéo, a qual
€ medida ou apreciada em fungéo da avaliacdo feita pelo mesmo acerca dos riscos de
distorcdo material e também pela qualidade da prova obtida. Ja o conceito de prova
apropriada esté associado a qualidade da prova obtida, isto é a relevancia da prova e a
sua fiabilidade no apoio as conclusdes que o auditor pode retirar para a emissao da sua
opinido. A fiabilidade da prova é influenciada pela sua fonte e pela sua natureza e
encontra-se dependente das circunstancias em que € obtida. Estes dois conceitos tém
que se encontrar em conjunto na prova obtida pois o facto de se ter mais prova de

auditoria ndo compensa o facto de esta ndo ter qualidade.

A prova obtida pode ter diversas classificacdes:
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e Interna: quando a mesma € obtida na empresa auditada e ou quando se baseia
em algum documento gerado pela entidade auditada.

e Externa: quando a prova é obtida diretamente de outra fonte independente a
empresa e ou quando o documento € produzido também por uma entidade
externa.

¢ Visual: quando obtida por meio de observacao de um procedimento efetuado por
um colaborador na empresa;

e Oral: quando resulta de uma indagacao com alguém sobre um determinado
assunto da empresa quer seja de um colaborado ou de um terceiro;

e Documental: quando baseada na inspecéo fisica de documentos;

Prova de Auditoria Mais Credivel

PN
L]

Prova gerada fora da empresa e
diretamente recebida pelo auditor

Respostas aos pedidos de confirmagio
externa

Prova gerada fora da empresa e em seu
poder

Extratos bancérios; faturas e recibos de
fornecedores

Prova gerada dentro da empresa com
circulagdo externa

Cdpia das faturas e das guias de remessa
para os clientes

Prova gerada dentro da empresa sem
circulacdo externa

Guias de rececdo em armazém

U

Prova de Auditoria Menos Credivel

Figura 7- Credibilidade da Prova de Auditoria

Fonte Adaptado de Costa (2017, p.300).

2.7.3. Procedimentos para a obtencdo de prova em Auditoria

Financeira

“Se o0 exame nao for sistematico, isto é, se ndo obedecer a um sistema racional,
eminentemente técnico, com o rigor necessario, hdo sera possivel obter um trabalho
gue mereca ser classificado como contabil, sendo esta a razdo pela qual ndo é bastante
verificar; € preciso proceder a exames segundo um sistema técnico, ou seja, um

conjunto de medidas que concorram para um fim exato. “ (S&, 1989)
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Assim sendo para que o auditor possa emitir a sua opinido de forma fidvel precisa de
respeitar certos procedimentos. As ISA recomendam o uso desses procedimentos de
auditoria para que o auditor consiga retirar as conclusdes necessarias das provas de

auditoria alcancadas.

e Procedimentos de avaliacdo de riscos;
e Testes aos controlos;
e Procedimentos substantivos, incluem testes de detalhe e procedimentos

analiticos substantivos.

Os procedimentos de avaliagdo de risco consistem em compreender o cliente, como
funciona a sua organizacéo, qual o enquadramento da sua atividade, quais os seus
concorrentes e analisando os principais indicadores financeiros. Este procedimento é
realizado de modo a que, como o proprio nome diz, se avaliem os riscos da entidade
para que o auditor possa definir a sua estratégia de auditoria determinando assim a
extensividade e qualidade dos testes a efetuar para cada area das demonstracdes

financeiras;

Os testes aos controlos foram concebidos para avaliar a eficacia operacional dos
controlos na prevengdo ou na detecdo e correcdo de distorcdes materiais ao nivel de
assercao. Assim, apos o auditor ter avaliado os riscos de distor¢cdo material necessita
de compreender os processos de controlo implementados e qual a seguranca que estes
tém. Para isso seleciona-os, realiza os testes aos controlos e efetua a compreenséo
através de testes de Walkthrought, que consistem em realizar um acompanhamento de
uma transagdo deste que esta se inicia até que € refletida nas demonstracdes
financeiras, para a realizacdo deste teste o auditor necessita de no momento do
acompanhamento realizar indagacdes, inspecdo, observacdo e reexecucdo para que
seja possivel reunir a prova suficiente e apropriada sobre a eficiéncia dos controlos

aplicados.

Os procedimentos substantivos compreendem os procedimentos analiticos substantivos
e testes de detalhe aos saldos e as transacgfes. O objetivo destes procedimentos € o de

detetar a existéncia de distor¢cbes materialmente relevantes.

Testes de detalhe aos saldos e as transacfes consistem na verificagdo fisica de
documentacdo de suporte das transagfes ocorridas e na verificacdo matematica dos
registos de forma a aferir que as transagdes foram devidamente contabilizadas e se os

saldos finais apresentam distorgbes materialmente relevantes.

Os procedimentos analiticos substantivos, definido pela ISA 520, sdo apreciacdes da

informacé&o financeira através de analise de relacdes plausiveis ndo sé entre dados
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financeiros como ndo financeiros. Abrangendo também a investigacdo que for
necessaria sobre flutuacdes ou relagdes identificadas que seja inconsistente com outra
informacéo relevante ou que difiram de valores esperados numa quantia significativa. O
auditor para efetuar procedimentos pode realizar revisdes analiticas de um ano para o

outro e indagar a geréncia sobre as diferencas nao esperadas.

Procedimentos mais gerais, tais como a indagacdo, a inspecdo a observacdo, a
confirmacao externa, o recélculo, a reexecucéo e os procedimentos analiticos, utilizados
individualmente ou em conjunto, dependendo do contexto da aplicacdo levam a que
sejam parte integrante dos procedimentos de auditoria utilizados para a obtencao da

prova necessaria para emitir uma opinido de auditoria.
Esses procedimentos consistem no seguinte:

Indagacéo- Consiste em questionar as pessoas conhecedoras dentro ou foram da
entidade de forma a obter informacéo, financeira ou néo financeira. As indagactes
podem ser formais, quando realizadas por escrito, ou informais quando estas sejam

orais. A avaliacdo das respostas obtidas constitui parte integrante do processo.

Inspecao- Consiste na verificagao fisica de ativos da entidade assim como a inspec¢éo
do suporte de varias transacgfes, ou seja, a inspecao de registos ou de documentos,
internos ou externos em qualquer formato. Ex. Contagem do inventério da entidade.

Verificacdo da fatura do fornecedor que deu origem a determinado custo.

Observagdo- Observacdo de um processo ou procedimentos executados por um

terceiro;

Confirmac&o Externa- E o processo de obter e avaliar prova de auditoria através de

confirmacgdo direta, escrita, de uma terceira parte.
Recélculo- E a verificacéo do rigor matematico de documentos ou registos;

Reexecucdo- Reside na execucdo independente pelo auditor de procedimentos ou
controlos que foram originalmente executados como parte do controlo interno da

entidade;

Procedimentos analiticos- S&8o as avaliagbes da informacdo financeira através de
analise de relagfes plausiveis entre dados financeiros e nao financeiro, abrangido a
investigacdo necessaria de flutuacbes que sejam inconsistentes com outras

informacdes relevantes ou se desviem de forma significativa dos valores previstos.

Estes procedimentos descritos podem ser utilizados como procedimentos de avaliacdo
do risco, testes aos controlos ou procedimentos substantivos, dependendo do contexto

em que sejam aplicados.
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Segundo (Attie, 1998) “O auditor deve escolher os procedimentos mais apropriados para
0 seu exame, levando em consideracdo aspetos como a natureza das afirmacoes, a
finalidade de cada reviséo, a credibilidade das provas a obter, a facilidade de aplicacao

dos procedimentos de auditoria”.

2.7.4. Documentacado da Prova de Auditoria

“Singular importancia se empresta aos papeis de trabalho de auditoria que, longe de
representarem simples encargo burocratico, sintetizam o resultado das verificacbes e

documentam o trabalho do auditor. Sdo o seu elemento de prova” (Pierucci, 1934)

A ISA 230- Documentacdo de auditoria define em que consiste, a importancia de

documentacao da prova assim como quais 0s parametros para esta estar documentada.

“A documentacao de auditoria aumenta a qualidade da auditoria e facilita a revisao
eficaz e a avaliacdo da prova de auditoria obtida e das conclusfes que foram atingidas

antes de se finalizar o relatério de auditoria.” (Costa, 2017)

O auditor ndo pode apenas expressar verbalmente a sua opinido sobre se as
demonstragdes financeiras se encontram ou ndo materialmente distorcidas assim como
a prova adquirida verbalmente ndo € nem suficiente nem apropriada para que o auditor
possa tirar as suas conclusdes. Assim sendo o auditor necessita de documentar a prova
de auditoria obtida, este registo pode ser efetuado em papel, por meios eletronicos ou

por outros meios.

Existem diversos fatores que influenciam o género de documentag&o assim como o seu
conteudo, nomeadamente: a dimensao e a complexidade da entidade; a natureza dos
procedimentos de auditoria a executar; os riscos de distorcdo material identificados; a
importancia da prova de auditoria obtida; a natureza e extensdo das excecgles
identificadas; a necessidade de documentar uma conclusao ou o fundamento para uma
conclusdo que ndo possa ser facilmente determinavel a partir da documentagédo do

trabalho executado ou da prova de auditoria obtida.
A documentacao devida da prova de auditoria tem diversos objetivos, tais como:

e Apoiar no planeamento e execuc¢édo da auditoria;

e Auxiliar na orientacao, supervisdo e andlise do trabalho de auditoria;

e Responsabilizar quem efetuou o trabalho pelo que foi realizado;

e Guardar registo de documentacéo importante para auditorias futuras; e

e Assistir o controlo de qualidade.
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Por norma o termo para a documentacdo de auditoria é o de papéis de trabalho. A
organizacao dos papéis de trabalho por area varia de firma para firma, o que é exigido
nas normas € que a organizacao geral seja feita em dois dossiés distintos. O dossié
Corrente onde devem constar todos os papéis de trabalho que dizem respeito ao
periodo em andlise e o dossié Permanente onde devem ser arquivados todos os
documentos que sejam passiveis de utilizacdo em auditorias seguintes, tais como,

contratos, atas, declaracgfes fiscais, Certificacdo Legal de Contas, etc.

Em cada papel de trabalho realizado pela equipa de trabalho de auditoria deve existir a
identificacdo do cliente, do ano em analise, de quem e em que data foi efetuado o

trabalho assim como a assinatura do supervisor do trabalho, figura 8:

Cliente:Teste Fase: Preparado Por Data Revisto Por Data

20

Periodo:2017

Figura 8- Exemplo de Cabecalho dos Papeis de Trabalho.

Ao longo da auditoria o auditor deve deixar documentados todos os testes efetuados
para a obtencdo de prova assim como todos os acontecimentos de que este tome

conhecimento e que influenciem as demonstracdes financeiras.

O preenchimento dos papeis de trabalho tem necessariamente de ser feito de forma
clara para que seja facilmente entendida por outro membro da equipa de trabalho, pelo
supervisor do trabalho, pelo revisor e também por qualquer outro membro que necessite
de ter acesso ao trabalho efetuado, como o responsavel pelo controlo de qualidade do
trabalho.

Podem-se considerar papéis de trabalho: os programas de auditoria, as analises,
memorandos de assuntos relacionados com a entidade, resumos de matérias, cartas de
confirmacdo e de representacdo, listas de verificacdo e correspondéncia relativa a

matérias significativas.

Os papéis de trabalho sdo o suporte para o relatério de auditoria. Quando o trabalho de
auditoria, o auditor decide qual o tipo de relatério a emitir, baseando a sua decisdo na

prova recolhida e nas conclusfes alcancadas, devidamente documentadas nos PT.
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2.8. Breve ilustracédo pratica

A empresa QWERTY,S.A. evidencia no seu balanco reportado a 31/12/2017 (Figura 9)
um valor global de 5.071,78 € na rubrica Caixa e depdsitos bancarios com referéncia a

nota 4 do anexo as demonstracdes financeiras (Figura 10).

Balanco da QWERTY,SA a 31-12-2017

RUBRICAS NOTAS Exercicios findos em
31/12/2017 31/12/2016
ATIVO

Ativo ndo corrente
Ativos fixos tangiveis 7 560 207,36 760 793,48
Propriedades de Investimento - 0,00 0,00
Goodwill - 0,00 0,00
Ativos Intangiveis 6 596,38 596,38
Ativos bioldgicos - 0,00 0,00
E:g:rc:]%?ﬁgles financeiras - método da equivaléncia ) 0,00 0,00
Participac0es financeiras - outros métodos - 0,00 0,00
Acionistas / Socios - 0,00 0,00
Outros ativos financeiros - 2 900,68 2 045,30
Ativos por impostos diferidos - 0,00 0,00
- 563 704,42 763 435,16
Ativo Corrente
Inventarios - 0,00 0,00
Ativos bioldgicos - 0,00 0,00
Clientes 11 374 662,28 456 031,88
Adiantamento a fornecedores - 0,00 0,00
Estado e outros entes publicos 16 44.639,38 5 085,77
Acionistas / Sécios - 0,00 0,00
Outras contas a receber 11 4 365 179,94 3 541 844,76
Diferimentos 19 1473 565,15 1427 190,56
Ativos financeiros detidos para negociagao 8 500,00 500,00
Outros ativos financeiros - 0,00 0,00
Ativos ndo correntes detidos para venda - 0,00 0,00
Caixa e depositos bancarios 4 5071,78 4 178,79
- 6 263 618,53 5434 831,76
Total do Ativo ] 6 827 322,95 6 198 266,92

Figura 9- Balango QWERTY,SA
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4- Fluxos de caixa

Quantia escriturada e movimentos do periodo Saldo Inicial Débitos Créditos Saldo Final
Caixa 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Depositos bancérios 4.178,79€ 1.795927,77€ 1.795.034,78€ 5.071,78 €
Total de caixa e depositos a ordem 4.178,79 € 1.795.927,77€ 1.795.034,78 € 5.071,78 €

Figura 10- Nota 4 do anexo as Demonstra¢des Financeiras da QWERTY, SA.

Apbés analise da nota 4 do anexo as DF verificamos que o valor global constante na
rubrica Caixa e Depdsitos Bancarios inclui apenas valores referentes a depdsitos

bancarios.

Através do balancete a 31/12/2017, na figura 11, é possivel verificar que a entidade
QWERTY,SA tem registado na contabilidade cinco contas bancérias assim como o
saldo individual de cada banco.

Cadigo Conta Saldo

12 Depdsitos a ordem 5071,78
1201 Millennium BCP 185,32
1202 Barclays 1735,85
1203 Banco Popular 24,23
1204 Caixa Agricola 2 857,62
1205 Millennium BCP FREE 268,76

Figura 11- Rubrica de Depd6sitos a Ordem do balancete a 31/12/17 da QWERTY, SA.

Os procedimentos de Auditoria a executar na rubrica de Caixa e Depdsitos Bancarios
apos estas assercdes da geréncia e de forma a validar as mesmas, séo os testes de

detalhe aos saldos dos bancos em questdo a 31/12/17.

Os testes de detalhe aos saldos dos Bancos, consistem na confirmagdo externa por
parte do Banco de Portugal (BdP) das contas bancérias que pertencem a entidade em
guestao, na verificagao fisica dos extratos bancérios dos bancos em questdo a 31/12/17
e das respetivas reconciliagbes bancéarias de forma a verificar que o saldo final do

extrato bancario corresponde efetivamente ao que foi registado na contabilidade.

A confirmacéo externa por parte do Banco de Portugal é feita obtendo o mapa Base de
Dados de Conta (BDC), o qual nos d& a informacéo por instituicdo bancéaria de quantas
contas bancarias ja foram abertas e encerradas pela entidade auditada, assim como
gual o niumero de conta, o tipo e subtipo, a data de abertura, a data de encerramento e
arelacdo. Por questdes de confidencialidade ndo nos é permitido expor esta informacao
da entidade, mostrando-se na figura 12. apenas o exemplo de como vem estruturado

este mapa e a informacao que pode conter.

48



Através deste mapa podemos validar a asser¢éo de Direitos e Obrigagdes, pois através
desta confirmacdo externa temos uma prova de auditoria obtida fora da entidade
auditada e recebida diretamente pelo auditor, isto porque esta informacdo € obtida
diretamente do BdP através da senha das financ¢as da entidade.

Q@

Critérios de Pesquisa: NIF/ NIPC:

Informag3o comunicada pela instituigio

Nome/Denominagio Social

BANCO pE PORTUGAL

EUROSISTEMA

Base de Dados de Contas

Contas por Interveniente

Morada 1 Morada 2

NIF/ NIPC Referéncia Origem BI/ NIC/ CC Data Nascimento Nacionalidade

Outro documento - tipo Outro documento - nimero Data Entidade Pais

Nimero Conta Tipo Conta
PT500C Depdsito bancario
PT5000

Subtipo Conta
Depdsito a ordem

Abertura
2008-02-18

2010-10-22

Encerramento
2014-02-15

Relagio
Titular

Infcio Fim
2008-02-18 2014-02-15

Depédsito bancdrio Depdsito a ordem Titular 2010-10-22

Figura 12- Mapa Base de Dados de Contas.

Ficou documentado no papel de trabalho apesentado, figura 13 e 14, que todas as

contas representadas na contabilidade a exce¢éo da conta do BANCO POPULAR dizem
respeito a entidade QWERTY, SA.

Cliente: OWERTY,5A

i

Fase: Preparad
Periodo:2017
1201 Millennium BCP C-20/1
SALDOD MOVIMENTOS EM ABERTO SALDO
RAZAD ENTRADAS SAIDAS COMNCILIADO
185,32 185,32
SALDO MOVIMENTOS EM ABERTO SALDO
BANCO ENTRADAS SAIDAS COMNCILIADO
185,32 185,32
| DIFERENCA APURADA 0,00 | veB
Valor concorda com Extrato Bancario a data de 31-12-2017 .
Foi Confirmado através do mapa de Base de Dados do BdP que esta conta bancaria pertece a
entidade.
1202 Banco Popular C-20/3
SALDO MOVIMENTOS EM ABERTO SALDO
RAZAD ENTRADAS SAIDAS COMCILIADO

SALDO MOVIMENTOS EM ABERTO

SAIDAS

SALDO
COMCILIADO!

BANCO

ENTRADAS

| DIFERENCA APURADA 24,23 |an

Verificou-se através do mapa de Base de Dados do BdP que esta conta se encontra encerrada desde
17/10/2016.

Indagar & geréncia sobre o facto de esta conta ainda permanecer na contabilidade. No entante
consideramos o saldo imaterial para andlise.

1205 Millennium BCP FREE

SALDO

BAMNCO

C-20/5
SALDOD MOVIMENTOS EM ABERTO SALDO
RAZAQ ENTRADAS SAIDAS COMCILIADD
268.76 268,76

MOVIMENTOS EM ABERTO

ENTRADAS SAIDAS

| DIFERENCA APURADA 15,83 | saldo Imaterial

Cartdeo de Crédito utilizade por um funcionario, extrato em papel.
Saldo confirmado, constatamos uma diferenca imaterial.
Foi Confirmado através do mapa de Base de Dados do BdP que esta conta bancaria pertece a

Figura 13- Papel de Trabalho para a rubrica Depésitos a Ordem.
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do Por Data

Revisto Por Data
1202 Barclays C-20/2
SALDD MOVIMENTOS EM ABERTO SALDD
RAZAD EMTRADAS SAIDAS CONCILIADOD
1735,85 1735,85
SALDOD MOVIMENTOS EM ABERTO SALDOD
BANCO ENTRADAS SAIDAS COMNCILIADD
1735,85 173585
I DIFEREMNCA APURADA 0,00 I +'EB

Valor concorda com Extrato Bancario a data de 31-12-2017 .

Foi Confirmado através do mapa de Base de Dados do BdP que esta conta
bancaria pertece a entidade.

1204 Caira Agricola

C-20/4
SALDO MOVIMENTOS EM ABERTO SALDO
RAZAD ENTRADAS SAIDAS CONCILIADO

2 357,62 5 837,91 8 695,53
SALDO

MOVIMENTOS EM ABERTO SALDO

BANCO SAIDAS CONCILIADOD

ENTRADAS

| DiFeRENCA APURADA 0,00 | E8

Valor concorda com Reconciliagdo bancaria a data de 05-01-2018.
Foi Verificada a regularizacdo subsequente dos Movimentos em aberto.
Foi Confirmado através do mapa de Base de Dados do BdP que esta conta

*'RB Valor concorda com Reconciliagdo bancaria a data de 31-12-2017
*'EB Walor concorda com Extrato Bancario a data de 31-12-2017

*'Bal Valor concorda com Balancete 3 datade 31-12-2017
¥ Calculos verificados e concordados

¥ Verificada regularizacdo subsequente dos movimentos

Figura 14- Papel de Trabalho para a rubrica Depésitos a Ordem.

PONTO DE SITUA
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Assim neste papel de trabalho sdo documentados os procedimentos de auditoria

executados, tais como os recdlculos efetuados necessarios para verificar o rigor

matematico, onde se deixa evidéncia escrita dos valores inspecionados nas provas

obtidas assim como as conclusoes retiradas.

Para realizar o teste de detalhe da inspecdo documental dos extratos bancarios a

31/12/17 é necessario obter estes mesmo extratos bancarios, conforme é apresentado

na figura 15. Esta prova de auditoria ja ndo é tao credivel como a obtida anteriormente,

isto porque os extratos bancérios sdo gerados externamente, mas em poder da entidade

illennium
DCP

auditada.

Critérios selecionados

Conta:

EUR - Conta de Deposito a Ordem

Diata Langamanta: 20171201 a 2017/12'31

Data Langamento Data Valor
2017-12-21 207-12-21
20171221 2M7-12-21
20171229 20180102

2018-01-02
104012018

Descrigio

Montante Saldo

-12.00 201,40

0.48 200,92

-15,00 185,92

=

-0.60 4,185 32_@

Bankinler Empsesas - Contasa Ordem - Movimenios

N® de Conta a Ordem:

Data de Movimento

Data Valor Descricio

Montante  Saldo

21-12-2017 21-12-2017 750,00  3.235.85
26-12-2017 26-12-2017 -:.sm.nn
Data Mov. |Data Valor| Descritivo ‘ Débito ‘ Crédito ‘ Valor
Transporte 539731

2017-12-30  2017-12-30 2885 542616
2017-12-31 2018-01-02 ‘ 55188 5.978,04
20171231 2018-01-02 I' 551,88 652092
2017-12-31  2018-01-02 55188 7.081.80
2017-42-31  2018-01-02 Crédito Agricola 551,88 7633566
2017-12-31  2018-01-02 50897 8143 65

Figura 15- Extratos Bancérios a 31/12/17 da QWERTY, SA.

Conforme podemos observar no caso em questdo encontram-se em falta dois extratos

bancérios.
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Um pertence a uma conta bancaria que ja se encontra encerrada e que contém
contabilisticamente o montante de 24,23€. Esse saldo é demasiado pequeno
comparativamente com os movimentos bancarios efetuados pela entidade pelo que foi
concluido para esta conta contabilistica que se iria indagar a geréncia sobre o facto de

a mesma ainda constar dos registos.

A conta bancéria Millenium BCP FREE com rubrica de balanco 1205 e referencia de
auditoria C-20/5, conforme é visivel na figura 13., ndo foi possivel mostrar o seu extrato
na figura 15, porque foi verificado e arquivado em papel. No entanto, 0 extrato deste
banco evidenciava um saldo de 284,59€ enquanto que na contabilidade esta registado
o saldo de 268,76€ sendo assim apurada uma diferenca de 15,83€. Embora tenha sido
indagada a geréncia sobre este valor, a falta de reconciliagdo bancéaria ndo permitiu
justificar esta diferenca. Concluiu-se, contudo, que a diferenca € imaterial.

Para as restantes contas bancérias que o extrato se encontra evidenciado na figura 15,
vemos que para as contas bancarias do Millennium BCP e para o BARCALYS o valor
contabilistico concorda com o extrato bancério ndo sendo necessario a verificagcao da

reconciliagdo bancaria a 31/12/17.

Ja para o banco CAIXA AGRICOLA é verificada uma diferenca de 5.837,91€, apos
analise da reconciliagcdo bancaria, figura 16, verificou-se que a diferenca se devia por
recebimentos do dia 29 a 31 de dezembro que s6 foram contabilizados em 2018 pelo
facto de s6 terem entrado no banco em dias nédo uteis. Foi entdo observado nos extratos

de 2018 a devida regularizacao.

QWERTY,SA |
Caixa Agricola
1204
Descricao Data|Debito  Credito |Debito Credito
TRANSF SEPA - 29/12/2017 551,88 € Faturado em 2018
TRANSF 30/12/2017 684,46 € Faturado em 2018
TRANSF 30/12/2017 605,80 £ Faturado em 2018
TRANSF 30/12/2017 254 25 € Faturado em 2018
TRANSF 30/12/2017 472,15 € Faturado em 2018
TRANSF 311212017 551,88 € Faturado em 2018
TRANSF 311212017 551,88 € Faturado em 2018
TRANSF 311212017 551,88 € Faturado em 2018
TRANSF 311212017 551,88 € Faturado em 2018
TRANSF 311212017 509,97 € Faturado em 2018
TRANSF 311212017 551,88 € Faturado em 2018

| 000 000] 000 5837.91]

Saldo Extracto Banco em 869553 €

Valores por conciliar (1-2+3-4) 583791€

Saldo conforme livros em 285762¢€

teste 0,00

Figura 16- Reconciliagdo bancéaria do Banco CAIXA AGRICOLA a 31/12/17.
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ApoOs a realizacao destes testes de detalhe séo verificadas todas as assercoes relativas
ao saldo de conta de depdésitos bancérios no fim do periodo, ou seja, a existéncia, 0s
diretos e obrigaces, a plenitude, o rigor, valorizac8o e imputacéo, a classificacdo e a
apresentacao.
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3. O Estagio

3.1. Caraterizacdo da entidade de acolhimento

3.1.1. Origem, evolucao e implantacédo geografica

A Firma Isabel Paiva, Miguel Galvéo & Associados- Sociedade de Revisores Oficiais de
Contas, Lda. (IPMG, SROC, Lda) foi constituida em 1989, sob a forma de sociedade

civil, assumindo em 2001 o tipo de sociedade civil sob a forma comercial por quotas.

A sociedade é constituida, atualmente, por 7 soécios, sendo 6 revisores oficiais de
contas, que fazem parte da geréncia, e um membro estagiario da OROC. Séo eles:
Isabel Paiva (ROC n°629); Jodo Pinto Miguel Galvdo (ROC n° 587), Anabela Peres
(ROC n° 911); José Luis Nunes (ROC n° 1098), Nuno Tavares (ROC n° 1582), Johnny

Viegas Lauréncia (ROC n° 1687) e Constanga Galvao.

A sociedade encontra-se registada na OROC sob o0 n° 64 e inscrita na lista dos Auditores
Externos da CMVM com o n° 20161400.

A sociedade dispde de instalacdes em Lisboa, Faro, Portalegre e Agores, e desenvolve
a sua atividade, principalmente, na area da Grande Lisboa e zona sul do pais.

O estagio realizou-se na delegacdo de Faro, onde a sociedade agrega 3 sécios, 5
auditores seniores, 5 assistentes juniores, 1 membro estagiario da OROC, 3 estagiarios

com fungdes de assistente junior e uma secretaria.

3.1.2. Servigos Prestados

Os servicos prestados respeitam, essencialmente, a atividade de auditoria, ou seja,
relacionados com profissdo de Revisor Oficial de Contas, que se encontra
regulamentada no Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas®. Assim sendo,

cabe a sociedade realizar trabalhos da seguinte natureza:

e Revisdo Legal de Contas;

e Revisao voluntaria de contas;

e Auditorias Financeiras e patrimoniais;

e Auditorias a programas de financiamento comunitério, incluindo a verificagédo dos
pedidos de pagamento dos incentivos e certificacdo das despesas respetivas;

e Auditoria Fiscal;

3 Artigos 44° a 48° da Lei n.° 140/2015- EOROC
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e Auditoria a Demonstragdes previsionais;

e Intervencdo no ambito de fusdes, cisbes de sociedades e transformacao de
sociedades;

e Liguidacao de Sociedades;

o Verificacdo de entradas em espécie para realizacéo de capital;

e Avaliacdo de Empresas/Corporate Finance;

e Revisao limitada e Due Diligence;

e Fiscalizacéo de sociedades;

e Peritagens judiciais e extrajudiciais.

Apesar de a entidade poder prestar todo o tipo de servicos acima descritos, a maioria
dos trabalhos realizados respeita a Revisédo Legal de Contas e correspondente emissao
de certificagdo legal das contas, em que o objetivo do trabalho € o de expressar uma

opinido competente e independente acerca das demonstracdes financeiras da empresa.

O exame das demonstracdes financeiras da empresa auditada é feita numa base de
amostragem e nunca de forma integral, tomando em consideracdo a materialidade
planeada definida pelo auditor. Importa referir que existem rubricas que, dada a sua
vulnerabilidade, mesmo apresentando saldos abaixo da materialidade de execucéo, séo
sempre analisadas, como, por exemplo; rubricas que estdo sujeitas a estimativas por
parte da empresa. Sao exemplos as rubricas de acréscimos, diferimentos, imparidades,

provisdes e amortizagdes.

A opinido é emitida com base numa margem de erro aceitavel, sendo que ajustamentos
ndo corrigidos abaixo da mesma nao influenciam a emisséo da opinido. Esta deve ser
emitida tendo em conta os utentes interessados nas demonstracfes financeiras da

empresa auditada.

Conforme ja referido no capitulo anterior, o trabalho é efetuado de acordo com as

Normas Internacionais de Auditoria.

3.1.3. Caraterizacédo genérica dos clientes

A IPMG, SROC, possui uma carteira de clientes diversificada, incluindo entidades
publicas e privadas, de grande, média e pequena dimensdo, abrangendo os mais
diversos setores de atividade, entre os quais se destacam: construcao civil, hotelaria,
imobiliaria, obras publicas, turismo, comércio automovel, cultura e desporto (futebol).

Entre as entidades publicas salientam-se as empresas municipais.
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A delegacéo de Faro, onde foi realizado o estagio, realiza a reviséo legal de contas a
um numero relevante de clientes, cuja composi¢cdo, em termos de forma juridica, é
ilustrada no grafico 3.1 Como se pode observar 78% respeitam a sociedades anénimas,
14% a sociedades por quotas, 3% a entidades publicas repartindo-se as restantes entre

associacdes, cooperativas, instituicdes particulares de solidariedade social e fundacoes.

Gréfico 1- Forma Juridica dos Clientes da IPMG, SROC- Faro.

Clientes IPMG,SROC- Faro

HSA m LDA H Associagao Cooperativa

W EIP mEOEP W PSS M Fundagdo
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3.1.4. Estrutura Organizacional

A equipa da IPMG da delegacdo de Faro, encontra-se estruturada de acordo com o

organograma da Figura 17.

Dr. © Johnny Viegas Dr. ® Jodo Miguel Galvao Constanga Galvao
Lauréncia ROC n® 587 Membro estagidrio da
ROC n° 1687 OROC
Paula Guerreiro
Administrativa
Maria da Luz Célia Bentes

Auditora Sénior

Paula Gongalves
Auditora Sénior

Auditora Junior

Carla Dias
Auditora Sénior

Alexandra Santos
Auditora Junior

Ana Rita
Auditora Sénior

Jodo André
Auditor Junior

Alexandre Martins
Auditor Sénior

Filipe Custodio
Auditor Junior

Pedro Lares
Auditor Junior

Fernando Marques

Membro Estagiério

da OROC
Joana Mortal Jodo Bernardino lvo Gabadinho
Estagiaria Estagiario Estagiario

Figura 17- Organograma da Entidade IPMG, SROC, Lda. em Faro.

No topo da cadeia hierarquica encontram-se 3 Sécios, dois dos quais Sécios-gerentes

e Revisores Oficiais de Contas, e um sécio membro estagiario da OROC.
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Tém a seu cargo a gestdo do escritorio, a angariacdo de clientes assim como,
posteriormente, o contacto principal com o 6rgao de gestao das entidades auditadas, e
ainda a supervisao da atividade de planeamento, orientacdo dos diversos trabalhos

realizados e a elaboracéo ou revisao dos relatérios e pareceres técnicos emitidos.

A técnica administrativa efetua tarefas que auxiliam e que sdo necessarias ao normal
funcionamento da firma, tais como controlo dos tempos de trabalho e das despesas a
repercutir para os clientes, tesouraria, telefone, correio e atualizacdo de dossiers com

informacéo especifica por cliente.

A empresa conta com 6 auditores sénior, dos quais um é membro estagiario da OROC.
S&do responsaveis pelo planeamento do trabalho, a elaboracdo dos programas de
trabalho e respetiva distribuicdo, orientacdo e revisdo das tarefas executadas pelos
membros da equipa constituida por cada trabalho desenvolvido. Tém também a seu
cargo o levantamento de procedimentos contabilisticos e das medidas de controlo
interno. Elaboram, para aprovacdo pelos ROC, minutas de relatorios e pareceres

técnicos.

Além dos referidos auditores sénior, a firma conta com 5 auditores janior e 3 estagiarios
para a execucdo do trabalho especificado nos respetivos programas, incluindo a
preparacdo dos papeis de trabalho definidos para cada éarea, inspecdes fisicas e
documentais, preparacdo de pedidos de confirmacbes externas, analises dos
movimentos e dos saldos de contas, entre outros trabalhos de campo necessarios para

que exista prova suficiente e apropriada para o trabalho final de auditoria.

As equipas de trabalho sédo definidas no inicio de cada trabalho, conforme a extensao e
exigéncia de cada trabalho especifico, podendo sofrer alteragBes por questdo de
disponibilizacdo de calendario. Mas de forma geral, as equipas de trabalho tém a

seguinte constituicao:

Tabela 3- Divisédo de Equipas de trabalho.

Entidades de Interesse Publico Outras Entidades

ROC Responsavel ROC Responsavel
Auditor Sénior Auditor Sénior

Auditor Janior Auditor Junior/ Estagiario
Estagiario
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3.2 O Plano de Estagio

O plano de estagio definido pela entidade de acolhimento e aceite pelo professor

orientador pertencente ao ISCAL, inclui, entre outros objetivos, a andlise do sistema

financeiro, contabilistico e fiscal nas empresas auditadas assim como pesquisar e

aplicar os conhecimentos adquiridos para resolver os novos desafios, proporcionando

ao estagiario a maior familiarizacéo possivel com a realidade com que os auditores se

deparam no seu dia a dia.

No ambito das atividades a desenvolver foram especificamente consideradas as

seguintes areas:

e Pessoal;

¢ Gastos relacionados com aquisi¢cdes de bens e servigos;
e Rendimentos;

e Reconciliagbes bancarias;

¢ Investimentos

e Procedimentos de controlo interno;

¢ Cumprimento das obrigacdes fiscais e outras;

e Conduta ética e deontoldgica associada a profissao.

Apresenta-se na seguinte tabela 4 as atividades de estagio propostas e se estas foram

cumpridas pela estagiaria.

Tabela 4- Atividades proposta de estagio

ao servico, mas que continuam a figurar nas folhas de
processamento de salarios e de descontos de remuneracoes;

Foi
o cumprido
Atividades a desenvolver: b
pela
Estagiaria?
a) Na area de Pessoal:
Andlise da consisténcia das politicas e procedimentos SIM
contabilisticos na &rea de pessoal;
Andlise e justificacdo de variagdes significativas entre dois periodos SIM
homélogos;
Verificagdo que todos os gastos com pessoal estao relacionados
com a atividade da empresa, dizem respeito ao periodo e estédo SIM
adequadamente mensurados e classificados;
Analise sobre o cumprimento das exigéncias legais para com a SIM
seguranca social;
Detetar possiveis colaboradores que possam ja ndo se encontrar
SIM
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Detetar possiveis colaboradores que possam ter sido contratados,
e ndo tenham sido incluidos nas folhas de desconto de SIM
remuneracfes devidamente, como exigido legalmente;

Analise do processo individual de cada colaborador selecionado
confirmando se a informagé&o se encontra devidamente atualizada.
Recolha de informacgéo necesséria para proceder ao teste dos
recibos de vencimento. Analise se todos 0s custos com pessoal
estdo adequadamente mensurados, com base na amostragem.

b) Analise de fornecimentos e servicos externos (gastos)

SIM

Andlise se todos os gastos registados estdo relacionados com a
atividade da empresa e se o resultado liquido ndo se encontra sub SIM
ou sobreavaliado. Se estdo devidamente mensurados e se dizem
respeito ao periodo de referéncia em analise.

c) Analise de rendimentos:

Analise se todos os rendimentos registados estéo relacionados
com a atividade da empresa, e se o resultado liquido nao se

encontra sub ou sobreavaliados. Se estdo devidamente SIM
mensurados e se dizem respeito ao periodo de referéncia em

analise.

d) Andlise de reconciliacdes bancarias:

Confirmar que os saldos de disponibilidade, registados na SIM

contabilidade séo efetivamente propriedade da empresa.
e) Andlise de investimentos:

Comprovar que os saldos das contas de AFT e Al estdo
representados por todos 0s bens (e soO estes) que sejam
propriedade da empresa (ou, ndo sendo, que para esta foram SIM
substancialmente transferidos todos os riscos e vantagens
inerentes a sua propriedade) e que tais bens estdo associados a
atividade da empresa;

f) Analise da prética de controlo interno nas empresas; NAO
g) Analise do cumprimento das obrigagdes para com o Estado SIM
e as Entidades bancarias;

h) Conduta ética e deontol6gica associada a profisséo. SIM

3.3. Formacéo Interna
Na firma existe uma formag&o anual para todos os colaboradores, lecionada pelos
socios.

No decorrer do estagio, a estagiaria participou em duas formacgdes internas: a primeira
sobre os termos gerais de contratacdo publica e a segunda sobre diversos temas

envolvendo ativo fixo tangivel, Inventéarios, fornecedores e amostragem.
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3.4. Enquadramento da estagiaria nas equipas e atividades

da entidade de acolhimento

A integracdo na entidade de acolhimento foi iniciada com uma apresentagdo das
instalacdes, dos colaboradores, bem como das fun¢gbes desempenhadas por cada um
deles. Com o intuito de facilitar a insercdo foram transmitidas as regras de normal
funcionamento, as principais atividades desenvolvidas e as ferramentas e materiais que
estariam ao dispor, destacando-se de entre estes o programa de auditoria geral
utilizado, assim como os papéis de trabalho adotados para o registo da prova de

auditoria obtida.

Na entidade acolhedora, como ja foi referido, ndo existem equipas de trabalho definidas,
sendo feitos 0s ajustes consoante as necessidades e o calendario a cumprir. Posto isto,
no decorrer do estagio foi possivel que a estagiaria integrasse diversas equipas de

trabalho, interagindo com os diversos colaboradores.
A estagiaria desenvolveu trabalho em variados setores de atividade, tais como:

e Comércio: produtos alimentares, ortopédicos, farmacéuticos, cortica e tabaco;
e Administracdo publica e municipal: areas da saude, gestdo de agua e residuos;
e Imobiliario;
e Servigos: turismo e banca.
O software de auditoria utilizado pela sociedade é o software proprietario Microsoft

Excel, onde se executam todos os procedimentos substantivos. Neste software foram

desenvolvidos papéis de trabalho (PT) para cada area de trabalho a auditar.

Outro software utilizado na empresa, mas nao acessiveis a todos os colaboradores é o

Caseware IDEA.

O presente estagio teve como data de inicio 11 de setembro de 2017 e término a 10 de
marco de 2018, com uma duragéo de 6 meses o0 que equivaleu a aproximadamente 900

horas.
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3.5. Detalhe das atividades realizadas

Todo o processo de auditoria é documentado através de diversos papéis de trabalho
(PT), desenvolvidos em Microsoft Excel e/ou Microsoft Word, e interligados através de
um PT base designado por Lead schedule, adiante designada Lead, que concentra toda

a informacé&o do processo de auditoria.

“Se se considerar que os mapas de trabalho principais (lead Schedule) sdo aqueles que
englobam a informag&o a um nivel mais sintético, entdo cada um deles tera tantos mais
mapas de trabalho subsidiarios quanto mais detalhada se pretenda a informacéo.”
(Costa, 2017)

Para a organizagéo dos papéis de trabalho a IPMG mantém a organizagao prescrita na
ISA 230- Papeis de trabalho que indica que a organizacdo deve considerar os seguintes

tipos de arquivo, sejam eles fisicos ou eletrdnicos:

e O arquivo permanente (AP), onde o auditor organiza toda a informagé&o histérica
e relevante do cliente tais como: registo do sistema de controlo interno,
legislacdo especifica do setor, contratos, atas, demonstragfes financeiras,
relatérios de auditoria, artigos sobre a entidade ou o setor e, de um modo geral

toda a informacao cuja importancia ndo se esgote na auditoria do ano em curso.

e O arquivo corrente (AC) o qual integra toda a documentacéo do trabalho do ano
corrente, o qual é organizado por areas das demonstracdes financeiras (Ativos,
clientes, vendas, etc.). Contrariamente ao que sucede com o dossier
permanente, para cada trabalho de auditoria referente a um mesmo cliente existe

um arquivo corrente distinto.

A realizag&o da organizagéo dos papeis de trabalho foi uma das primeiras tarefas neste
estagio, atividade esta que contribuiu de forma elementar para adquirir conhecimento
do trabalho que era realizado em cada area assim como a devida categorizacdo dos
PT.

A IPMG utiliza a seguinte desagregacgéo das areas de trabalho:

Prestacdo Contas/Documentos Finais
Relatérios

Finalizacdo do trabalho

Planeamento do trabalho

Correspondéncia e Diversos

> o M w DN PE

Ativos fixos tangiveis, ativos intangiveis e propriedades de investimento
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Investimentos Financeiros

Meios Financeiros Liquidos e Financiamentos obtidos
Inventarios

Clientes

Fornecedores

Estado

I OTMTmMUOwW

Acionistas/Socios

Outras Contas a Receber e a pagar e provisdes
Diferimentos

Capital Préprio

- X “

Demonstracdo de Resultados
M. Compromissos e Contingéncias / Outros Procedimentos

Em termos de tempestividade divide-se os procedimentos de auditoria em duas fases:

Fase Preliminar, onde é realizado o trabalho antes do final do exercicio, através de um

balancete referente a uma data de trés meses anterior a das demonstracoes financeiras,
aplicando-se os procedimentos de avaliagéo de risco, planeamento do trabalho, anélise
das rubricas de gastos e rendimentos a data de realizacdo do trabalho, a contagem de

inventario e a circularizacao de saldos de terceiros.

Fase final, onde se conclui o trabalho realizado na fase preliminar e se avaliam as

restantes rubricas a data de fim de exercicio, por norma a 31 de dezembro.

A estagiéria nao realizou fungfes de avaliacdo de risco do cliente nem de planeamento

geral nem de relato de auditoria, realizou procedimentos substantivos.

A estrutura concetual maioritariamente utilizada foi a do Sistema de normalizagdo
contabilistica (SNC), embora nos trabalhos para entidades do setor publico terem sido
também utilizados o Plano de contas (POC) da educacéo, o POCAL e o POCMS, sendo

necessaria uma familiarizacdo com estes planos de contas especificos.
Adiante serdo descritos os trabalhos realizados pela estagiaria divididos por area de

trabalho, de forma a nao tornar o capitulo demasiado repetitivo.

3.5.1. Ativos fixos tangiveis, Ativos Fixos Intangiveis e

Propriedades de Investimentos (Secc¢édo A)

Segundo as normas de enquadramento da Comissdo de Normalizacdo Contabilistica
(CNC) a Classe 4 - Investimentos inclui os bens detidos com continuidade ou

permanéncia e que ndo se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso
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normal das operacdes da entidade, quer sejam de sua propriedade, quer estejam
em regime de locacdo financeira. Compreende o0s investimentos financeiros, as
propriedades de investimento, os ativos fixos tangiveis, os ativos intangiveis, os

investimentos em curso e os ativos ndo correntes detidos para venda.

Primeiramente, através do PT Lead, ver anexo |, eram analisados os Ativos fixos
tangiveis (AFT), ativos intangiveis (Al) e propriedades de investimentos (PI), detidos
pela entidade e a sua variagdo de um ano para o outro. De forma a indagar a geréncia
sobre flutuacBes inesperadas assim como quais 0s procedimentos substantivos

necessarios a realizar.

Segundo o artigo 51° do CIVA os sujeitos passivos que possuam contabilidade
organizada para efeitos do IRS ou IRC ou nos temos do n° 2 do artigo 50° sdo obrigados
a efetuar registos dos seus bens de investimento, de forma a permitir o controlo das
deducdes efetuadas e das regularizacbes processadas e a elaboracédo do mapa fiscal
32.

Para validar se as depreciacdes e amortizagdes contabilizadas durante o exercicio eram
adequadas e se tinham sido calculadas de forma sistematica e de acordo com o
normativo aplicavel realizaram-se procedimentos analiticos onde se realizava o
recélculo das depreciacdes do exercicio em detalhe e posteriormente se cruzavam 0s
dados obtidos com os mapas fiscais de suporte e com o razdo geral. O papel de trabalho

utilizado encontra-se no anexo ii.

Existindo adi¢cdes ou abates de AFT, Al e Pl eram analisadas detalhadamente todas as
aquisicoes e abates superiores a um montante estipulado conforme a materialidade
definida para a entidade em questdo. Realizava assim uma inspe¢cdo documental aos
comprovativos destes acontecimentos, documentada no PT A-10, anexo iii, verificando-
se qual era o bem adquirido ou abatido/alienado, a data de aquisi¢do ou de abate, o
valor contabilistico liquido, a taxa de depreciacdo do bem ou a deprecia¢cdo acumulada

até ao seu abate e no caso de alienag&o a mais ou menos valia realizada na transagao.

De forma a verificar a titularidade dos bens sujeitos a registo era retirado do site da
Autoridade Tributaria (AT) a listagem de imOveis e de veiculos, verificando
posteriormente se todos constavam do razao geral ou, se pelo contrario, existiam bens
nos registos contabilisticos sem evidéncia no portal das Financas. Para validar que os
bens eram propriedade da empresa eram também verificados os contratos de aquisi¢ao

destes bens e no caso de imdveis solicitado o correspondente registo predial.

Apesar de a conta de seguros se encontrar refletida numa rubrica de fornecimentos e

servigos externos, e poderem dizer respeito a riscos, ativos e acontecimentos diversos,
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0S mesmos sao analisados no ambito dos ativos fixos tangiveis, dado que os mesmos

tém geralmente seguros associados, qualquer que seja a entidade auditada.

O objetivo deste procedimento é analisar a adequada cobertura dos riscos, quer em
termos da sua natureza quer em termos dos capitais cobertos. Por outro lado, o teste é

utilizado para confirmar a adequada especializacdo dos gastos de seguro.

Para a realizacao deste teste é necessario solicitar aos clientes as apdlices de seguro
para validar os riscos cobertos, os montantes de cobertura e o periodo de cobertura.
Apbs essa validacdo confrontam-se contas de seguros e a de gastos diferidos de forma
a validar analiticamente os valores. Apds a analise dos seguros é verificado se todos os
bens que necessitam de seguro e estéo registados no razdo geral estdo segurados e

se ndo existem bens segurados que ndo sao propriedade da empresa.

3.5.2. Meios financeiros liguidos (Secc¢éao C)

De forma a aferir a existéncia dos recebimentos e pagamentos e se 0s mesmos diziam
respeito a atividade da empresa analisava-se, por amostragem, se os valores refletidos
no razado geral se encontravam nos extratos bancarios, verificando-se o respetivo
lancamento, a documentacédo de suporte, a classificacdo contabilistica e o langcamento
na conta do cliente correspondente.

O procedimento inverso também era executado, ou seja, a selecdo de recebimentos e
pagamentos era feita a partir dos extratos bancérios inspecionando-se o langamento
correspondente na contabilidade, com identificacdo do numero do langcamento

contabilistico assim como a data de langamento.

Através do BdP era necessario obter o mapa de Base de Dados de Contas (BDC) assim

como o0 mapa de Responsabilidade de Crédito (CRC).

No mapa BDC constam todas as contas bancarias que ja pertenceram ou pertencem
atualmente a entidade com informacéo da data de abertura e fecho de conta. Assim, é
possivel verificar que contas bancérias pertencem a entidade e se as mesmas estao

incluidas nas DF pelas quantias apropriadas.

No trabalho final foi efetuado o resumo das reconciliagées bancérias, confrontando os
saldos existentes a data de referéncia da auditoria, na empresa e no banco, e testada a
preparacdo das reconciliacdes quer quanto a corre¢cdo das somas quer quanto a
natureza e apresentagcdo dos itens em reconciliacdo, investigando todos os itens
invulgares ou mais antigos junto da contabilidade e verificando a regularizacédo

subsequente dos itens em aberto.
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Quando existia saldo de caixa, era necesséario indagar a empresa sobre qual o
funcionamento desses fundos de caixa, como por exemplo, quem dava a autorizacdo
de utilizacdo, quem podia utilizar, etc. Para validar o saldo de caixa o procedimento que
a estagiaria efetuou foi o de inspecionar as folhas de caixa do més de dezembro,
analisando os tipos de pagamentos efetuados e se estavam ou nao relacionados com a
atividade da empresa e comparar com o0 saldo da contabilidade. Outro procedimento
que é efetuado é a inspecdo fisica do dinheiro em caixa, tarefa que nao foi realizada

pela estagiaria.

3.5.3. Inventarios (Seccéado D)

Segundo a NCRF 18, inventéarios séo ativos:

a) detidos para venda no decurso ordinario da atividade empresarial;
b) no processo de producédo para tal venda; ou
c) na forma de materiais ou consumiveis a serem aplicados no processo de

producdo ou na prestacéo de servicos.

O procedimento realizado nesta rubrica foi a inspec¢éo fisica de inventarios, a qual
coincidiu com as contagens fisicas efetuadas pelas entidades no final do exercicio,
como normalmente sucede, e que os auditores acompanham, observando o0s

procedimentos e testando as quantidades contadas.

A estagiaria efetuou inspecdo fisica de inventarios a trés entidades acompanhada por
um superior de forma a poder aprender os procedimentos que devem ser seguidos

durante essa inspecao.

O objetivo deste acompanhamento é validar que os saldos das rubricas de inventarios
se encontram representados por todos os elementos de propriedade da empresa, que
se destinem a ser vendidos, integrados na producdo ou a ser consumidos durante o

processo produtivo.

As contagens fisicas que a estagiaria acompanhou realizaram-se todas em armazéns

préprios.

Enquanto se realizavam as contagens os auditores preenchiam uma folha de
acompanhamento de contagens, ou seja, uma check list, de forma a poder avaliar se a
inspecao fisica constituia ou ndo prova de auditoria credivel. As questes respondidas

sao as seguintes:

e Existem instrucdes escritas para a contagem?
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e O armazém encontrava-se bem arrumado, permitindo uma contagem
adequada?

¢ O armazém manteve-se fechado durante a contagem?

e As equipas de contagem sao formadas por duas pessoas, uma das quais
pertencendo ao armazém?

e As equipas tinham uma listagem dos artigos existentes em armazém?

e Explique brevemente qual o método utilizado para registar as quantidades
contadas.

e Foi efetuada recontagem por uma equipa diferente?

e As quantidades contadas foram comparadas com as quantidades teéricas?

e As diferencas foram investigadas?

Apbs a contagem € necessario obter a listagem de stocks aquela data de forma a
verificar que os ativos registados coincidiam com os valores contados. No caso de

existirem diferencas indagava-se a gestédo de forma a obter justificacao.

A estagiaria realizou também procedimentos substantivos a compras através da
inspecdo documental das aquisicdes efetuadas. Com base nas faturas de compra
verificava-se a autorizacdo da transacdo, a coeréncia com a guia de entrada, a
razoabilidade dos precos praticados, a relagdo com a atividade da empresa assim como
se a mesma dizia respeito ao periodo em andlise. Posteriormente, das compras

analisadas era realizada uma selecdo de forma a verificar a entrada de stock.

3.5.4. Circularizacédo de clientes e fornecedores (Secc¢des E e

F)

Segundo a ISA 500 - Prova de Auditoria, a fiabilidade da prova de auditoria é
influenciada pela sua fonte e pela sua natureza. Assim sendo, dependendo das
circunstancias da auditoria, a prova de auditoria na forma de confirmagdo externa
recebida diretamente pelo auditor, pode ser mais fiavel do que a prova gerada
internamente pela entidade. Outras ISA remetem para a importancia da obtencéo de

confirmacgdes externas.

A relevancia da confirmag&o externa no ambito da auditoria levou a que o IAASB tivesse
considerado uma norma especifica sobre o assunto, a ISA 505- Confirmacdes externas,
com orientacOes acerca dos procedimentos a seguir para a obtencdo de prova por esta

via.
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Quando a empresa auditada apresenta saldos de terceiros de valor material tém de ser
efetuados procedimentos de confirmacédo externa de forma a averiguar a legitimidade
dos montantes representados no balanco, através do confronto desses com 0s
evidenciados nas respostas de terceiros. Este procedimento é o principal meio de
confirmacdo de saldos de terceiros, assegurando a existéncia e a exatiddo dos

montantes.

A estagiéria ficou encarregue de validar as respostas rececionadas e verificar quais as
entidades em que era necessario enviar um 2° aviso. Visto que ainda nao dispunha da
sensibilidade devida para este procedimento ndo era encarregue por executar

procedimentos alternativos para as nao resposta.

3.5.5. Estado e Outros Entes publicos (Seccéado G)

A rubrica de Estado e Outros Entes Publicos é uma rubrica que, dada a sua importancia,
€ por norma analisada na sua totalidade e ndo por amostragem como acontece com

outras rubricas.

Antes de qualquer analise € importante que o auditor conhec¢a o enquadramento fiscal
e parafiscal da entidade, nomeadamente, se existem situagfes que sejam especificas
do setor em que a mesma se insere. Como se sabe, o auditor é responsavel por verificar
0S eventuais incumprimentos legais (ISA 250), os quais podem ter efeito significativo
nas demonstracdes financeiras. Neste sentido, a verificagdo do cumprimento das

obrigag0es fiscais deve merecer particular atencdo por parte do auditor.

Por norma, os impostos que abrangem a generalidade das empresas sao o0 imposto
sobre o valor acrescentado (IVA), a seguranga social, o imposto sobre o rendimento das
pessoas coletivas (IRC), o imposto sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS), o
imposto do selo (IS), o imposto municipal sobre iméveis (IMI) e, quando aplicavel o
adicional (AIMI) e, em certas entidades, o imposto sobre as transmissées onerosas de
imoveis (IMT). Mas h& impostos e taxas que podem existir em funcdo da atividade

exercida, relativamente aos quais o auditor deve estar atento.

Convém também referir que a analise de alguns destes impostos € feita no ambito das
diferentes areas. A seguranca social e o IRS sdo geralmente analisados no ambito da
auditoria aos beneficios dos empregados (gastos com o pessoal) assim como o IVA
liguidado e o IVA deduzido sé@o substancialmente analisados na auditoria as vendas e

as aquisicoes de bens e servicos.
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Com o intuito de facilitar o nosso trabalho solicitamos primeiramente a senha de acesso
ao site das financas. Caso a entidade se mostre pouca recetiva em facultar o acesso,
realizamos um pedido mais exaustivo de documentos de forma a obtermos prova de
auditoria que comprove gue os valores devidos ao Estado foram realmente liquidados e

pagos.

Relativamente ao IVA, era efetuada a comparacao das declaracdes periodicas do IVA
com a contabilidade confrontando-se assim 0 respetivo pagamento ou pedido de

reembolso.

Para a validacdo dos pagamentos por conta e especiais por conta, no ambito do IRC, a
estagiaria reexecutava os calculos que permitiam saber se a entidade devia ou nao
proceder a tais pagamentos e qual o valor das respetivas prestacoes.
Subsequentemente era verificada a concretizacdo do pagamento.

Relativamente a seguranga social e ao IRS, conforme referido acima, os testes foram
realizados no ambito da analise dos gastos com pessoal. Nesta fase apenas era
confirmado o pagamento do imposto.

3.5.6. Diferimentos (Seccao J)

O objetivo para os diferimentos € validar que os saldos desta rubrica se encontram
devidamente mensurados e apresentados no balan¢co de acordo com o normativo
contabilistico aplicado. Nas empresas em que foi necessario efetuar trabalho nesta area,
o saldo mais significativo era o de seguros, visto que a maioria dos seguros € anual e
comecgam a ser pagos ndo no inicio do ano, mas sim no més em que o bem segurado

foi adquirido.

O procedimento de auditoria para a conta de diferimentos era realizado no mesmo papel
de trabalho que o procedimento realizado para os seguros, explicado no ponto 3.5.1. do

presente relatdrio.

3.5.7. Demonstracao de resultados (Seccéao L)

3.5.7.1. Gastos com o pessoal

De forma a aferir a adequada mensuragao da rubrica “gastos com o pessoal” é
necessario testar o processamento de salarios pagos aos colaboradores, assim como o

calculo de retencdes de IRS e Seguranca Social inerentes ao processamento.
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Primeiramente era preparada uma revisdo analitica anual de forma a analisar a
consisténcia das politicas e procedimentos contabilisticos, assim como analisar e

justificar as variagcdes significativas.

A estagiaria indagou a geréncia quanto a existéncia de remuneracdes adicionais (ajudas

de custo, subsidios, etc.) verificando o tratamento fiscal aplicavel a cada uma.

O cumprimento das obrigacdes contributivas para com a Seguranca Social, era
verificado através de uma reexecuc¢do do calculo global da taxa social Unica (TSU) e

realizada uma comparacao com a TSU paga pela entidade.

Para efetuar o calculo global da TSU foi obtido através do balancete o valor de todas as
remuneracfes (vencimento base, prémios, subsidios de férias e de natal, etc.) e
consultando as taxas de seguranca social* em vigor, a soma do valor dessas
remunerac6es multiplicadas pelas taxas aplicadas € o valor de TSU que a entidade tem
de pagar e que tem de estar refletida na rubrica encargos sobre as remuneracoes.

Para um més era verificada a contabilizacdo dos salarios na contabilidade geral e
analitica partindo dos mapas de processamento salarios.

O teste substantivo de processamento salarial foi realizado por amostragem
dependendo do numero total de funcionarios que a empresa empregava a data da nossa
andlise. ApoOs feita a amostra, era necesséario solicitar & entidade os seguintes
documentos: as folhas de cadastro de cada funcionario atualizada, os contratos
assinados, 0s descontos para a seguranga social ao longo do ano, recibos de
vencimento relativos ao més em analise assim como o comprovativo do respetivo

pagamento.

Através do contrato de trabalho verificava se o vencimento base estava conforme o
acordado, testava os célculos dos descontos para a seguranga social e para IRS
conforme a legislacdo em vigor. O PT, anexo iv, utilizado para este procedimento
encontrava-se formatado de forma a auxiliar na reexecucao dos valores registados nos
recibos de vencimentos, sendo possivel efetuar a comparacao de quais os valores que
deviam constar nos recibos de vencimentos e aqueles que efetivamente foram
processados pela entidade. Através do comprovativo de pagamento era verificado se o

pagamento tinha sido efetuado ao colaborador respetivo e pelo valor correto.

4 http://lwww.seg-
social.pt/documents/10152/13311/Guia_taxas+Contributivas_set2015.pdf/d96972fb-al5b-4f57-
80f8-d06a65b1535f
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3.5.7.2. Fornecimentos e servi¢cos externos

A rubrica de Fornecimentos e Servi¢cos Externos representa todos os servi¢cos fornecidos
indispensaveis a prossecucao da atividade da empresa e, como tal, diretamente ligados

a evolucao dessa atividade.

A auditoria a esta rubrica consiste na analise de que 0s gastos registados se encontram
relacionados com a atividade da empresa, dizem respeito ao periodo em andlise e se

se encontram devidamente mensurados.

Depois de realizar uma revisédo analitica, avalia-se as variacdes ocorridas e as rubricas
mais significativas, tal como se encontra no anexo v. E em conformidade com a

materialidade que ja foi definida para a entidade define-se a amostra para esta rubrica.

Regra geral, as contas de conservacao e reparacdo, honorarios, energia e fluidos e
rendas e alugueres recaem sempre na nossa amostra, sendo que esta Ultima requer

também analise dos contratos de arrendamento.

Assim para os itens selecionados, a estagiaria realizava uma inspec¢éo aos documentos
de suporte das movimentagGes de fornecimentos e servigos externos, verificando se
estas cumpriam 0s respetivos requisitos legais, tais como o nimero de identificacao
fiscal (NIF), nome e morada da entidade e data. Era necessario também verificar a
ordem de compra efetuada e se foi devidamente autorizada, verificar a classificacao
contabilistica geral e analitica e o tratamento correto do IVA, bem como se o documento

dizia respeito ao periodo em andlise.

Para os gastos que se tendem a repetir durante o ano, ou seja, 0s gastos regulares,
dependendo da atividade da empresa, pode ser necessario realizar procedimentos de
auditoria especificos, entre os quais a andlise do contrato de prestacdo de servigos e a

confirmacéo de que se trata de um gasto efetivo e regular.

3.5.7.3. Rendimentos

De modo a testar a faturagdo da entidade, e validar a rubrica de vendas e prestacfes
de servigos realizavam-se procedimentos analiticos, através da listagem de faturagdo
obtida pela empresa e o0 mapa que as entidades enviam & autoridade tributaria, e-fatura.
Por outro lado, eram desenvolvidos procedimentos no sentido de validar a correta
integracdo da faturacdo na contabilidade e confirmar relativamente aos rendimentos as

asserc0es relativas a ocorréncia e a integralidade.
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Nesta area era realizada a inspecao aos documentos de suporte ao langcamento
contabilistico verificando o adequado corte das transacdes, ou seja, se estas tinham
sido realizadas no periodo em analise, se o0s proveitos diziam respeito a atividade da

empresa assim como a sua devida mensuracao.

Adicionalmente, era analisada a relacdo entre os rendimentos do periodo e o custo das
mercadorias vendidas e das matérias consumidas (CMVMC) de forma a verificar a
consisténcia entre periodos. Para o efeito a estagiaria preparava um mapa mensal de
vendas/prestacdes de servico de forma a ser possivel analisar as flutuac6es ocorridas,

assim como a variacdo da margem bruta ao longo do ano.

3.5.8. Outros Trabalhos realizados

3.5.8.1. Verificacdo dos procedimentos de contratacdo publica

Como o proprio nome indica, a verificagdo dos procedimentos de contratagdo publica
s6 é vdlida para entidades publicas e municipais que tém que respeitar 0s
procedimentos referidos no Decreto-lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pelo DL
n.° 214 -G/2015, de 2 de outubro.

O trabalho realizado nesta area consistiu na verificacdo do cumprimento por parte da
entidade auditada do cumprimento dos requisitos legais referentes aos contratos
publicos.

Antes de realizar trabalho nesta area, como ja foi referido anteriormente a estagiaria
participou numa formagao interna sobre esta temética de forma a que se familiarizasse
com o codigo da contracdo publica para poder estar apta a realizacdo deste

procedimento de auditoria.

De forma resumida, apresenta-se na tabela 5, os procedimentos admitidos para a

formacé&o de contratos®:

5 Informagéo obtida através do n° 1 do artigo 16° do CCP
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Tabela 5- Tipos de Procedimentos de Contratacdo publica.

Tipos de

procedimentos Subtipos de procedimentos Artigos do CCP
Reglme Norinal Cm.\vue ;x‘um u-ncressado 11292 1270
Convite a vérios interessados
AJUSTE DIRETO = e = S——
Regime Simplificado Ajuste Direto Simplificado 1122a113%e 128%a 129°
CONCURSO Concurso publico “normal” 1302 a 154°
PUBLICO Concurso Publico urgente 1552a161°
CONCURSO LIMITADO POR PREVIA QUALIFICACAO 162°a 192°

PROCEDIMENTO DE NEGOCIAGAO
(COM PUBLICACAO PREVIA DE ANUNCIO)

DIALOGO CONCORRENCIAL 204°a218°

193%a 203°

No n° 2 do artigo 16° encontra-se estabelecido que os tipos de contratos que exigem
estes procedimentos sdo 0s seguintes:

e Empreitada de obras publicas;

e Concessao de obras publicas;

e Concesséo de servigos publicos;

e Locagdo ou aquisi¢cdo de bens moveis;
e Aquisicao de servicos;

e Contrato de sociedade.

Existe também o procedimento Acordo Quadro regulamentado nos artigos 251° ao 259°
do CCP. Segundo o artigo 251° este € um contrato celebrado entre uma ou varias
entidades adjudicantes e uma ou mais entidades, com vista a disciplinar relagbes
contratuais futuras a estabelecer ao longo de um determinado periodo de tempo,

mediante a fixacdo antecipada dos respetivos termos.

Nas entidades onde foi realizado trabalho nesta area os tipos de procedimentos de
contratac@o publica utilizados eram os ajustes diretos, o concurso publico e o acordo

quadro.

Para a realizagdo deste procedimento de auditoria existia um PT ja preparado,
exemplificado para o procedimento de ajuste direto no anexo vi, que consistia num
guestionario com os diversos passos a realizar para cada contratagdo e a estagiaria
tinha de realizar inspecdo documental de modo a confirmar que todos esses passos

tinham sido realmente cumpridos conforme redigido no CCP.
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3.5.8.2. Peritagem

A estagiaria deu apoio num trabalho de peritagem em que o cliente exercia atividade de

apoio a gestdo empresarial.

Foi-nos especificamente solicitado um trabalho de revisdo quanto a fixacdo da matéria

tributavel por métodos indiretos aplicada pela Autoridade Tributaria.

O procedimento realizado neste trabalho foi o de preencher o quadro de avaliacdo do

rédito identificando, individualmente, para cada cliente, e por ano o seguinte:

a) N.°de documentos lancados na contabilidade;
b) N.° de declaracdes submetidas sem valores;
c) N.°de declaragBes submetidas com valores;

d) N.°de funcionarios de cada empresa;
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3.6 Analise Critica do Estagio

Arealizacao deste estagio foi muito importante e gratificante para a estagiaria na medida
em que, apos ter frequentado o 1° ano do Mestrado em Auditoria do ISCAL, conseguiu
aplicar grande parte das matérias teéricas que Ihe foram transmitidas nas diferentes

disciplinas de forma prética.

O trabalho em equipa é muito importante na atividade de auditoria externa, pois por
vezes a dimenséo da entidade auditada e a extensdo dos procedimentos de auditoria a

realizar ndo sdo possiveis de ser realizados apenas por uma s6 pessoa.

Durante a parte teérica do mestrado assim como durante toda a sua vida académica, a
aluna j& tinha lidado com diversos grupos de trabalho, o que lhe terd facilitado o
enquadramento na entidade e nas equipas e, naturalmente, a realizacdo das diversas
tarefas em equipa, concluindo-as de forma a que qualquer outro membro da equipa

percebesse de imediato o trabalho realizado.

Nem sempre é facil lidar com diversas pessoas, com personalidades diferentes e com
ideias e interpretacfes dispares, mas a estagiaria tentou sempre assumir uma atitude

colaborante e de grande disponibilidade para aprender.

Tomando como referéncia o plano estagio proposto pela entidade, todas as atividades
previstas foram realizadas. Em termos de trabalho de campo, a estagiaria apenas nao
participou em procedimentos de avaliagdo de risco, ou seja, nos procedimentos com
vista a compreensdo da entidade e do seu meio envolvente e a avaliagdo dos seus
controlos internos. Este trabalho era realizado pelos responsaveis pelas equipas de

auditoria.

A reparticdo das horas do estagio por setores de atividade e por areas de auditoria em

gue interveio sintetiza-se como segue:
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Tabela 6- Reparticdo horas de estagio por setor de atividade

Setor de atividade Horas
Comércio de produtos Farmacéuticos 70
Comeércio de produtos ortopédicos 50
Comeércio de tabaco 50
Comércio de cortica 50
Comércio de produtos congelados 30
Comércio e producgédo de vinhos 15
Comércio de equipamento eletrénico 5
Turismo 100
Imobiliario 60

Administracao publica de aguas e 70
residuos

Administracéo publica na saude 70
Administracdo publica de municipio 50
Instituicdo Financeira 70
Arquivo 50
Formacéo Interna 30
Outros Trabalhos 130

Total de Horas 900




Tabela 7-Reparticdo de horas de estagio por areas de auditoria.

Areas de auditoria Horas

Investimentos ndo financeiros: ativos
fixos tangiveis, ativos intangiveis e
propriedades de investimento.

Meios financeiros liquidos 50
Inventarios

Circularizacdo de Clientes e
Fornecedores

.
:
.
-

A aluna ndo pode deixar de salientar a forma como foi acolhida e integrada na IPMG,

SROC, confirmando que fez a melhor opgédo quando definiu o estagio como forma de
concluir o mestrado. De tal modo que neste momento a estagiaria continua a fazer parte

da entidade de acolhimento e a evoluir pessoal e profissionalmente.
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4. Conclusao

De acordo com a ISA 200, a auditoria tem como objetivo aumentar o grau de confianga
dos destinatérios das demonstragdes financeiras. E tal é conseguido pela expresséo de
uma opinido do auditor sobre se as demonstracdes financeiras estdo preparadas, em
todos os aspetos materiais, ou ddo uma imagem verdadeira e apropriada de acordo com
o referencial contabilistico adotado.

Para que o auditor consiga emitir uma opinido sobre se as demonstracdes financeiras
contém ou nao distorcbes materiais necessita de obter prova de auditoria suficiente e
apropriada. Assim o processo de efetuar auditoria corresponde a acumulacdo e
avaliacdo de evidéncias sobre a informacédo produzida com o objetivo de determinar e
reportar o nivel de correspondéncia entre essa informacao e os critérios estabelecidos.
A auditoria constitui um exercicio de obtencao de prova ou evidéncia que ajude o auditor
a forma e a fundamentar a sua opinido. De tal modo que a questado da prova e da sua

documentacdo mereceu enfoque especial no estagio e neste relatorio.

Para que o auditor consiga recolher prova de auditoria suficiente e credivel que permita
tal opinido é necessaria a realizacdo procedimentos de auditoria. Os procedimentos de
auditoria podem ser de trés tipos: de avaliagdo do risco do cliente, de confirmacéo da
operacionalidade e eficacia dos controlos (testes aos controlos), e procedimentos
substantivos, os quais podem ser executados de forma separada ou conjunta,

dependendo da natureza e dimensao da entidade auditada.

A realizacdo do estdgio de mestrado numa sociedade de revisores oficiais de contas
permitiu & estagiaria compreender de forma mais completa a teoria da auditoria

financeira que Ihe foi lecionada durante o ano letivo de mestrado.

De forma uma geral a estagiaria cumpriu todas as atividades que Ihe foram propostas
no plano de estagio, apenas ndo tendo realizado os procedimentos de avaliacdo de
risco, ou seja, os procedimentos efetuados para compreender a entidade, o seu meio
envolvente e avaliar os seus controlos internos, tarefa reservada aos auditores seniores

responsaveis pelas equipas que desenvolviam o trabalho de campo.

Através do presente relatorio de estagio procurdmos expor de forma clara o trabalho de
um assistente de auditoria, através da apresentacdo dos diversos procedimentos de
auditoria a seguir numa auditoria financeira de forma a que o objetivo desse trabalho

fosse atingido.
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6. Anexos

Anexo i) Papel de Trabalho Lead A- Investimentos

PROPRIEDADES DE INVESTIM VOS5 FIXOS TANGIVEIS
TERRENCS ‘ EDIF. EQUT. ‘ TERRENGS EDIF. EQUT. EQ. EQ. EQ. EQ. OUTROS AFT INV. EM ADIANT. [
REC. NAT. CONST. TOTAL REC. NAT. CONST. BASICO TRANSP. ADMINIST. BIOLOGICOS CURSD PJ/C/INV TOTAL G
CUSTO/REAVALIACAD # 221 222 231 432 433 434 435 436 437 253 a5t [
SALDO INICIAL 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ooo| [
REAVALIACAD 0,00 ool [
AUMENTOS 0,00] ooo| [
ABATES 0,00 o000 |
TRANSF. // CONTAS 0,00] ooo||
SALDO FINAL 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ooof|
DEPRECIACOES 2282 2382 2383 2384 4385 4386 4387 [
SALDO INICIAL 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ooo| [
REAVALIACAD 0,00] ooo| [
AUMENTOS 0,00] ooo| [
ABATES 0,00] oo0||
TRANSF.// CONTAS 0,00] ooo| [
SALDO FINAL 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ooo||
IMPARIDADE [
SALDO INICIAL 0,00] ooo| [
AUMENTOS 0,00] ooo| [
REVERSDES 0,00 ool
SALDO FINAL 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 oo| [
VALOR LIQUIDO 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] ooof [
BAL BAL
VALORES CONFIRMADOS
Interino | C),-.'.":lE
Final | | 0,00} i ] : : ; ;
5 VERIFICACED 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Interino | 0,00 H B H T T T T
Final | 0,00 H H H H H i H
3 VERIFICACAD 035 035 0% 035 035 035 035 0% 0% 035




L ATIVOS INTANGIVELS

PROJETOS PROG FROP. TR INV. EM ADIANT. MAFPAS
GOODWILL DESEMNVOLVIM. COMPUTADOR INDUSTRIAL CURSO PJC/INV TOTAL FISCAIS
USTO/REAVALIACAD 447 442 443 Lii 448 454
ALDO INICIAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
EAVALIACAD 0,00
UMENTOS 0,00
BATES 0,00
RANSF. // CONTAS 0,00
ALDO FINAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |
([EPRECIACOES 4432 4483 4434 4436
ALDO [MICIAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
EAVALIACAD 0,00
UMENTOS 0,00) |
BATES 0,00
RANSF.// CONTAS 0,00
ALDO FINAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |
VIPARIDADE
ALDO [MICIAL 0,00
UMENTOS 0,00
EVERSOES 0,00
ALDO FINAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
'ALOR LIQUIDO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0, -:Gl
BAL

‘ALORES COMNFIRMA DHS
ering 0,00
inal 0,00

%5 WERIFI CAI;E.D (2] 0% (2] 0% 0% (2] (2] 035
1tering 0,00
inal 0,00

3 VERIFICACAD 05 (i 05 (i (i 05 05 0%

0,00

0,00

0,00

0,00
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Anexo ii) Papel de trabalho A-21 Teste detalhado aos Mapas de Depreciagcfes e Amortizacdes

L Y T S

VVALORES DO MAPAS ATESTAR- MAPA 31,1 VALORESDEAMUHTIZR@&ESTEMDDS
A
007 Iseri ercico
CALCULDS PG
MESESA - .
| OME CONSIDERAR ; AMDH“,ZAEAD VALOR , ANAUSE:% ; IMPACTD PATD
(0D |ANOAQUISICAD AGUISIEED oo DESCRITIVD | BASE [} AMORTERERCICIO|  EXERCICIOS | CORRECCFISCAL| T RESOUAL VALOR DUODECIMOS | DIFERENCA 0B CORRECCOES | Diferenca TAANA TARA
. . +| ke v v v v v ANTERIDHES' . v . . R . v FISCAIS . . MAXIMA
0 0,00% 00 000 00 00 000 000 00
0 0,00% 0,00 00 000 000 0,00 000 0,00
n N nm nm nm nm nm nm nm
Anexo iii) Papel de trabalho A-10
Contabilizagéo
Dados dos Extratos Contabilisticos Dados dos Documentos Suporte Déhito Crédito
) i Contaa . Valor s/ Valor ¢/ Taxa de .
Diario (Langament| Data |Valor N2 Fatura | Fornecedor |Data Fatura| Descri¢do Tx. IVA IVA A| #42/#43 #2432 | #22/#12 |B o Observagdes
verificar IVA IVA Depreciagio
o
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
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Anexo iv) Papel de trabalho L-15 Teste de detalhe aos subsidios de vencimento

100

Atualizar salério minimo caso nacessario em funcdo de futuras alteraghes a nivl de Lei.

No separador L-15 2 Contahilizacdo preencher obrigatoriamente o perido de andlise para correto clculo da Sobretaxa

(olaborador Recibo de Ve
AADICIONAR AD VENCIMENTO BASE PARA CALCULO BASETRIBUTAVEL
) Inclusio SUBSIDIO DEALIMENTACAD Hjudasde Custo Abonos Para Falhas | Subsidio da
e Nome ADSE | SFERIAS | SHATAL |Folha Seg, | Vencimento base Trabalho | engdo Hordrio|  Horas Empresa | Prémios Prémioshao | OutrosAbonos | Outros Abonasfi | &
Socil PagamentoPor: | WeDiss | ValorDidrio | Valortotal | localiagio | (W°Dias) | FurofDia | nofumo Trabalho  |extraordindrias Valor (DaengaiEdu|  Regulares Regulares Sujeitos Sujeitos
[ai0;..|
1 - £ - £
1 - £ - £
3 - £ -4
L - £ -4
5 - £ - £
ncimento
Valores Base para Retencoes Taxas aaplicar
b, Férias | Sub.Matal T
SEG =
IRS SEG SOCIALSCGA IRS Vencimento IR5 5. FERIAS IRS 5. MNATAL IRS TOTAL ADSE [3,5%)
SOCIALSCGA
Baze
- £ - £ 0,00% - £ - £ - £ - £ - £
- £ - £ 0,00% - £ - £ - £ - £ - £
- £ - £ 0,005 - £ - £ - £ - £ - £
- £ - £ 0,005 - £ - £ - £ - £ - £
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Descontos a efetuar

ADSE [3,5%)

Sobretaxa
TOTAL

58 Sub.Férias

55 Sub.Matal

55 TOTAL

Outros

Valor Liquido

0,00

0,00

0,00

i
iy ot | it b

0.00

'
it ith Dt

'
i Dt ith

i Dt ith Dt

ith §ith ity § b

Valor Recibo

Diferencas Apuradas

SEG SOCIALJCGA

Valor Recibo

Valor Liquido

Valor Liquido
Recibo
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Anexo V) Papel de trabalho L-DR

TRABALHO FINAL

VERIFICACAO DOCUMENTAL DAS CONTAS

DEZ/16 | DEZf17 VAR. VAR. | PONDER. VALOR VERIFICADO
ABS. % REFZPT | TOTAL FINAL | INTERINO % 0BS
62|F.S.E. 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%
621|SUBCONTRATOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
622|SERVICOS ESPECIALIZADOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%
6221 |TRABALHOS ESPECIALIZADOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6222 |PUBLICIDADE E PROPAGANDA 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6223 |VIGILANCIA E SEGURANCA 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6224 HONORARIOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6225 |COMISSOES 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6226|CONSERVAGCAO E REPARACAO 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6227 |SERVICOS BANCARIOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6228|0UTROS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
623 | MATERIAIS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%
6231|FERRAMENTAS E UTENSILIOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6232 |LIVROS E DOC. TECNICA 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6233 |MATERIAL DE ESCRITORIO 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6234 |ARTIGOS PARA OFERTA 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6238|0UTROS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
624|ENERGIA E FLUIDOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%
6241 |ELECTRICIDADE 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6242 |COMBUSTIVEIS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6243 |AGUA 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6248|OUTROS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
625| DESLOCAGOES, ESTADAS E TRANS| 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%
6251 |DESLOCACEIES E ESTADAS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6252 | TRANSPORTES DE PESSOAL 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6253 | TRANSPORTES DE MERC 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6258|OUTROS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
626/|SERVICOS DIVERSOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%
6261 |RENDAS E ALUGUERES 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
6262 |COMUNICACAO 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%
TRABALHO FINAL VERIFICAGAO DOCUMENTAL DAS CONTAS
DEZ/16 | DEZ/17 VAR. VAR. | PONDER. VALOR VERIFICADO
ABS. % REFZPT | TOTAL FINAL | INTERINO % 0BS

63|GASTOS COM O PESSOAL 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%|
64|GASTOS DE DEPRECIACAO E DE AN 0,00[ 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%|
641|PROPRIEDADES DE INVESTIMENTC| 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%|
6542 | ACTIVOS FIXOS TANGIVEIS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%|
643 | ACTIVOS INTANGIVEIS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%|
65|PERDAS POR IMPARIDADE I o,00[ 0,00 0,00 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%|
66|PERDAS POR REDUGOES DE JUSTO| o,00[ 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%)
67 |PROVISOES DO EXERCICIO I o,00[ 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%)
68|OUTROS GASTOS E PERDAS i 0,00[ 0,00 0,00 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%)
681|IMPOSTOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
682|DESCONTOS DE PP CONCEDIDOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
683 | DIVIDAS INCOBRAVEIS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
684|PERDAS EM INVENTARIOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
685|G/P EM SUB, ASS E EMP CONJ 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
686|G/P NOUTROS INV FIN 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
687|G/P EM INV NAOQ FINANCEIROS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
688|OUTROS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
69|GASTOS E PERDAS DE FINANCIAM( 0,00[ 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,00 0,00 0,0%|
691|JUROS SUPORTADOS 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
692 | DIFERENCAS DE CAMBIO DESFAVO 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
698|OUTROS G/P DE FINANCIAMENTO 0,00 0,00 0,00 0% 0% 0,00 0,0%)
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Anexo iv) Papel de Trabalho L-90- Verificagdo do cumprimento

das regras

de

contratacdo publica

procedimento de ajuste direto

relativamente

ao

Informagda geral sobre o processo: Disposigio Tramitagao do pr Fornecedor
Tipo de procedimento | Tipo de contrato Escolher 1 hipétese
Designac3o do contrato: Descricio do contrato
Valor total do Contrata [sem IVA): Indicaco do valor do contrato
Adjudicatario 1: Indicacdo do fornecedor 1 (caso existam outros identifique infra)
Valor do contrato do Adjudicatsrio 1: 16,2 19,23 Walor do contrato do fornecedor 1:
Adjudicatirio 2: .9, 19.2
Valor do contrato do Adjudicatirio 2: 21.22128.2
Adjudicatirio 3:
Valor do contrato do Adjudicatario 3:
Data do Contrato:
Data da Publicagio na Plataforma Electrénica:
Data da Publicagio no DR:
Referéncia:
Ajuste Direto
Existe fundamentacdo da necessidade de contratar?
P o Orgdo tem competéncia para autorizar despesa?
Decisdo de contratar 36.2 Data:
Ohservagdes:
Decisdo de escolha do procedimento soe EDsctDIha do procedimento fundamentada pelo drgao compentente?
.2 ata:
de ajuste direto Observacbes:
Existe convite & apresentacdo de propostas?
- Existe caderno de encargos?
Aprovacdo das pegas do 402 o |Qual 0 preco base?
procedimento e .Es fecas do procedimento foram aprovadas pelo 6rgdo competente?|
ata:
Observages:
O juri foi designado?
Designacdo do juri 67.2,n.21 |Composigie do jiri com indicagdo do presidente:
Observagbes:
O convite foi formulado e acompanhado do caderno de encargos?
Envio do convite 115,n.24  |Data:
Observagdes:
A entidade convidada supera algum limite trienal acumulado?
Acumulado de contratos de empreitadas de obras publicas é > 150K7?
Regra dos 3 anos |limite trienal 113.9,n.2 2 |Acumulado de contratos aquisicao de servigos & > 75k?
Acumulado de outros contratos € > 100k?
Observages:
. e - As pecas do procedimento foram alteradas?
Esclarecimentos e retificacdo das 0.0 As alteracdes foram disponibilizadas na plataforma eletrénica?
i . Data:
pecas do procedimento Observacies:
o= Foram identificados erros e omisstes no caderno de encargos?
Erros e omissdes do caderno de 510 As alteragBes foram disponibilizadas na plataforma eletrdnica?
. Data:
SLULELHEE Observagdes:
N.2 Propostas?
Apresentagﬁo das propostas 62.2 Identificacdo das entidades concorrentes
Observages:
—— Existiu fasfe de negociagdo de pl;opostas?
P— -2 O juiri notificou os concorrentes?
Negoaagoes 120.2 Foram lavradas atas das sessdes de negociagdes?
Observagdes:
Qua‘mas prup%ﬂas foram excluidas?
P o w 70.2, 72,2 Qual o motivo?
Anélise e avaliacdo das propostas e 12208 0 jtiri solicitou esclarecimentos aos concorrentes?
esclarecimentos 146:; g;;aaslclarecwmemo; foram disponibilizados na plataforma eletronica?
Nheararfsac
a 5 . u 3
- - B Foi elaborado relatério preliminar?
Relatério preliminar 122.0 Data:
[Audiéncia nrévia 123.2 Foi enwaddo rela‘tério Ql;ehT\r}aLOgarda audiéncia prfvia?
e o Foi emitido o relatdrio final elaborado por um juri?
Relatdrio final 124.2 Data:
A adjudicaco foi aprovada pelo érgdo competente?
73.0076.0 3 |A decisio de adjudicacdo foi comunicada a todos os concorrentes?
Adjudicacdo: notificacdo e antincio o Critério de adjudicaco?
78.2 Causas de ndo adjudicacio?
Observacies:
Foram entregues todos os documentos de habilitagdo?
Declaragdo emitida conforme anexo |1 do CPP
o Certificado de registo criminal (83.2 -4)
Apresentacdo de documentos de 81.2 a 84.2 e | Daclaracio de isencio de dividas & Seg. social
R o 126.2 Declaragdo de isencdo de dividas &s Financas
habllltagao Alvara de Construcdo (se contrato de empreitada)
Outros documentos de habilitacdo exigidos pelo programa?
Observacdes:
Foi prestada caugdo? (5% do valor contratural [até 200K ndo é obrigatdrio)
% e valor da caucdo?
= o Foi efetuada retencdo e estava prevista no caderno de encargos?
Prestacio da caugiio 88281062 o2 oncso Imaximo 105) F
Foi apresentado seguro que cobre o preco contratual?
Observacies:
: = = -
Celebragﬁo do contrato 23.2 3 106.2 E):ilae contrato? {<10K bens e servicos e <15K obras ndo obriga)
—— — - - - - =
PUb|ICI‘ta§aO e eficicia do contrato 137. g;u;kam de ajuste direto foi publicado no site base.gov?
Com base no trabalho realizado o di peita o CCP? Incompleto
Canclusio Observagdes:
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