Plano de Estagio Curricular

Estagiario: Ana Patricia Aimeida Lourengo

Empresa: Caixa Leasing e Factoring, S.A.

Estagio curricular do Mestrado em Contabilidade e Analise Financeira do Instituto
Superior de Contabilidade e Administragéo de Lisboa (ISCAL).

Programa do Estagio Curricular:

Periodo: 21 de Julho de 2014 a 20 de Janeiro de 2015

Carga Horéria: 7h00/dia: segunda-feira & sexta-feira das 9h00 as 17h00

Estagio realizado no Departamento de Contabilidade Risco Actividade (DCR), que
reporta ao Director do Departamento de Contabilidade Risco Actividade e a
Administracéo da Caixa Leasing e Factoring.

Consulta dos dados de clientes;
Consulta dos detalhes de contractos;
. Pedidos de autorizagdo para visita aos imoéveis.

Pedidos de avaliagao:
o Portal das Financas — obtengéo das cadernetas

prediais;
o Pesquisa de relatorios de avaliagao anteriores no
sistema;
o Processos — Pesquisa de documentagéo anexa
necessaria;

o Carregamento dos pedidos no portal com a
respectiva d_ocumentag:ao e contactos.



Director (Dr. Rui Pereira)
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