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RESUMO

O relatorio de estdgio tem como objetivo descrever as atividades desenvolvidas pelo
mestrando ao longo do estagio. Este relatdrio estd integrado na ultima fase do mestrado em
Auditoria instruido pelo Instituto Superior de Contabilidade e Administragdo de Lisboa,
sendo que a entidade onde foi realizado o estidgio corresponde a Tocha, Chaves &
Associados, SROC, Lda.. O estagio teve a duragdo de nove meses, sendo que o objetivo do
mesmo foi transformar o conhecimento teorico em pratico, através de variados trabalhos de
auditoria, as mais variadas entidades que pertencem a carteira de clientes da entidade. O
tema de aprofundamento tedrico consiste na independéncia do auditor, tendo em conta as
ameacas ¢ as possiveis salvaguardas, visto que € um assunto crucial no ramo da auditoria,

pois através deste permite transmitir garantia e fiabilidade as demonstragdes financeiras.

Palavras-chave: Auditoria financeira, procedimentos de auditoria, fiabilidade as

demonstragdes financeiras e independéncia do auditor.
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Abstract

The objective of the internship report is to describe the activities developed by the master's
student during the internship. This report is part of the last phase of the master's degree in
Auditing instructed by the Instituto Superior de Contabilidade e Administrac¢do de Lisboa,
and the entity where the internship was carried out corresponds to the Tocha, Chaves &
Associados, SROC, Lda.. The internship lasted nine months, with the objetive of
transforming theoretical knowledge into practical knowledge, through a variety audit work,
for the most varied entities that belong to the entity’s cliente. The theme of theoretical
deepening consists of the independence of the auditor, taking into account threats and
possible safeguards, as it is a crucial subject in the auditing sector, as this allows the

transmission of guarantee and reliability to the financial statements.

Keywords: Financial auditing, auditing procedures, reliability of financial statements and

independence of the auditor.
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1. INTRODUCAO

Este relatorio de estagio foi realizado no ambito do Mestrado de Auditoria do Instituto
Superior de Contabilidade e Administracdo de Lisboa (ISCAL), tendo como objetivo a
apresentacdo de uma vertente pratica conjugada com a vertente tedrica, ou seja, apresentar
as atividades desenvolvidas ao longo do estagio. De modo geral e simplificado, a auditoria
¢ uma atividade com um grau de importancia elevado no contexto empresarial, visto que tem
como principio a veracidade, transparéncia e a fiabilidade das informag¢des financeiras de
uma respetiva entidade/organizacdo, através da verificagdo dos procedimentos

contabilisticos e o respetivo cumprimento das normas e dos principios.

No decorrer do estadgio, foram desenvolvidas atividades no ambito da auditoria financeira,
tais como a analise de documentacao contabilistica e financeira, verificacdo de
procedimentos e controlos internos, entre outros. Sendo que, ao longo do estagio, foi possivel
aplicar os conhecimentos tedricos adquiridos no primeiro ano do curso, tornando-se assim,

uma mais valia devido a sinergia entre a vertente tedrica e pratica.

O relatorio foi estruturado de forma a enunciar uma vertente teérica do significado de
auditoria financeira, bem como a sua importancia. De seguida, foi abordada uma visao geral
acerca da empresa em que o estagio foi realizado, as atividades desenvolvidas durante o

periodo de estagio e as conclusdes e aprendizados obtidos ao longo do processo.

Inicialmente, foram listados os objetivos que foram tragados para o estagio e as atividades
desenvolvidas, conjugando com o motivo da escolha desta op¢do para a conclusdo do
mestrado. O estagio decorreu na entidade designada por Tocha, Chaves & Associados,

SROC, Lda., sendo que a fungao corresponde a auditor financeiro junior.
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1.1. Motivacio para o relatorio de estagio

A opcao de realizagdo do relatorio de estagio perante as outras alternativas que foram
apresentadas, consiste no facto do relatério de estagio albergar uma variante pratica que a
dissertacdo ndo alberga e, por outro lado, ao realizar um relatério de estagio, por
consequéncia do estagio, existe uma possibilidade de permanecer na empresa caso a
qualificacdo seja adequada, no relatério de estagio, para a obtencao do grau de mestre. A
area de auditoria ¢ uma area com um plano de trabalho maioritariamente pratico, sendo que
foi baseado neste ponto que motivou a op¢ao por esta alternativa, pelo facto de ser uma
op¢ao mais objetiva e pratica. Ao conjugar a vertente teorica, apreendida anteriormente, com
a vertente pratica que foi desenvolvida no respetivo estagio resultou uma mais-valia € um
trabalho mais consistente pelo facto de ser possivel demonstrar a aplicagdo direta daqueles

conteudos curriculares.

1.2. Empresa Acolhedora

“Tocha, Chaves & Associados, SROC, Lda.”, (TCA) ¢ uma sociedade de Revisores Oficiais
de Contas, fundada em janeiro de 2003, inscrita na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
seguida do nimero 181. A sede localiza-se no Edificio Lisboa Oriente, Av. Inf. D. Henrique,
333 H, Escritorio. 21 e 25, 1800-282 Lisboa. A TCA partir de janeiro de 2016 passou a estar
inscrita na CMVM com o numero de registo 20161483, sendo que o seu logdtipo € o

seguinte:

TOCHA, CHAVES & ASSQCIADOS, LDA
SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

Figura 1.1: Logotipo da TCA

Fonte: Website oficial - https://www.tcasroc.com/PT/

1.3. Objetivos tracados para o estagio

Os objetivos que foram tragados inicialmente, referentes ao estagio, consistiram na
integragdo em equipas de trabalho de auditoria para desenvolvimento de tarefas e
procedimentos de acordo com as normas, tendo em conta a realizagdo de testes substantivos

e de controlo com vista a Certificagdo Legal das Contas das entidades. Para além disso,
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consistiu na colaboragdo no planeamento dos trabalhos dos relatérios de auditoria e

consequentemente, na prestagdo de servigos de consultoria financeira e econémica.

1.4. Assunto de aprofundamento teodrico

Segundo a Norma Internacional de Auditoria (ISA) 200 e 810 (Revista), o objetivo de uma
auditoria as demonstragdes financeiras ¢ o de habilitar o auditor a expressar uma opiniao
sobre se as demonstragdes financeiras estdo preparadas, em todos os aspetos materiais, de

acordo com uma estrutura conceptual identificada de relato financeiro.

Existem diversos fatores que determinam a qualidade de uma auditoria, entre eles, a
independéncia do auditor. Desta forma, o intuito subjacente de abordar este tema consistiu

em demonstrar a rela¢do entre o auditor e o auditado, através da vertente pratica.

A independéncia do auditor ¢ um conceito fundamental, pelo facto de traduzir a capacidade
de o auditor realizar o seu trabalho de forma imparcial e objetiva, de modo a nao
comprometer a sua integridade e julgamento. Visto que € através dessa independéncia que ¢
possivel dar uma opinido independente que garanta credibilidade e confianga nas

demonstragdes financeiras (Barrote, 2010).

1.5. Estrutura do relatorio

O presente relatorio de estagio esta estruturado tendo em conta o previsto no anexo E do
regulamento dos cursos de segundo ciclo do ISCAL, sendo que o objetivo ¢ o de relacionar
as atividades desenvolvidas ao longo do estagio profissional, na respetiva entidade, com o

conteudo lecionado no primeiro ano de mestrado.

Deste modo, o segundo capitulo ¢ composto pelo enquadramento tedrico, em que € abordado
o conceito de auditoria financeira, a sua evolugdo e, consequentemente, a sua importancia.
Ainda neste capitulo, sera abordada a independéncia do auditor complementando com as

normas de auditoria aplicaveis em Portugal. Por fim, sera desenvolvido o plano de auditoria.

No terceiro capitulo ¢ realizada uma apresenta¢do mais pormenorizada acerca da entidade
de acolhimento, enunciando o plano de estagio, tendo em conta a integracao em equipas de

trabalho de auditoria. A partir destes pontos caracterizam-se as atividades a ser
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desenvolvidas, dando particular énfase ao tema da independéncia do auditor e, por fim, a

realizacdo de uma analise critica ao estagio.

Por ultimo, de modo a terminar o relatorio, sera efetuada uma conclusdo final com o intuito
de demonstrar a complementaridade entre a vertente teorica que foi lecionada no primeiro

ano do Mestrado com o estagio (vertente pratica) realizado no segundo ano do Mestrado.
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2. ENQUADRAMENTO TEORICO

2.1. Conceito de auditoria financeira

A auditoria financeira, também conhecida por auditoria externa, consiste no processo critico
de avaliagdo de forma sistematica e independente das informagdes financeiras de uma
entidade, com o intuito de garantir a conformidade com os principios contabilisticos. O
objetivo principal, da auditoria financeira, ¢ o de fornecer seguranca e confianca aos
utilizadores da informagdo financeira, sendo estes os investidos, credores, reguladores e até

mesmo o publico em geral, consoante Almeida (2014).

Segundo Almeida (2014), o processo de auditoria financeira ¢ realizado por um auditor
independente, sendo este uma pessoa ou empresa que nhdo tem interesse direto na
organiza¢do sendo auditada. Para tal, existem determinadas caracteristicas que um auditor
deve possuir, como tal habilidade e conhecimentos técnicos especializados em
contabilidade, financas e, de forma a garantir a integridade e objetividade na auditoria, a

ética profissional.

Em relacdo a obrigatoriedade de uma entidade ser auditada, esta consiste em variados
fatores. Como o facto de que todas as entidades consideradas sociedades anonimas sao
automaticamente obrigadas a Certificagdo Legal de Contas, independentemente do seu
volume de negdcio, dimensao do balango e etc. De seguida, consoante o n°2 do artigo 262°
do CSC, as entidades consideradas como sociedade por quotas para serem obrigadas a
Certificacdao Legal de Contas devem ultrapassar dois dos trés seguintes requisitos, durante

dois anos consecutivos:

a) Total do balanco: 1.500.000 euros;
b) Total das vendas liquidas e outros proveitos: 3.000.000 euros;

¢) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50.

Contudo, apesar da obrigatoriedade para estas entidades, acima descritas, ndo impede que
outras entidades que ndo estejam dentro dos requisitos optem pela auditoria voluntéria.
Sendo que neste caso, passa a ser designada como revisdo voluntaria de contas, em vez de
revisdo legal de contas e os resultados sdo relatados num relatério de auditoria, que ¢
basicamente uma declaragdo escrita que vem enunciado o resumo da auditoria, conforme o

artigo 41° do EOROC.
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2.2. Evolu¢ao da auditoria financeira

A auditoria financeira evoluiu significativamente desde os seus primoérdios, principalmente
para garantir a precisdo dos registos contabilisticos. Sendo que com o tempo, a auditoria
financeira tornou-se uma atividade mais complexa e sofisticada que envolve avaliagdo de

riscos, identificacdo de fraudes e garantia de conformidade regulatoria.

Segundo Costa (2018), o surgimento da auditoria financeira ocorreu no final do século XIX,
isto €, no inicio da Revolugao Industrial, na Inglaterra, como uma atividade para garantir a
precisdo dos registos contabilisticos e ajudar a proteger os acionistas contra fraudes
financeiras, ou seja, o objetivo foi a regulacdo da atividade financeira. Em termos
cronoloégicos, os principios contabilisticos que foram padronizados no inicio de 1900
levaram a uma maior complexidade na auditoria financeira, sendo que essa padronizagao
permitiu que os auditores avaliassem as demonstragdes financeiras utilizando um conjunto

uniforme de regulamentos e regras.

Consoante Taborda (2015), tendo em conta a constante evolugdo, as auditorias financeiras
tornaram-se mais cruciais na América devido a varias modifica¢des regulamentares que
levaram a década de 1930, sendo que a crise econdmica, denominada como a Grande
Depressao teve um grande peso na necessidade dessas mudancgas. Em 1933 e 1934, foi criada
a Securities Exchange Act (SEC), tendo como objetivo o restabelecimento da confianca dos
investidores. Desta forma, a SEC exigia que as empresas, que ofereciam acdes ao publico,
fornecessem dados financeiros confidveis e completos. Ou seja, esta institui¢do contribuiu
significativamente para a evolugdo da auditoria financeira, pelo facto de ter implementado

regras que contribuam para a protecao dos utilizadores da informacao.

O ambiente regulamentar sofreu um aumento de complexidade nas décadas de 1950 e 1960
e, posteriormente, um aumento notdvel no numero de empresas publicas acompanhou o
crescimento da profissdo de auditoria, visto que foi, também, neste periodo que houve o
crescimento das grandes empresas de auditoria, denominadas antigamente como “Big
Eight’. Em relagdo as décadas de 1970 e 1980, houve uma mudanga na responsabilidade do
auditor para incluir a avaliag¢do de riscos e a identificagdo de fraudes financeiras. Gragas aos
escandalos financeiros, nomeadamente o caso da Equity Funding Corporation of America,
houve a necessidade de reforcar a regulamentagdo financeira através da SEC (Cosserat e

Rodda, 2009).
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Seguindo para a década de 1990, a auditoria financeira foi influenciada pelos avangos
tecnoldgicos. A partir desta década as empresas de auditoria financeira passaram a utilizar
cada vez mais ferramentas e tecnologias de analise de dados para detetar fraudes e avaliar a

eficacia dos controles internos (Costa, 2018).

Por fim, na atualidade, através dos varios acontecimentos ¢ evolugdes, a auditoria financeira
continua a ser uma atividade complexa que envolve a avaliagdo de riscos, a identificagdo de
fraudes, a garantia da conformidade regulatéria e a avaliacdo da eficacia dos controlos
internos da empresa. Sendo que, atualmente, ja existem varias ferramentas que auxiliam o
trabalho dos auditores na producdo de relatorios detalhados com o intuito da melhoria dos

processos financeiros e gestdo dos riscos das respetivas empresas.

2.3. Independéncia do auditor

A auditoria financeira ¢ uma atividade de caracter critico que visa garantir a integridade ¢ a
precisao das informacgodes financeiras de uma empresa (Barata, 1999), principalmente devido
aos factos abordados no ponto anterior. Consoante Barata (1999) gragas a esses mesmos
factos € possivel provar a sua importancia, visto que foi devido ao surgimento da auditoria
financeira que passou a haver confianga no mercado. Ou seja, o facto de existir uma entidade
que tenha o poder de auditar as empresas, atribui confianga aos investidores e ao mercado,
tendo em conta que as informacdes financeiras seguem a conformidade regulatoria. Isto €, a
confianga gerada pelos auditores surge no facto destes puderem identificar fraudes,
procederem a melhoria de processos internos, efetuarem a gestao de risco e, baseado no que
foi dito anteriormente, protegerem os interesses dos investidores. Segundo Almeida (2014,
p. 3) a auditoria financeira pode ser definida como “um processo objetivo e sistematico,
efetuado por um terceiro independente, de obtencdo e avaliagdo de prova em relacdo as
assercoes sobre acdes e eventos econdmicos, para verificar o grau de correspondéncia entre
essas asser¢oes e os critérios estabelecidos, comunicando os resultados aos utilizadores da

informacao financeira.”

No processo de auditoria ¢ essencial que o auditor consiga transmitir confianga,
profissionalismo, e competéncias de modo a ser ilustrativo a organiza¢ao contemplada. Para
tal, os auditores devem obedecer a um conjunto de principios éticos deontologicos, sendo

um deles a independéncia. Numa sociedade, onde os auditores sdo muitas vezes sujeitos a
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pressdes € ameagas exteriores, as organizagdes exigem que os seus funciondrios atuem de

forma independente.

“A independéncia do auditor ¢ cada vez mais, uma exigéncia material face as condigdes
concretas de atuacdo junto das empresas e outras entidades e uma dificuldade perante o
conjunto de dependéncias e pressdes a que esta sujeito no desempenho das suas fungdes”

(Barrote, 2010, p. 19).

Consoante as ameagas a independéncia sdo necessarias a existéncia de salvaguardas contra
estas mesmas ameacas. Segundo Barrote (2010), complementando com a ISA 200, a
existéncia de salvaguardas tem como objetivo de que o auditor possa operar em
conformidade com os principios impostos a priori, nomeadamente a independéncia do
auditor. As salvaguardas a independéncia estdo relacionadas a principios, métodos e
situagdes que motivem o auditor a ser imparcial e que sancionem caso 0 mesmo nao o seja,

distanciando, assim, o auditor das entidades, de modo que este se torne independente.

Antes de aferir as respetivas salvaguardas a independéncia, ¢ necessario saber se o assunto
¢ acerca de auditores externos ou se ¢ acerca de auditores internos, visto que existem algumas

especificidades para cada tipo de auditor.

Consoante o CEOROC (OROC, 2011), as salvaguardas sdo agdes que permitem mitigar ou
eliminar as ameagas a um nivel que seja considerado aceitavel. Existem dois grupos em que
se enquadram as salvaguardas, que sao as criadas pela profissdo, legislagao ou regulagdo e

as que sao estabelecidas no contexto do trabalho.

Existem cinco pontos principais que estabelecem os limites criando salvaguardas, que sdo
os seguintes: a nomeacao profissional, o conflito de interesses, os honorarios e outras formas

de remuneracdo ¢ a publicidade de servigos profissionais.

A nomeacao profissional tem a ver com a aceitagdo do cliente, do trabalho e designagao de
um novo auditor. Ou seja, perante casos de rentincias por motivos relacionados com a ordem
profissional, o novo auditor deve comunicar com a OROC antes de aceitar o compromisso

de auditoria.

Em relagdo ao conflito de interesses, tem a ver com o facto de o auditor notificar o respetivo
cliente do interesse da firma que possa gerar conflito de interesse, e de que nao trabalha em
exclusivo para um s6 cliente na prestagao dos servigos propostos, de seguida, a partir disso
obter os respetivos consentimentos, manifestando, assim, a necessidade do dominio dos

codigos de ética (Godinho, 2012).
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Em relagdo aos honorérios e outras formas de remuneragdo, tem a ver com o facto de o
auditor s6 deve aceitar o trabalho se os honorarios forem apropriados face a dimensao e
complexidade do trabalho. Consoante Silva (2017), ¢ necessario efetuar uma analise
pormenorizada aos honorérios pelo facto de ser um ponto que pode interferir com a
independéncia do auditor, ou seja, tanto pode gerar corrup¢do caso os honordrios sejam
muito excessivo ou entdo podem gerar falta de eficiéncia por parte do auditor caso sejam

muito baixos.

Por fim, em relacdo a publicidade de servigos profissionais, o auditor pode divulgar a sua
atividade profissional de forma objetiva e verdadeira desde que esteja consoante os limites
deontologicos, de confidencialidade e das normas legais sobre a publicidade e concorréncia

(Barrote, 2010).
Existem ainda mais salvaguardas que devem ser adotadas como:
- Mudanga de auditor quando a sua independéncia esta ou possa estar em causa;

- Proibicdo de servicos de ndo-auditoria a EIPs e nomeagdo de equipas distintas para os

realizar nas restantes entidades;
- Promover a rotagao dos auditores.

De modo a garantir a salvaguarda da independéncia dos auditores foi necessario a

implementa¢do de normas e regulamentos.

Segundo Costa (2018), a Lei Sarbanes Oxley Act (SOX) foi criada com intuito de prevengao
de fraudes relacionadas com as demonstrac¢des financeiras, de modo a transmitir confianga
através da transparéncia e credibilidade, aos possiveis investidores. A principal medida
imposta pela SOX foi a criagdo do PCAOB, que ¢ uma entidade de supervisdo publica e
independente com o objetivo de criacdo e implementacdo de normas de auditoria e de
prestacao de contas, com o intuito de supervisionar a auditoria externa e dar garantia aos

interesses dos investidores.

A SEC, por outro lado, demandou a alteracdo de modelo de uma comissdo de auditoria em
relacdo as empresas que estdo no seu ambito de regulacdo. Uma parte dos membros da
comissao de auditoria ¢ composta pelos proprios membros do Conselho de Administracao
que sejam considerados ndo executivos. A func¢ao da comissao de auditoria € a fiscalizacao

da eficacia do sistema de auditoria, ou seja, a fiscalizacdo dos resultados do trabalho da
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auditoria interna, assim como, garantir a independéncia dos auditores externos e informar

tudo o que seja relevante ao Conselho de Administragao.

Os Servicos de nao-auditoria preservam a independéncia do auditor. Este conceito foi
definido pela SOX, em relacao as EIPs. Os servigos que estdo proibidos de ser executados

em simultdneo com servigos de auditoria sdo os seguintes:

- Servigos de contabilidade ou quaisquer outros relacionados com registos contabilisticos e

com as demonstragoes financeiras;

- Servigos atuariais, de corretagem, consultor de investimentos ou servicos de investimentos

bancarios;

- Servigos juridicos e de especialistas ndo relacionados com a auditora;

- Servigos de auditoria interna em regime de outsourcing;

- Servigos de avaliacdo de fundos de pensdes e seguros;

- Servigos de avaliagdo para os relatorios;

- Fungdes de Gestao ou Recursos Humanos;

- Desenvolvimento e implementacao de sistemas de informagao financeira.

Ainda com o objetivo de desenvolver medidas para reforgar e salvaguardar a atuacdo dos
auditores, nomeadamente a sua independéncia, surge o Livro Verde - Politica de Auditoria:
Licdes da Crise contribui para a salvaguarda dos auditores visto que tem como objetivo
debater e analisar a fun¢do de auditoria. Um dos principais assuntos debatidos debruga-se
sobre a independéncia dos auditores, pelo facto do objetivo de o Livro estar relacionado com
a salvaguarda dos auditores. O intuito deste Livro &, através dos debates, alterar ou ajustar a

Diretiva do Conselho e, também, sugerir um Regulamento Europeu para a auditoria as EIPs.

Desta forma surgem as Diretivas 2006/43/CE e 2014/56/CE, relacionadas entre si, pois esta
ultima foi publicada com intuito de alterar a anterior em relagdo aquelas matérias e outras

relacionadas com a revisao legal de contas anuais e consolidadas.

Contribuindo ainda para o aumento da salvaguarda dos auditores externos temos o
Regulamento (UE) n.° 537/2014, que tem por objetivo garantir os requisitos especificos para

a revisao legal de contas das EIPs.

O Livro Verde, estas diretivas e o regulamento fazem parte das salvaguardas que sdo as

criadas pela profissao, legisla¢do ou regulagao que foram enunciadas anteriormente.
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Consoante o artigo 278° do Cddigo das Sociedades Comerciais, existem trés modelos
alternativos na organiza¢do do governo das sociedades, sendo estes 0 Modelo Latino que
compreende o Conselho de Administracdo, Conselho Fiscal e Revisor Oficial de Contas, o
Modelo Anglo-Saxonico que consiste no Conselho de Administragdo que engloba uma
Comissao de Auditoria, ¢ Revisor Oficial de Contas, e por fim, o Modelo Dualista que
consiste no Conselho de Administragdo Executivo, Conselho Geral e de Supervisdo e
Revisor Oficial de Contas. Sendo que, segundo o artigo 420° do Cédigo das Sociedades
Comerciais, ¢ da competéncia o Conselho Fiscal (ou Fiscal Unico) a fiscalizagdo do processo
de preparacdo e divulgacdo financeira; propor a assembleia geral a nomeagdo do revisor
oficial de contas; fiscalizar a independéncia do revisor oficial de contas, designadamente no
tocante a prestagao de servigos adicionais, entre outras. Ou seja, através da delegacao destas

tarefas € possivel assegurar com maior nivel de seguranga a independéncia do auditor.

Segundo a pesquisa de Faria (2009), no que toca as normas e recomendagdes nacionais, as
comissoes de auditoria por norma cumprem o estipulado, sendo que nas normas e
recomendacdes internacionais ficam abaixo do recomendado (Faria, 2009). Antes de aferir
a delegacdo das fungdes, ¢ importante saber qual ¢ a composicao da comissao de auditoria,
segundo o artigo 423°-B do CSC, a mesma deve ser composta por, no minimo, trés membros
efetivos, sendo estes independentes, com conhecimentos em auditoria ou contabilidade,
sendo que este ultimo requisito apenas € obrigatdrio para sociedades emitentes de valores
mobilidrios, com base no n°4 do artigo 423°-B do CSC. A forma como sdo delegadas as
fungdes, seguindo o modelo Anglo-Saxénico, consiste no facto da comissao de auditoria ser
o 6rgdo responsavel pela selecdo e nomeacao do auditor externo, tendo em conta que uma
das outras fungdes ¢ manter a integridade das contas e informacgao financeira. O facto de a
comissao de auditoria ficar responsavel pela indicacdo do auditor externo, também fica
encarregue de garantir “a independéncia e eficacia da auditoria externa” (Faria, 2009), sendo
estes procedimentos efetuados através de controlos impostos. Com base, ainda, na pesquisa
de Faria (2009), foi constatado que por norma o auditor externo e a comissdo de auditoria
efetuam reunides privadas entre 2 vezes a 12 vezes por ano, tendo em conta a regulamentagao
internacional. A partir destas reunides sdo apreciados varios fatores, sendo que um dos

principais ¢ o reporte do resultado da auditoria, por parte do auditor externo.

Por fim, ¢ possivel afirmar que através do cumprimento da independéncia do auditor existe
determinadas caracteristicas que ficam asseguradas, tais como, a credibilidade, a prevencao

de conflito de interesses, a identificagao de fraudes e conformidade regulatoria, sendo que
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estes pontos podem ser salvaguardados através da rotagao de auditoria, restri¢des de servigos
adicionais e normas de ética profissionais. Ao conjugar todos os pontos ¢ possivel obter um

trabalho de auditoria em que o processo de auditoria tenha integridade.

2.4. Normas de auditoria em Portugal

Em Portugal, a auditoria ¢ regulamentada pela Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
(OROC), desta forma, este ¢ o organismo responsavel pela regulacdo da atividade de
auditoria externa em Portugal. Através deste organismo ¢ implementado o normativo em
vigor no momento, sendo que consiste no Cédigo de Etica, Deontologia e¢ o Estatuto da
Ordem dos Revisores Oficias de Contas, Regime Juridico da Supervisao de Auditoria e pelas
Normas Internacionais de Auditoria (International Standards on Auditing - ISA), sendo que
estas sdo emitidas pelo International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB). E
com base nas Normas Internacionais de Auditoria que sdo estabelecidos os requisitos e
diretrizes para a conduta e execucao dos trabalhos de auditoria em Portugal, com o objetivo
de assegurar a qualidade e a consisténcia dos trabalhos de auditoria. No entanto, estes
requisitos e diretrizes “ndo se sobrepdem as leis ou regulamentos que regem a auditoria de
demonstragdes financeiras historicas ou trabalhos de garantia de fiabilidade sobre outra
informacao, num determinado pais, e que sao exigidos de acordo com as normas nacionais

desse pais.” de acordo com Abrantes (2018, p. 24).

Segundo Abrantes (2018, p. 27), “As ISA estdo agrupadas da seguinte forma:
- 200 — 299 Principios e Responsabilidade Gerais

- 300 — 499 Avaliacao do Risco e Resposta aos Riscos Avaliados

- 500 — 599 Prova de Auditoria

- 600 — 699 Usar o Trabalho de Terceiros

- 700 — 799 Conclusdes de Auditoria e Relato

- 800 — 899 Areas Especializadas.”

O Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC tem como objetivo a
regulamentacdo da profissdo, a qualificagdo profissional, a supervisao e fiscalizagdo, a ética
profissional, as responsabilidades profissionais e a formac¢ao continua. Ou seja, o Estatuto

auxilia a garantir a integridade e a qualidade da auditoria.
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De uma forma geral, as normas de auditoria financeira estao sujeitas a atualizagdes e revisoes
periddicas com o objetivo permanente de se adequarem as mudancas nas praticas
contabilisticas e de regulamentagao. Posto isso, ¢ indispensavel que os revisores oficiais de

contas se atualizam constantemente acerca das alteracdes das normas.

2.5. Planeamento de uma auditoria

Consoante a ISA 300 “planear uma auditoria envolve estabelecer uma estratégia global de
auditoria para o trabalho e desenvolver um plano de auditoria”, por outras palavras, de forma
resumida, consiste num documento em que sao definidas as atividades, procedimentos e

cronograma a serem realizados ao longo de um trabalho de auditoria.

Segundo Costa (2018), ¢ possivel constatar que o planeamento de auditoria ¢ subdividido
pelo conhecimento da entidade e o seu meio envolvente; compreensdo dos sistemas de
informacao e de controlo interno; procedimentos analiticos iniciais; risco € materialidade; e,

por fim, a utilizag¢do do trabalho de outros auditores e de peritos.

Antes de passar ao tema do planeamento de auditoria e todos os pontos que devem ser tidos
em atencdo, ¢ necessario perceber o objetivo em si deste mesmo tema. O objetivo do
planeamento de auditoria consiste em garantir que todas as areas relevantes da determinada
entidade sejam analisadas de forma adequada e, através da organizacdo do planeamento,
todas as questdes importantes sejam identificadas e abordadas. Ou seja, através deste
conceito ¢ possivel facilitar o trabalho do auditor, visto que consegue escolher a equipa que
se adequa melhor ao determinado trabalho; consegue organizar de forma eficaz e eficiente o

determinado trabalho; entre outros.

Com base nas caracteristicas mencionadas acima € possivel compreender que o processo do
planeamento de auditoria deve ser elaborado antes do inicio do trabalho de auditoria, sendo
que nao isenta possiveis alteragdes e atualizagdes ao longo do trabalho, ou seja, deve ser um
plano adaptavel. Quando se diz que deve ser um plano adaptéavel, consiste em dizer que deve
ser tido em consideracdo os objetivos e escopo da auditoria, priorizando as normas e os
procedimentos de uma auditoria. De acordo com a ISA 300, existem determinados conceitos
que sdo essenciais para um planeamento adequado, sendo estes a natureza; extensao e

tempestividade. A natureza e a extensao sao aspetos que variam “de acordo com a dimensao
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e a complexidade da entidade” (Costa, 2018, p. 236). Por outro lado, a tempestividade
consiste na fase preliminar e fase final, sendo que este aspeto ¢ efetuado em todos os tipos
de entidade, ou seja, ndo depende da entidade a ser auditada. No capitulo do estagio sera

explicado no que consiste a fase preliminar e fase final.

O planeamento comega pelo conhecimento da entidade e do seu meio envolvente, ou seja, ¢
0 processo a realizar apds a aceitagdo do cliente. De acordo com a ISA 315 este ¢ o momento
que o auditor deve realizar determinados procedimentos para obter conhecimento do negocio
da determinada empresa que serd auditada. Através desse processo de conhecimento,
“permite ao auditor de identificar e compreender os acontecimentos, as transagdes € as
praticas que, no seu julgamento, podem ter um efeito significativo em tais demonstragdes
financeiras, ou na auditoria ou no relatério de auditoria (certificagdo legal de contas)” (Costa,
2018, p. 239). Com base nesta recolha de informagao ¢ possivel, ao auditor, determinar as

areas de risco, de modo a canalizar o seu foco para as respetivas areas.

De seguida, passa-se para o processo de compreensdo dos sistemas de informagdo e de
controlo interno. Sendo que a relevancia dos sistemas de informacao para o relato financeiro
depende dos processos de negocio e comunicacdo, infraestrutura, software, pessoas,
procedimentos e bases de dados. A qualidade da informagao ¢ bastante importante pois afeta
a preparagao de relatorios financeiros fidveis e, consequentemente, a tomada de decisdo da
geréncia. Por se tratar de um sistema relacionado com o relato financeiro, inclui métodos e
registos que permitem identificar, descrever, medir e encenar as transagoes para a adequada

preparacao e divulgacdo das demonstracdes financeiras.

Por outro lado, os sistemas de controlo interno consistem na implementagdo de um plano de
politicas, acdes e procedimentos com vista a consecu¢ao dos objetivos da organizagao, tendo

como enfoque a prevencao e detecdo de riscos e o cumprimento do plano de agao.

De acordo com a ISA 315, e especificado no Apéndice 1, os componentes do Controlo
Interno correspondem aos aspetos que, no seu conjunto ¢ de modo integrado formam a

estrutura de um Sistema de Controlo Interno eficiente e eficaz.
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Figura 2.1: Componentes do Controlo Interno

Fonte: COSO 2013

As componentes do Controlo Interno consistem no seguinte:

- Ambiente de Controlo, sendo que este relaciona-se com o comportamento e sensibilizagdo
que as diversas areas da organizagdo demonstram, para com a implementagao e importancia
do Controlo Interno da entidade. De modo a estabelecer um clima de organiza¢ao adequado
a implementag@o do Controlo Interno, o ambiente de controlo inclui também as fungdes de

governacao e de gestdo.

- Avaliagdo do Risco, que constitui a base que permite identificar riscos, avaliar a
probabilidade da sua ocorréncia e ainda, estabelecer medidas para colmatar os respetivos
riscos. O processo de avaliacdo do risco deve ser distinto para cada entidade, na medida em
que deve ser adequado as circunstancias, natureza, dimensao e complexidade da entidade.
ApoOs a analise e avaliagdao de riscos, ha determinadas circunstancias, que surgem ou que
sofrem alteragdes, que poderdo ter impacto nos riscos, como por exemplo a contratacao de

novo pessoal ou um rapido crescimento da organizacao.

- Atividades de Controlo; estas centram-se, essencialmente, em politicas e procedimentos
que ajudam a organizacao a assegurar nao sO a resposta aos riscos, permitindo alcangar os
objetivos definidos, como também a aplicagdo das diretivas de gestdo na entidade. Esta

componente baseia-se na autorizagdo, nas revisdes de desempenho, no processamento da
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informagao, nos controlos fisicos e na segregacao de fungdes, com o intuito de assegurar que

as instrugdes do 6rgao de gestdo sdo cumpridas, mitigando deste modo os riscos.
- Informagao e comunicagao; sendo que esta com foi definida anteriormente.

- Monitorizagdo de controlos, ou seja, traduz-se num processo de supervisionamento das
operacdes, de forma a avaliar a eficiéncia e a eficacia do desempenho de todo o Controlo

Interno, ao longo do tempo.

A monitorizagdo pode ser efetuada por atividades de monitorizagdo continuas, avaliagdes
separadas ou uma combinacao das duas, sendo que esta ultima opg¢do sera a mais abrangente,

na medida em que se mitiga ainda mais o risco, pois trata-se de um controlo mais vincado.

Esta monitorizagdo permite identificar os pontos fortes e as deficiéncias do processo de
controlo, possibilitando ainda averiguar e identificar recomendagdes, possiveis ajustamentos
e tomada de medidas corretivas para a sua melhoria. Esta analise pode ser efetuada através
de informacdo obtida de comunicagdes internas e externas, relativas a reclamagdes de

clientes ou comentarios de reguladores.

No entanto, tal como em todos outros sistemas, o sistema de controlo interno apresenta
limitagdes, como por exemplo o custo-beneficio da sua implementacdo e manutengdo e a

existéncia de erros humanos gragas aos julgamentos profissionais.

O processo seguinte consiste nos procedimentos analiticos inicias. Posteriormente, sera
abordado este tema com mais atencao. Resumidamente consiste no processo de avaliagao do
risco com o intuito de entender a determinada entidade e o seu meio envolvente. A avaliacao

incluir a revisao documental, conversas com os colaboradores, entre outros.

Apbs esse processo, decorre o processo do risco e materialidade. Ou seja, ¢ efetuado a
avaliacdo do risco de auditoria, sendo que consoante a ISA 200 consiste no “risco de o
auditor expressar uma opinido de auditoria inapropriada quando as demonstragoes
financeiras estdo materialmente distorcidas”. O risco de auditoria consiste no risco de
distor¢cdo material conjugado com o risco de detegcdo. Por sua vez, o risco de distor¢ao
material consiste no risco inerente conjugado com o risco de controlo. Ou seja, através desta
explicacdo resumida € possivel constatar que todos os riscos acabam por estar interligados,

quando o objetivo € chegar ao risco de auditoria.
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De forma breve, o risco inerente consiste no erro suscetivel de acontecer nas demonstracdes
financeiras, ou seja, ¢ a possibilidade de uma asserc¢ao estar materialmente distorcida. Em
relagdo ao risco de controlo, este consiste no erro que surgiu nas asser¢des que nao foram
detetados através dos controlos implementados pela entidade. De seguida, o risco de detecao
¢ o que depende da detecdo do auditor, ou seja, consiste no erro que ndo foi detetado pelo

auditor. Originando, assim, o risco de auditoria que foi mencionado inicialmente.

Risco inerente

Erros susceptiveis de ocorrerem nas
demonstragdes financeiras do cliente

Risco de controlo o] Erros que contornam os controlos
]
Erros ndo detectados s 66,, Erros detectados pelo auditor
pelos controlos 2 &%
s %
Risco de detecgio _ﬁ
0
Risco de auditoria /] Erros ndo detectados pelo auditor

]

Figura 2.2: Risco de auditoria

Fonte: Costa (2018)

Ainda inserido neste processo existe a materialidade, sendo que esta tem um grande peso no
trabalho do auditor. A materialidade ¢ uma medida que pode ser entendida como quantitativa
ou qualitativa. Em relacdo a medida quantitativa, ¢ onde se define um limite unico para toda
a auditoria, na qual este pode ser obtido com base numa percentagem dos variados
indicadores: resultado bruto, resultado antes de impostos (RAI), volume de negocios, total
do ativo ou do balango, total do ativo corrente, total do passivo corrente ou total do capital
proprio. A escolha do indicador vai depender do tipo de empresa que se esta a auditar, sendo

que para cada indicador existe uma percentagem associada.

Através desta medida quantitativa € possivel indicar o quanto um erro pode afetar a
compreensdo das demonstragdes financeiras de uma entidade e as decisdes que sdo tomadas
com base nessas informacdes. Por outras palavras, quanto maior for a materialidade, menor
serd o risco de auditoria e vice-versa, ou seja, quanto menor for a materialidade, maior sera

o risco de auditoria.
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Por fim, o ultimo processo do planeamento consiste na utilizagdo do trabalho de outros
auditores e de peritos, que basicamente serve para conscientizar que “o auditor deve
considerar se ao longo do seu trabalho ira ter a necessidade de se socorrer do apoio de outros

auditores e/ou de peritos.” (Costa, 2018, p.254).
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3. ESTAGIO

3.1. Apresentacao da entidade de acolhimento

Tocha, Chaves & Associados, SROC, Lda., (TCA) ¢ uma sociedade de Revisores Oficiais
de Contas, fundada em janeiro de 2003, inscrita na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
seguida do nimero 181. A sede localiza-se no Edificio Lisboa Oriente, Av. Inf. D. Henrique,
333 H, Escritorio. 21 e 25, 1800-282 Lisboa. A TCA partir de janeiro de 2016 passou a estar
inscrita na CMVM com o niimero de registo 20161483.

A TCA tem como colaboradores, profissionais com uma vasta experiéncia e conhecimento
no ambiente do negdcio, sendo que a missdo principal é providenciar servigos profissionais

com as competéncias legalmente atribuidas pelo estatuto dos auditores.

A TCA para além da prestagdao de servigo referente a auditoria, isto €, a revisao legal das
contas, presta também, servigos especificos aos seus clientes. De modo, a auxiliar na parte
financeira e se destacar do resto do mercado, pelo facto de ndo se destinar a prestar
unicamente servigos relacionados com a auditoria. Para além da auditoria, a TCA presta

servicos relacionados com a fiscalidade e ainda presta consultoria aos seus clientes.

Neste momento, a TCA conta com um vasto leque de clientes sendo que a maioria destes
esta localizada na area metropolitana de Lisboa. O tipo de cliente varia desde entidades
publicas, privadas, associagdes e federacdes desportivas, sendo que sdo de pequena, média
e grande dimensao. Este ¢ um fator vantajoso pelo facto de ser interessante € a0 mesmo
tempo desafiante ter a experiéncia de trabalhar com variadissimos tipos de negocios e

dimensoes.

Atualmente, a equipa ¢ composta por 5 socios, sendo que 2 sdo revisores oficiais de contas
e um total de 26 auditores, desde auditores seniores até auditores juniores. O planeamento
proposto ¢ que cada auditor sénior deve ser acompanhado de um auditor junior, de modo
que, de forma resumida, o auditor junior auxilie nas tarefas e que a medida do tempo venha
a se tornar um auditor sénior através da experiéncia e formagdo adquirida ao longo das

auditorias realizadas.

Na TCA existe a flexibilidade dos colaboradores optarem por trabalhar no escritério ou no
cliente, sendo que este ultimo ¢ o mais optado por todos pelo facto de se tornar mais pratico
a realizagdo do trabalho. Na entrada a empresa ¢ atribuido um computador portatil a cada

colaborador, sendo que este deve ser utilizado preferencialmente para fins profissionais, nao
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isentando de que cada um o utilize, também, para fins pessoais. Neste computador ¢ feita a
instalacdo de todas as ferramentas que sdo necessarias para que se esteja apto a trabalhar. As
ferramentas consistem num email profissional, Office 365, o software de auditoria que a
empresa utiliza, que neste caso ¢ o CaseWare, entre outras ferramentas que sejam

consideradas uteis.

3.2. Plano de estagio

O estagio teve uma duragdo total de 9 meses, ou seja, de 01 de fevereiro de 2023 até 30 de
outubro de 2023, sendo que o horario que foi praticado ao longo do estagio teve como base
das 9h as 18h, com uma hora para o almocgo (das 13h as 14h). No entanto, este horario variou
consoante as circunstancias, nomeadamente a distancia do cliente, alturas em que o deadline

seja mais rigido, entre outras.

Ao longo do mestrado, foi dado uma maior enfase no que toca a materialidade, sendo que
esta divide-se entre materialidade global e materialidade de execu¢ao. A materialidade ¢ a
base para o trabalho de auditoria, visto que os testes aos controlos dependem desta, pelo
facto de ser pouco pratico realizar um teste completo a todas as areas do balango. A
materialidade serve como delimitador na selecdo da amostragem aleatoria para determinada
analise de uma respetiva rubrica, sendo que normalmente a materialidade utilizada ¢ a de
execugdo pelo facto de esta ser mais baixa que a global o que permite mitigar ainda mais o

risco associado a informagdo a ser analisada.

Numa fase inicial, o estdgio esteve em torno da amostragem/materialidade, pelo facto de que
uma das tarefas atribuidas consistiu na criagdo de papéis de trabalho para os gastos e
rendimentos. Os papéis de trabalho tém como intuito analisar os langamentos/faturas que
constam em cada ruibrica. A analise tem o objetivo de provar que, realmente, determinado
langamento contabilistico existe, que a fatura estd de acordo com os requisitos enunciados
no artigo 36.° do Codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA). Visando a
impossibilidade de realizar uma analise total, isto ¢, uma analise a todas as faturas de cada
rubrica, € seguido o critério da amostragem aleatoria. Através do mestrado foi possivel
entender com maior facilidade o que cada um destes termos significa, o que permitiu, assim,
meter em pratica, no estadgio concluido, a teoria apreendida durante o primeiro ano do
mestrado. Tendo em conta que a fase da abertura dos papéis de trabalho ¢ uma fase inicial,

sendo que ao longo do estdgio ocorreram enumeras situagdes que, devido ao conhecimento
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apreendido na parte curricular do mestrado possibilitaram concluir o estagio com todas as
ferramentas possiveis. Numa vertente mais técnica, no inicio do estdgio foi realizada a
integragdo em equipas de trabalho de auditoria para desenvolvimento de tarefas e
procedimentos de auditoria com vista a Certificacdo Legal das Contas das empresas nossas

clientes.

As atividades que foram desenvolvidas ao longo do estagio consistem no seguinte:
- Elaboracao e atualizagdao dos dossiers permanentes de auditoria;

- Anélise e revisao dos sistemas de controlo interno sujeitos a auditoria;

- Abertura dos papéis de trabalho de balangos e de demostragdes de resultados;

- Desenvolvimento de procedimentos substantivos de controlo das diversas areas do balango
e da demonstracao dos resultados, de acordo com os programas de trabalho, previamente

definidos pelo Orientador.

Foi complementado com o desenvolvimento de procedimentos de auditoria (substantivos e
de controlo) por forma a dar cumprimento aos programas de trabalho definidos pelo
Orientador. De modo a concretizar os conhecimentos adquiridos, foi feita a execugao de um
modelo de analise financeira com vista a emissao de relatdrios sobre a situagao economica

e financeira das empresas.

Para além das atividades acima enunciadas, foi apontado a elaboracdo das seguintes tarefas:
- Demonstragdes de fluxos de caixa;

- Orgamentos de exploracao e respetivo controlo de execucao;

- Planeamento de auditoria e no plano geral de programas de trabalho

- Execucdo de procedimentos preliminares de auditoria tais como a revisdo analitica de

indicadores econdmicos e financeiros;

- Procedimento ao pedido de circularizagcdo de saldos das entidades nomeadamente, bancos,

cliente e fornecedores;

- E, por fim, acompanhamento dos inventarios de existéncias das empresas auditadas, sendo

que esta tltima consiste na contagem fisica de stocks.

Ao efetuar o balango final das tarefas efetuadas das que foram enunciadas acima todas as

atividades foram cumpridas pelo estagiario.
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3.3. Integracdo em equipa de trabalho de auditoria

A integracdo na entidade iniciou-se com uma visita guiada ao escritorio, mesmo nao sendo
esse o principal local de trabalho, mas sim os clientes. De seguida, houve a entrega do
material informatico de modo a tornar passivel a iniciagao do trabalho. No primeiro dia
houve um almocgo de empresa, sendo que esse almogo teve o objetivo de dar o inicio de mais
um ano de auditoria para os colaboradores que ja estavam na empresa e também para

apresentar os novos membros.

Na entidade acolhedora existem duas equipas de trabalho, sendo que cada sécio revisor
oficial de contas representa uma equipa. Desta forma, a equipa que o estagiario integrou foi
a equipa do Dr. Paulo Chaves. Esta divisdo ¢ meramente organizacional, visto que existe a

partilha de recursos entre as equipas, ou seja, ¢ uma divisao interna.

A alocagao a cada cliente ¢ efetuada consoante as necessidades e calendario a atingir, deste
modo, o estagiario ndo acompanhou, unicamente, um auditor sénior. Sendo que esta
estratégia acaba por ser benéfica, numa fase inicial, para o estagiario, visto que este tem a
oportunidade de aprender de varias formas como executar uma auditoria e a partir ir filtrando

até criar a sua propria forma de executar a mesma.

Devido ao facto de o estagiario ter efetuado auditorias com varios auditores seniores, teve a

oportunidade de estar em contacto e auditar varios setores de atividade, tais como:
- Comércio;

- Operacional/ Produgao;

- Recursos Humanos;

- Tecnologia;

- Administragdo publica (Municipios e Freguesias);

- Imobilidrio.

Tal como foi referido anteriormente, a principal ferramenta que se usa na entidade ¢ o Excel.
Sendo que ¢ no Excel que sdo efetuados os papéis de trabalho que auxiliam na auditoria de
cada cliente. Para além do Excel, também se usa o CaseWare. Sendo que o CaseWare tem

uma funcdo de pasta virtual, ou seja, ¢ onde sdo anexados os papéis de trabalho para cada
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area analisada e os respetivos documentos de suporte, tais como extratos bancarios,

declaragdes fiscais, entre outros.
3.4. Atividades desenvolvidas

Inicialmente, o processo de auditoria, por parte do estagiario, debrucou-se na respetiva
abertura do Caseware para o cliente, tendo em conta o ano a que se refere a auditoria. Por
exemplo, uma auditoria efetuada para o cliente ABC, S.A. para o ano de 2022, origina
abertura de uma pasta no CaseWare, em que o titulo ¢ denominado pelo seu nimero de
cliente, sendo que este numero ¢ atribuido na fase de faturagdo, o nome do cliente e o ano
da auditoria, ou seja, “99999 — ABC, S.A. 2022”. No caso em que ainda nao houve faturacgao,

¢ atribuido um numero padrao, por exemplo “900001”.

Consoante a ISA 230, a TCA assume a organizacdo de que as pastas de cada cliente sdo
compostas por uma que corresponde ao Arquivo Permanente e as restantes ao Arquivo
Corrente. Apenas existe uma do Arquivo Permanente pelo facto de que esta ndo precisa de
ser criada uma para cada ano, mas sim atualizar internamente. Sendo que este arquivo se
trata de um conjunto de documentos e registos que sdo anexados de forma continua e
organizada de modo a apoiar as atividades de auditoria aos respetivos clientes. Os
documentos anexados a este arquivo consistem nas politicas e procedimentos de auditoria e
da empresa; relatorios de auditoria anteriores; documentos de trabalho, tais como, planos de
auditoria; comunicacdes relevantes; documentos legais e contratuais; registos financeiros e
contabilisticos, nomeadamente, demonstra¢des financeiras; documentos regulatérios; e por
fim, certificacdes, sendo que aqui abrange as Cartas de compromisso, Certificacdes Legais

de Contas, Relatorio de Fiscal Unico, Cartas de Recomendacéo e Declaragio escrita.

Por outro lado, como foi dito anteriormente, referente ao Arquivo Corrente, € necessario
criar uma pasta para cada ano. Este arquivo corresponde a um conjunto de documentos e
registos relacionados as atividades de auditoria que estdo em uso pelos auditores num
determinado periodo. Sendo que corresponde aos documentos mais recentes e relevantes,
para o suporte imediato as atividades de auditoria em curso. Os documentos anexados a este
arquivo consistem nos papéis de trabalho atualizados; circularizagdes; relatorios

preliminares; documentag¢ao de conformidade; e por fim, atas de reunides.

N

De seguida, tendo em conta a dimensao do cliente, a pasta ¢ aberta em “One Form +” ou “A
medida do compromisso”, sendo que a primeira op¢do se destina a clientes de menor

dimensdo e, em contrapartida, a segunda opg¢ao destina-se a clientes de maior dimensdo. A
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diferenca entre estas duas opgdes ¢ que na opgao “A medida do compromisso” existem mais
Leadsheet para serem analisadas. Apos realizar esta fase inicial, passa-se para a fase de tornar
a pasta publica, de modo que o trabalho possa ser partilhado, através da cloud, com os
restantes colegas. A partir desta fase ja se encontra em condigdes de iniciar a auditoria do
respetivo cliente, através da indexagdo dos papéis de trabalho para as dreas a serem

analisadas.

Os papéis de trabalho sdo a base da auditoria, sendo que estes sdo efetuados com as
ferramentas Excel ¢ Word. Ao realizar os determinados papéis de trabalho, estes sdao
indexados no CaseWare na sua respetiva rubrica contabilistica, sendo que cada rbrica tem

uma leadsheet que tem como fun¢do anexar toda a informacao referente & mesma rtbrica.

Dependendo da dimensdo do cliente, a auditoria ¢ efetuada em duas visitas, sendo que sao
designadas por fase preliminar e fase final. No entanto, se se tratar de um cliente de pequena
dimensdo, pode ndo se justificar a visita da fase preliminar, sendo que esta ¢ uma decisdo
que o auditor sénior realiza, tendo em conta varios fatores, tais como, a dimensdo da

entidade, a organizacao do trabalho do cliente € o do proprio auditor sénior, entre outras.

Por norma, a visita da fase preliminar ¢ efetuada a documentacao financeira e contabilistica
até a janela do més de junho e agosto do respetivo ano a ser auditado. Sendo que o més ideal
¢ o de agosto pelo facto de haver a probabilidade de o cliente ter tido mais atividade por essa
altura do ano. No entanto, depende da organizagdo do cliente, visto que este pode nao ter a
documentacgao necessaria, referente ao més de agosto, para a realizagao da auditoria na altura
da visita preliminar. Desta forma, existe essa janela, de modo a limitar e assim, ter
informacio relevante para o prosseguimento da auditoria. E, também, nesta fase que é obtido
um resumo referente as normas que sao aplicadas a determinada entidade, visto que isso
varia de entidade para entidade. Consoante a ISA 300, o auditor deve executar
procedimentos relativos a continuacgao das relagdes com o cliente e ao trabalho de auditoria
especifico; proceder a avaliagdo do cumprimento dos requisitos éticos, incluindo a

independéncia; e também, estipular uma compreensao das condigdes de trabalho.

Os principais documentos contabilisticos a ser solicitado ao cliente, para efetuar a auditoria,
sdo o balancete, extratos de conta ou o SAF-T, com informa¢ao acumulada até ao més de

analise. Sendo que ¢ com base nestes documentos que ¢ efetuada a materialidade preliminar.

A primeira tarefa a ser efetuada antes de comecar a analise das determinadas rubricas € o

preenchimento do papel de trabalho referente a declaracdo do Registo Central do
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Beneficiario Efetivo (RCBE), sendo que o papel ¢ designado como ficha do branqueamento
de capitais e financiamento do terrorismo, com o intuito de prevenir situacdes desta indole,
visto que o RCBE foi criado com o objetivo de cumprir a Quarta Diretiva Europeia contra o

Branqueamento de Capitais.

De seguida, ¢ efetuada a validagdo dos saldos de abertura. Isto ¢, através do balancete inicial
ou dos saldos iniciais do extrato de contas do ano a ser analisado, é efetuado o cruzamento
com o balancete final do anterior. Sendo que através desse cruzamento € possivel verificar
se houve algum acontecimento apos o balango, que ndo tenha sido informado no ano anterior

e a partir dai aferir todas as conclusdes para que se torne passivel de iniciar a auditoria.

Ap6s essa validagdo, ¢ efetuada a revisdo analitica através dos dados do Relatorio e Contas
do ano anterior face ao balancete da primeira visita. Através da revisao analitica ¢ possivel
verificar racios tais como, a solvabilidade, liquidez geral, autonomia financeira, grau de
cobertura do imobilizado, prazo médio de recebimentos e prazo médio de pagamentos. Para
além a verificacdo da evolugdo destes racios enunciados, ¢ possivel efetuar uma analise
através do balanco de um periodo para o outro, tornando-se suscetivel de encontrar
areas/rubricas que tenham evoluido de forma significativa de um periodo para o outro. Em
virtude destas evolucdes ¢ funcdo do responsdvel indagar o cliente os motivos que

originaram tal facto.

De seguida, ¢ efetuada a analise as rubricas que tenham sido consideradas materialmente
relevantes, sendo que a determinacdo da materialidade ¢ fun¢do do auditor sénior. Em
relacdo aos gastos e rendimentos, dependendo da dimensao de documentos, ¢ efetuada uma
amostragem aleatoria, de modo a analisar os documentos, visto que muitas vezes nao ¢

possivel fazer uma analise total.

E, também, nesta fase que se realiza a contagem de inventario, quando for caso disso, isto €,
quando o cliente tiver inventario. Finalizando, assim, com a selecdo de circularizacao de

saldos de terceiros.

J& a visita da fase final tem como objetivo analisar a data de 31 de dezembro do respetivo

ano, ou seja, o resto do periodo que ficou por analisar na visita da fase preliminar.

Nesta fase € solicitado, também, o balancete, extratos de conta ou SAF-T, a data de 31 de
dezembro, sendo que a partir destes, como na primeira visita, procede-se a determinagdo da

materialidade, neste caso, a final.
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De seguida, ¢ completada a andlise das ribricas materialmente relevantes e a respetiva
andlise dos documentos, através da amostragem aleatoria, ou se existirem poucos

documentos, efetua-se uma analise total.

Nesta fase final ¢ ainda efetuada a anélise das respostas recebidas através da circularizagao

de saldos de terceiros.

3.4.1. Ativos fixos tangiveis, ativos intangiveis e propriedades de investimento

A analise desta area tem como objetivo a validacao das existéncias dos ativos contabilizados,
sendo que para além dessa validacdo, também ¢ validado se as respetivas depreciagdes ou
amortizagdes sdo efetuadas em conformidade com a lei, neste caso o Decreto Regulamentar
n.° 25/2009. Sendo que o documento suporte que ¢ utilizado para esta ultima validagao ¢ a
declaracao modelo 32, visto que consoante o artigo 51° do CIVA os sujeitos passivos que
possuam contabilidade organizada para efeitos do Imposto sobre o Rendimento de Pessoas
Singulares (IRS) ou Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas (IRC) ou nos termos
do n. °2 do artigo 50.° do CIV A sdo obrigados a efetuar registo dos seus bens de investimento,

de forma a permitir o controle das deducdes efetuadas e das regularizagdes processadas.

De seguida, através do portal das finangas ¢ a efetuada a pesquisa dos veiculos atuais € o
respetivo patrimonio predial, desta forma ¢é possivel ter uma validagdo mais fiavel referente

aos ativos da determinada entidade.

Apos a reunido de todos os suportes necessarios, ¢ iniciada a analise a respetiva area, sendo
que, inicialmente, ¢ preenchido um quadro com uma visdo anual, sendo que permite aferir a
evolucdo anual de cada 4area dentro dos ativos, através das aquisicdes, alienagdes e
depreciagdes ou amortizagdes. Por conseguinte, ¢ efetuada a analise das aquisi¢des, sendo
que, normalmente, ¢ efetuada uma analise total e, de modo, a suportar o trabalho ¢ indexado
cada fatura de cada ativo adquirido. Para além das aquisicdes, também ¢ efetuada a analise
as alienagdes, no entanto, nesta analise para além dos documentos de venda também ¢
suportado com o mapa fiscal de mais-valias e menos valias, ou seja, declaragdo modelo 31.
Nesta ultima andlise, assim como nas aquisi¢des, também ¢ efetuada uma analise total. A
analise as faturas tem como objetivo a validagao do cumprimento dos requisitos do artigo
36.° do CIVA. Sendo que o que se pretende concluir nestas andlises ¢ que foi possivel

verificar as asser¢des da ocorréncia, plenitude, rigor e corte.
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Em relagdo as depreciacdes contabilisticas, as mesmas consistem na alocacao sistematica do
custo de um determinado ativo tangivel ao longo da sua vida util. Este procedimento ¢é
efetuado pelo facto de os ativos fixos tangiveis perderem valor ao longo do tempo devido ao
desgaste, obsolescéncia ou outros fatores. Ou seja, ¢ efetuada a depreciacdo contabilistica
com o intuito de reconhecer essa perda de valor ao longo do tempo, de modo que a entidade
possa refletir com maior precisdo o valor dos ativos no balango. O método de depreciacao
mais utilizado pelos clientes auditados ¢ o método da linha reta, que consiste em distribuir

uniformemente ao longo da sua vida util.

Através da modelo 32, mencionada acima, ¢ efetuado o teste ao mapa de depreciacdes ou
amortizacdes, ou seja, através dos valores da contabilidade ¢ efetuado um cruzamento com
os valores da modelo 32, de modo a estar em conformidade com o DR 25/2009. A validagao
desta conformidade ¢ efetuada, aleatoriamente, a um conjunto de ativos de modo a verificar
se o0 codigo alocado aos respetivos ativos, do DR 25/2009, corresponde a taxa de depreciagdo

que estd na modelo 32.

As empresas devem depreciar os seus bens de acordo com a vida util que definem para os
mesmos, € podem ajustar a depreciagao ou registar imparidades de acordo com a utilizagao
dos bens. Se os registos forem efetuados desta forma, devem ser calculados impostos
diferidos pela diferenca das taxas aplicadas e as taxas presentes no DR 25/2009. No entanto,
para evitar esta situacdo, as empresas costumam adotar as taxas da DR 25/2009 para evitarem

calcular as diferencas temporarias originadas pelos impostos diferidos que teriam de registar.

Por fim, é efetuado um cruzamento de informacgdo entre a informagdo exportada da
Conservatoria de Registo de automovel e predial e do portal das finangas, nomeadamente,
os veiculos atuais e o patrimonio predial, com a informagao obtida através da contabilidade.
Neste cruzamento a intengdo ¢ unicamente validar a existéncia, visto que a mensuragao nao
¢ possivel. Uma vez que no portal das finangas, em relacdo aos veiculos ndo descreve
qualquer valor e em relagcdo aos imdveis apenas descreve o valor patrimonial tributario.

Logo, desta forma ¢ possivel concluir que os valores ndo irdo cruzar.

De forma resumida, as assercdes que sdo possiveis validar nesta rabrica, consistem nas
seguintes: ocorréncia, isto €, com a fatura ¢ possivel validar que a transagao existiu e o ativo
pertence & empresa; rigor visto que € possivel validar se as quantias foram registadas
devidamente; corte, na qual esté relacionado com as depreciagdes ou amortizacdes do ativo,

no entanto este so € possivel validar na ultima visita, isto €, no final do ano auditado. E, por
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fim, ¢ a plenitude que consiste em validar se todas as ocorréncias estdo registadas. Esta

validacdo ¢ efetuada através de testes de circularizacdo aos fornecedores de investimentos

ou ao efetuar a contagem de bens de patriménio da empresa.

A anélise desta area foi efetuada, na integra, pelo estagiario. Sendo que, mais uma vez, houve

uma formagao a priori de modo que se tornasse passivel a resolucdo do trabalho. A forma de

validar a existéncia dos ativos foi, geralmente, efetuada de forma passiva, ou seja, através

dos “passeios” pelas instalacdes da empresa estabelecia-se o contacto visual.
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Figura 3.1: Papel de trabalho dos ativos fixos tangiveis
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[Mapg de depreciotbes

Activos fixos tangiveiz
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Figura 3.2: Papel de trabalho dos ativos fixos tangiveis (continua¢do)

As imagens acima partilhadas, servem para o auxilio a analise dos ativos fixos tangiveis,
sendo que, com o mesmo critério, os papé€is de trabalho sdo adaptados para os ativos

intangiveis e para as propriedades de investimento.

O papel de trabalho da figura 3.1 é preenchido com base no balancete ou no extrato de contas,
0 que permite perceber de forma detalhada o que se sucedeu aos ativos fixos tangiveis,
intangiveis e propriedades de investimento, no respetivo periodo. Ou seja, em relagdo ao
saldo inicial, o mesmo ¢ preenchido com base no balancete no ano anterior ou entdo com o
saldo de abertura que consta no extrato de contas do respetivo periodo. E, por fim, em
relacdo aos movimentos do periodo, sdo preenchidos com base no extrato de contas do

respetivo periodo.

Em relacao ao papel de trabalho da figura 3.2, 0 mesmo ¢ preenchido com base na declaracao

Modelo 32 (como foi dito anteriormente) e o balancete do periodo.

3.4.2. Inventarios

A andlise desta rubrica efetuada através da inspegao fisica que, por conseguinte, ¢ efetuada

a contagem fisica dos determinados inventarios.
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Consoante o descrito no paragrafo 6 da Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro
(NCREF) 18, existem determinadas caracteristicas para um determinado ativo ser considerado
inventario, sendo estas as seguintes: sao ativos detidos para venda no decurso ordinario da
atividade empresarial; sdo ativos no processo de producao de produgao para tal venda; ou
sdo ativos na forma de materiais ou consumiveis a serem aplicados no processo de produgdo

ou na prestacdo de servigos.

A contagem fisica tem como objetivo validar se as quantidades e os valores registados nas
rubricas de inventario refletem a realidade. Desta forma, a contagem fisica tem uma maior
eficiéncia quando ¢ realizada perto do final de exercicio. No entanto, se for possivel contar
mais que uma vez ao longo do ano, utilizando o fator surpresa, torna a area mais fiavel visto

que forca a determinada empresa a implementar um controlo interno funcional e operacional.

As contagens fisicas, em que o estagidrio esteve presente, decorreram na presenca de
colaboradores da respetiva empresa, sendo um deles o responsavel da supervisao,
funcionarios do armazém (nos casos em que a empresa nao tinha armazém proprio) e do
proprio estagiario. Antes de primeira contagem fisica foi dada uma formagdo ao estagiario
de modo a ter em atencdo a determinados pontos chaves no decorrer dos processos de

contagem, com o intuito de preparar o estagiario.

No decorrer das contagens fisicas existem determinados pontos a ter em ateng¢do tais como,
se existe uma listagem com as quantidades, valor de stock e cddigos dos produtos a data da
contagem de modo que o auditor e as restantes pessoas se possam guiar € acompanhar a
contagem; se ¢ seguida uma ordem de contagem, por exemplo, da direita para a esquerda,
comegando em cima e terminando em baixo, sendo que ¢ importante manter este critério até
ao final da contagem, de modo a evitar dupla contagem e evitar que ndo se conte um
determinado produto; se as nuances que fossem surgindo eram devidamente assinaladas de
modo a serem formalmente solicitadas a ser resolvidas (por exemplo, amostras misturadas
com produtos, mercadoria estando molhada que devia estar seca, sacos danificados que
devem ser destinados para destrui¢do, produtos que necessitavam de estar na garagem por
precisarem de maior conservacao, etc...); se existe algum sistema que possa localizar
precisamente onde se encontra cada tipo de produto e quantidade; se o armazém se
encontrava fechado durante a contagem; se os produtos estavam devidamente identificados;
se era de alguma forma etiquetado as mercadorias que ja haviam sido contadas; se a equipa
de contagem era experiente e tinha conhecimento dos determinados produtos; entre outras

caracteristicas que variam de contagem para contagem.

44



No final da contagem foram efetuadas reunides com as equipas e a responsavel da
supervisdao, de modo a comparar as contagens com o intuito de obter as contagens finais e
apurar as possiveis divergéncias. Por norma, os produtos que apresentavam diferencas eram
recontados pelos elementos da equipa contraria a que efetuou a contagem inicial, de modo a
verificar se, realmente, existe a determinada divergéncia. Apds o processo de contagem, 0s
participantes da contagem procederam a assinatura da listagem com o intuito de confirmar

o facto.

Por fim, o estagiario procede a resolugdo de um “Memorandum de Inventario” de modo a
resumir todo o processo decorrido, repartindo na data de realizagdo da contagem, local de
realizacdo, pessoal envolvido, forma de realizagdo, acompanhamento do processo de
inventariagdo, principais ocorréncias € a conclusao. Sendo que ¢ através da conclusiao que

permite afirmar ou ndo se o processo de inventariagdo decorreu de forma satisfatoria.

O estagidrio participou de seis processos de contagens fisicas, sendo que apenas uma

empresa ndo possuia armazém proprio.

MEMORANDUM DE INVENTARIO

1 - Datas de realizacdo

XXX

2 - Local de realizagio

XXX

3 - Pessoal envolvido

3.1 - Empresa

XXX

Figura 3.3: Memorandum de inventadrio
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3.2 - Auditores

XXX

XKX

5 - Acompanhamento do processo de inventariacio

XXX

Aspetos Positivos:

Aspetos negativos:

7 = Conclusdes

Figura 3.4: Memorandum de inventario (continuagdo)

3.4.3. Circularizac¢ao de clientes e fornecedores

O processo de circularizagdo tem como objetivo a confirmacao de saldos de terceiros, sendo

que através do mesmo € possivel validar asser¢des como a existéncia e a exatidao.

Antes de explicar a metodologia que a entidade acolhedora utiliza para a selegdo ¢ importante
referir que o processo de selecdo dos clientes e fornecedores difere. Visto que a base para a
selecdo dos clientes prende-se no saldo total, isto €, na subtragdo entre os valores acumulados
devedor e do credor, por outro lado, a selecdo dos fornecedores prende-se no valor
acumulado credor. Esta diferenca surge pelo facto de que em relagdo aos clientes ser
relevante aferir a sua existéncia, ou seja, se realmente existe, em contrapartida, em relagao

aos fornecedores ¢ relevante aferir a sua ocorréncia, isto €, se “As transaccdes e 0s

acontecimentos que estao registados ocorreram e t€ém a ver com a entidade.” (Costa, 2018,
p. 55).

Cronologicamente, a selecdo dos clientes e fornecedores ¢ efetuada na fase preliminar, ou
seja, na primeira visita ¢ a analise das respostas e nao respostas ¢ na fase final, isto ¢, na

ultima visita.

A metodologia que a TCA utiliza para efetua a analise desta area comeca pela selecao dos
clientes e fornecedores, sendo que a sele¢do se subdivide em dois critérios. O primeiro
critério ¢ a selecdo dos clientes e fornecedores que estejam acima da materialidade de
execucao, tendo conta as suas bases enunciadas anteriormente. A selecdo ¢ efetuada através
de uma filtragem em que ordena o saldo e o valor acumulado, do maior para o menor. De

seguida, caso esta primeira selecdo esteja acima dos 75% do saldo total seja da rubrica dos
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clientes e do valor credor acumulado no caso dos fornecedores nido se efetua o critério da
amostragem aleatdria. No entanto, caso esteja abaixo dos 75% ¢ efetuada a amostragem

aleatoria, com o intuito de tornar a analise mais solida.

Por conseguinte, ¢ efetuada a analise as respostas que foram obtidas, sendo que algumas ¢
preciso efetuar reconciliagdo e suportar devidamente de modo a indagar o cliente, de modo
que este possa justificar as diferengas sucedidas. Em relagdo aos clientes que foram
selecionados para a circularizagdo, mas nao se obteve resposta ¢ efetuado um procedimento
alternativo. Este procedimento consiste em analisar os recebimentos e os pagamentos
subsequentes, ou seja, os recebimentos e 0s pagamentos que surgiram no ano seguir, sendo
que normalmente este elemento suporte ¢ solicitado a area de gestdo da determinada

entidade.

Em relagdo aos clientes, para além da circularizagdo dos saldos também ¢ efetuado o teste
da antiguidade de saldos, com o intuito de perceber se a entidade esta a efetuar todos os
ajustamentos fiscais, ou seja, se cumpre com os critérios da imparidade. Isto €, quando um
cliente apresenta um saldo com antiguidade de 6 a 12 meses deve ser efetuado um
ajustamento fiscal de 25% deste saldo; quando a antiguidade do saldo corresponde de 12 a
18 meses, deve ser efetuado um ajustamento fiscal de 50% deste saldo; quando a antiguidade
do saldo corresponde de 18 a 24, deve ser efetuado um ajustamento fiscal de 75% deste
saldo; e por fim, quando a antiguidade corresponde a mais de 2 anos, deve efetuado um
ajustamento fiscal de 100% deste saldo. Deste modo, através deste teste € possivel verificar
os clientes que tém saldos com antiguidade superior a 2 anos e que desde entdo nao efetuaram

qualquer transacdo com a entidade.

Estas funcdes foram todas efetuadas pelo estagiario, tendo em conta que houve uma
formacao inicial, de modo que estivesse apto de realizar de forma auténoma. A conclusao
efetuada acerca deste papel de trabalho, consiste no facto de que a organizacgdo das entidades
dita a seguranca nos controlos efetuados. Isto €, independentemente da dimensdo das

entidades, houve muitos saldos por reconciliar quando as mesmas eram pouco organizadas.
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. Tocha, Chaves & Associados, SROC, Lda. R Empresa X
ltiong pa £ g - ussell Bedford
a SOCIEDADE T REVISORES OFICLAS D CONTAS % ey e s Circularizagdo
Resumo
Revisio em 31-12-2022

Datas de Saldo peln razao em 31-12-2022 Saldo pelo diente em
5 = Conta chyg. Conta Concordante Diferengas
Emdic  Receprao Tatal 31-12-2022
comrente  Predatados letras

1530.1.1.1.1 0,00 € 0,00 €
130.1.1,1.2 0,00 € 0,00 €
0,00€ 0,00€
0,00€ 0,00&
Total 0,100 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €] 0,00 €

130.1.1

#DIv/o! NOTAS:
()3 OO mkespmascumurdmtes
Respostas obtidas concordantes () - 0,00 € HOIV/D! Respostas reconciliadas
Respostas obtidas discordantes () - 000 € #DIv/0! Respostas com divergéncias
postas obtidas reconciliadas() 0,00€ #0Iv/ol Imparidade constituida no final de 2022

Respostas obtidas reconciliadas e concordantes(] - 000€ #DIvfol
Roifforward dos dientes sem resposta - 0.00& #FDIv/ol

COMCLUSAD:

Figura 3.5: Papel de trabalho referente a circularizagdo de clientes

tems de recondliacso

: : - Salt!.n F Diferencas apis
Mercadorias em  Recehimentos diente 3 Notas

transito em Transito cliente

0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Figura 3.6: Papel de trabalho referente a circularizagdo de clientes (continuagdo)

As imagens acima correspondem ao papel de trabalho referente a circularizagao de clientes,
como exposto na descri¢ao. Para a anélise da circularizagao de fornecedores, ¢ efetuado com

0 mesmo critério, adaptado aos fornecedores.

A forma de preenchimento dos respetivos papéis de trabalho presentes na figura 3.5 ¢ 3.6 ¢
com o auxilio do balancete e das respostas dos respetivos clientes e fornecedores. Através

da lista dos clientes e fornecedores selecionados ¢ efetuado o preenchimento do saldo que
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consta no balancete da empresa a ser auditada e o saldo que consta no cliente e fornecedor,
através da resposta obtida. Através deste teste existem duas conclusdes, ou seja, concordante
ou discordante. Sendo que no caso de uma resposta discordante, ¢ efetuada a reconciliagao
de modo a perceber qual foi a fatura, pagamento ou recebimento em falta, seja do lado da

empresa auditada como do lado do fornecedor ou cliente.

3.4.4. Meios financeiros liquidos

Os meios financeiros liquidos sdo compostos pela caixa, banco e outros instrumentos

financeiros, sendo que no banco subdivide-se por deposito a ordem e deposito a prazo.

Para analise desta rubrica sdo necessarios determinados documentos, tais como folha de
caixa, extratos bancarios e as respetivas reconciliagdes bancarias e o mapa referente a base
de dados de contas, sendo estes obtidos, respetivamente, pela tesouraria da entidade, pelos

bancos da entidade e pelo site do Banco de Portugal.

Através do papel de trabalho (figura 3.7, 3.8 e 3.9) ajustado a esta area financeira, ¢ efetuado
o cruzamento entre as rubricas do balancete/extrato de contas com os documentos suporte

abordados anteriormente.

O mapa de base de dados de contas obtido através do Banco de Portugal, tem como fun¢ao
enunciar todas as contas bancérias, dos diversos bancos, abertas pela entidade, assim como
as encerradas. Logo, este mapa valida se todas as contas que estdo na contabilidade da
empresa realmente existem e por outro lado, se todas as contas que se mantém abertas no

mapa de base de dados de contas estdo refletidas na contabilidade.

Ao validar esta informacao, prossegue-se para a validagao dos saldos, sendo que através dos
extratos bancarios e reconciliagdes bancdarias tera de ser necessario para cruzar o valor que
se encontra na contabilidade. Em relagdo aos saldos que se mantiveram inalterados por mais
1 ano e os saldos mais invulgares, ¢ efetuada uma indagacao junto da contabilidade, de modo
a regularizar os respetivos valores. Nos casos em que o saldo bancério difere do saldo da
contabilidade, ¢ efetuado pelo auditor a reconciliagdo bancaria com o intuito de perceber a
diferenca entre o banco e a contabilidade. Através desta reconciliagdo bancaria efetuada pelo

auditor, ¢ efetuado o cruzamento com a reconciliagdo bancaria efetuada pelo cliente.

Por ultimo, o saldo de caixa, primeiramente, quando existe, ¢ analisado através da folha de

caixa. Apos essa andlise ¢ efetuada uma indagacao junto da tesouraria, com o intuito de
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perceber o método de funcionamento, tal como saber quem € o responsavel pela caixa, se o

fundo de caixa foi constituido, etc.

A conta de caixa deve ser utilizada apenas para efetuar pagamentos de reduzido valor, sendo
que o reduzido valor € constituido por 1.000€, consoante o artigo 63°-E n°1 e 2 da Lei Geral
Tributaria, “E proibido pagar ou receber em numerério em transagdes de qualquer natureza
que envolvam montantes iguais ou superiores a (euro) 3 000, ou o seu equivalente em moeda
estrangeira.” ¢ “Os pagamentos realizados pelos sujeitos passivos a que se refere o n.° 1 do
artigo 63.°-C respeitantes a faturas ou documentos equivalentes de valor igual ou superior a
(euro) 1 000, ou o seu equivalente em moeda estrangeira, devem ser efetuados através de
meio de pagamento que permita a identificacdo do respetivo destinatario, designadamente

transferéncia bancaria, cheque nominativo ou débito direto.”.

Para além desta analise, também existe a inspecao fisica da caixa, isto ¢, a contagem. Sendo
que esta tem maior eficiéncia quando ¢ utilizado o fator surpresa, de modo a validar,
principalmente, o fundo de caixa. No entanto, esta Ultima andlise ndo foi efetuada pelo
estagiario. Concluindo que cerca de metade das empresas, em que o estagidrio participou da

auditoria, possuiam folha de caixa.

g
@ Tocha, Chaves & Assoc.acks, SROC, Lda % Russell Begfore EMPRESA X

31-12-2022  31-08-2022  31-12-2021

TOTAL| 0,00 € 0,00 € 0,00¢
140.1 130.1

MNOTAS:

COMCLUSAD:

Figura 3.7: Papel de trabalho referente a Caixa
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?a ot W RSO DL A e Bedfond EMPRESA X @

Mapa Base Diatas de
de Dados do

Sebdo devedos
Nao registado. Pelo radie
Dutras. pela Cmpresa

N&o registedo pelo banco
Gancude Envio Recepgio cheques Depésitns em
Portugel 3-XE-2021 Pendentes trnsitn 002071 HKN-F0021

Diferengss s
Conta TD N* Comta bancéria bano

140121 gpos
140.1,2.2 0,00€
140123 noas

Total 0,00 € 0,00 £} 0,00 € 0,00 € 0,00 4} 0,00 €] 0,00 £

NOTAS:

COMCILSEES:

Figura 3.8: Papel de trabalho referente aos Depositos a Ordem

=
Resuma dos saldos

Revisio em 31-12-2022

Datas do Periodo
Retengio  Saldo pelo saldo pelo
Conta TD Conta bancaria N¥ c = ; Juros  na fonte banco razdo Diferenga NOTAS
Envin Recepeio Inicio sl
31-6K-2021 I1-XX-2021
140.13.1 000€( D00E 0.00€
140.1.3.2 000€( O0DE 0,00€
130,1.3.3 0,00€ D00€ 0,00€
Total| 0,00 € 0,00 € 0,00 £
1420
NOTAS:
CONCLUSOES:

Figura 3.9: Papel de trabalho referente aos Depositos a Prazo

3.4.5. Capital, Reservas e Resultados Transitados

A andlise desta area consiste, primordialmente, no facto de aferir se foram cumpridas as
percentagens das reservas legais consoante o artigo 295° n°1 do CSC “Uma percentagem nao
inferior a vigésima parte dos lucros da sociedade ¢ destinada a constitui¢ao da reserva legal
e, sendo caso disso, a sua reintegracdo, até que aquela represente a quinta parte do capital
social. No contrato de sociedade podem fixar-se percentagem e montante minimo mais
elevados para a reserva legal.”. Ou seja, a percentagem do valor das reservas legais deve
corresponder, no minimo, a 20% do capital. E, por conseguinte, caso o resultado liquido do
periodo do ano anterior seja positivo, a reserva legal a ser constituida no ano corrente tem
de ser, no minimo, 5% do resultado liquido do periodo anterior, distribuindo o restante do

lucro caso seja inten¢do da entidade em questao.
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Esta area, normalmente, ¢ suportada pelas atas, seja do conselho de administragdo como da

assembleia geral, pelo RCBE atualizado e certiddo permanente. A fun¢do das atas consiste

em resumir os pontos importantes abordados nas respetivas reunides, sendo que por norma,

¢ neste documento que estd explicito o valor a reintegrar nas reservas legais, e se for o caso

a respetiva distribui¢do dos dividendos. E, por fim, também ¢ neste documento que estd a

informacao referente a aprovagdo de contas dos respetivos periodos. Em relacdo ao RCBE,

este deve ser confirmado anualmente, caso nao haja qualquer alteragdo. Sendo que, se existir

alguma atualizacdo da informagdo, deve ser efetuada uma nova declaragao de modo a

prevalecer sobre a ultima submetida.

Em virtude do que foi abordado acima, o estagiario efetuou todas as tarefas descritas acerca

desta area de trabalho.

P s i 800 Lda Empresa X
% .-YI‘R s & Associadas, SROC, L :- % Russell Bedford PE
y g [

[ MEECHES ORCLA DF CO . Capital, Reservas e Resultados transitados

Revisao em 31-12-2022

Saldo inicial Variagio (+) Variaggo |-} Saldo final Detentores de capital Valor  Percentagem
51 - Capital 000€ #oIv/D!
53 - Dutros instrumentos do capital proprio - Prest. Supl, 0,00€ HDIV/D!
551 - Reservas - Reservas legais 000€
552 - Reservas- Reservas fivres 000€
56 - Resultados transitados 000E
57- Ajustamentos em ativos financeiros 000€
58 - Excedentes de revalorizagio C00E
59 - Dutras variagdes ne capital proprio 000€
818 - Resultado liguido 000¢€
Total 0,00 € 0,00 € 0,00 £ 0,00 € Total| 0,00€ #D1V/0!
200 |
Percentagem reservas legais (art. 2952 C5C) #DoIV/a #DIV/0!
Artigo 295.° - Uma percantagem ndo inferior 3
Resumo atas Consetho de Administragdo 511 vigésima parte dos lucros da sociedade é destinada 3
Resumo atas Assambleia-Geral 39512 constituicio da reserva legal e, sendo casc disso, 3
Fegisto Central do Beneficidrio Efetivo 350.1 sua reintegragdo, até que aquela represente a
Certiau permancits 3501 q_uima parte do capital social. No contrato de
sociedade podem fixar-se percentagem e montants
i minimo mais elevados para a reserva legal.

Figura 3.10: Papel de trabalho do Capital, Reservas e Resultados transitados

O preenchimento deste papel de trabalho ¢ efetuado com base no extrato de contas, sendo

que o intuito principal é conferir o cumprimento das percentagens do artigo 295° do CSC,

assim como foi dito anteriormente. De seguida, através das atas com o auxilio do extrato de
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contas, ¢ possivel constatar o resultado liquido que foi transferido para os resultados

transitados.

3.4.6. Financiamentos obtidos

A analise desta rubrica é efetuada com base no balancete ou extrato de contas do ano corrente

e o mapa Central de Responsabilidades de Crédito obtido no site do Banco de Portugal.

Através destes documentos efetua-se o cruzamento entre os saldos presentes no balancete ou
extrato de contas na rubrica de financiamentos e os saldos presentes no mapa Central de
Responsabilidades de Crédito. Sendo que, de modo a validar a andlise, ¢ efetuada a

indexacdo dos respetivos contratos de empréstimos e locagdes financeiras.

Para além da validagdo dos saldos, a anélise desta rubrica tem como objetivo a verificacao
da divisao temporal na contabilidade, visto que esta divisdo determina o saldo que deve ser

considerado como passivo corrente (curto prazo) e nao corrente (médio/longo prazo).

De seguida, através do Banco de Portugal, ¢ efetuada a verificacdo se a respetiva entidade a

ser auditada, envia o reporte de Comunicagao de Operagdes e Posi¢des com o Exterior.

Estes cruzamentos e validagdes foram efetuados pelo estagiario.

Empresa X

@ Tocha, Chaves

ociados, SROC, Lda Russell ford
% 9% BC‘{~ Andlise Empréstimos Bancdrios

Resumo
Revisdoem 31-12-2022

Bancos ‘

430111
430112
430.1.1.3
430.1.14

@ e oE e

T M= da Conta Data Informagdo sdicional Saldo pelo Benco: Saldo pelo BP
i s
e Bancéria  Envio Recepcdo Data inicio Data Fim Meses Montante Contratado Tx de juro Spread Perioda de Caréncia Garantia 31-08-2022 31-08 2022

Total 0,00 €] 0.00 € 0,00 €

0,00 €

430.3

AfR-335.20.1
NOTAS:

CONCLUSAD:

Figura 3.11: Papel de trabalho dos empréstimos bancarios
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Saldo Contabilidade Diferen Diferenca BP Data dos xdo  uros a Juros a
31-08-2022 31 31.08-2022 Curtoprazo M/Lprazo ©0Sjuros  debitos de a  diferis
000E 000 E 000E
0,00€ 0,00€ 0,00 €
000E 000 E 000€
0M0E 0,00€ 000£
| 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
430 135 425.3

Figura 3.12: Papel de trabalho dos empréstimos bancarios (continuagdo)

. SROC, Lda

Tocha, Chaves @ Russell Bedford
; - ;

Z

Valor de Inicio da
e : bt Tewa de Entrods Dats da e de
Index  Contan.? | Descricio de Equipamento  Locads N do Contrato  Matricul isicE z Spread imei
¥ g o e ‘D dedutivel juro e inicial Residual . ultima renda rendas
va] renda
a304:21 o
430.1.2.2 o
430.1.2.3 o
430124 i
430.1.2.5 8
Total ¥
im‘us:
AfR-335.2
|co»c,f_u5655:

Figura 3.13: Papel de trabalho das locagoes financeiras

Empresa X
Cortratos de Lecag3o Financeira
Resuma
Revisdo em 31-12-2021

Difarenca Diferenga

Difzrenga Cash Amortazgioem

curmpram myl prazo

000 0% o) o
o0 00 o) om0

030 020 oo

0m o) 000

0 0m o) 80

0.00] 2.00] 2.00] 1,00 000 0.00] o] om|

1301 | | | | | |

Especizfizagio de custos financeiros

m 1022 Diferimento em 2022

abor Dias Valor

Figura 3.14: Papel de trabalho das locagoes financeiras (continuagdo)
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O preenchimento deste papel de trabalho consiste no seguinte: na coluna designada como
bancos ¢ onde se deve preencher o respetivo banco referente ao determinado empréstimo
bancario ou locagado financeira. De seguida, na coluna designada como “tipo” € onde se deve
preencher o tipo de produto financeiro. Ou seja, existem 12 tipos, nomeadamente,
ultrapassagem de crédito, facilidade de descoberto, cartdo de crédito — com periodo de free-
float, cartdo de crédito — sem periodo de free-float, cartdo de crédito — cartdo de débito
diferido, crédito renovavel, crédito nao renovavel, loca¢ao financeira, crédito a habitacao,
crédito conexo, crédito pessoal, crédito automovel (excluindo locagdes financeiras).
Por conseguinte, o resto das colunas ¢ com base no balancete, extratos bancérios do respetivo
empréstimo bancario ou locacdes financeiras e mapa central de responsabilidades de crédito

(CRC), extraido do Banco de Portugal, como foi dito anteriormente.

3.4.7. Estado e Outros Entes Publicos

A andlise desta area apresenta uma alguma complexidade tendo em conta as diversas
matérias fiscais que sdo abordadas em simultaneo. Nesta rubrica procede-se a analise dos
impostos e taxas, nomeadamente, o Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas
(IRC), o Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Singulares (IRS), o Imposto sobre o Valor
Acrescentado (IRC), as Contribuigdes para a Seguranga Social (SS), o Fundo de
Compensacao de Trabalho (FCT) e o Fundo de Garantia de Compensacao de Trabalho
(FGCT), entre outros impostos que sao abordados com menor regularidade, dependendo da

indole do negocio do determinado cliente.

Consoante a variedade de impostos e taxas abordadas acima sao necessarios determinados
documentos fiscais que servem como suporte para uma analise completa da area de trabalho,
sendo estes os seguintes: Declaracdo Modelo 22 referente ao ano anterior, Declaragao IES
também referente ao ano anterior, Declaragdes Periddicas (e Recapitulativas, caso existam)
do IVA, Certiddo de ndo divida referente a Autoridade Tributdria e a Seguranca Social e

comprovativos de pagamentos referente aos impostos devidos e devidamente liquidados.

Inicialmente, ¢ efetuada a validagdo de que os impostos sao liquidados dentro do prazo,
nomeadamente, 0s pagamentos por conta, as retengdes na fonte (trabalhadores dependentes,
trabalhadores independentes e prediais), o IVA quando for o caso, contribuicdes para a

Seguranca Social e Fundo de Garantia de Trabalho e Fundo de Garantia de Compensagao de
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Trabalho. Por norma, os impostos sdo pagos no més a seguir do devido imposto, com

excegdo do IVA, sendo que este, por norma, ¢ pago dois meses a seguir ao imposto.

De seguida, ¢ efetuado o teste ao IVA, isto ¢, através de todas as declaragdes do respetivo
ano ¢ preenchido um quadro de modo a validar que todos os valores das contas da

contabilidade estdo alocados corretamente.

A primeira informagao analisada consiste se a entidade estd enquadrada em regime de IVA
mensal ou trimestral. Para a entidade poder estar enquadrada no regime de IVA trimestral ¢
necessario ter um volume de negocios inferior a 650 mil euros, ao ultrapassar este valor, tera

de passar para o regime de IVA mensal.

Consoante a atividade principal de cada entidade ¢ possivel efetuar uma previsdo de como o
IVA se ird comportar, por exemplo, quando se trata de uma entidade em que a atividade
principal ¢ a prestacao de servigos de construgdo civil sabe-se, a priori, que a maioria destes
servigos sdo aplicados o reserve charge ou inversao do sujeito passivo. Sendo que este
consiste no facto de o adquirente/comprador substituir-se ao prestador/vendedor na

obrigacdo de liquidar o IVA, efetuando, assim, a autoliquidacao do IVA.

Ao efetuar esta validagao ¢ possivel confirmar se as declaragdes periddicas foram entregues

atempadamente e as possiveis substitui¢des que foram efetuadas ao longo do periodo.

Através deste teste € possivel validar, por exemplo, se houve uma fatura que foi contabilizada
como IVA dedutivel a taxa normal, sendo que na realidade deveria ter sido considera como
isenta de IVA. Ou seja, ¢ através deste teste que ¢ verificado a concordancia entre as

declaragdes periddicas e a contabilidade.

Todas estas tarefas abordadas acima foram efetuadas pelo estagiario, sendo que na fase
inicial do estdgio houve um maior acompanhamento devido ao grau de complexidade desta

area.
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Empresa X
Estado e Outros Entes POblicos
Revisdo em 31-12-2022

% Russell Bedford

Modelo 22 Entregue 2021

Lucro Tributdvel

Colecta

Benefidos fiscals

Pagamento Especial por conta
Retencdes na fonte
Pagamento por conta
Pagamento adicional por conta
Derrama Munidpal

Derrama Estadual

Tributagies autdnomas
Volume Negdcios

24 111 Pagamento por conta NfA

AUDITORIA CONTABILIDADE DIFERENCA DATA 426.1.1.11

Total _
Julho 000€
Setembro 0QO0€
Dezembra Q00€
0,00€ 000€
Pagamentos especial por conta
/A
AUDITORIA CONTABILIDADE DIFERENCA DATA 426.1.1.1.2
PEC exercicios anteriores (2021} 0,00
PEC exercicios anteriores (2020} 0,00
0,00
24113 Pagamento adidonal por conta N/A
AUDITORIA CONTABILIDADE DIFERENCA DATA Dentro do Prazo 426.1.1.1L3
Total 0,00
Jutho L 0:,99 - .Qg)
setembro 0,00 0,00
Dezembro 0,00 o.00
0,00 0,00
2412 IRC - Retencdo na Fonte N/A
31-12-2021 AUDITORIA CONTABILIDADE DIFERENCA 426.1.1.13
Juros bancirios 0,00€ 0,00€ Saldo da 791
Outros 000 €
000€ omwe 000€
24 13 Estimativa de Imposto 426.1.1.14
CONTABILIDADE
Coleta
Derrama Municipal
Tributagies Auténomas
0,00€
IRC devedor 1311
IRC credor A426.1
2421 Trabalho dependente N/A
DECLARAGAO CONTABILIDADE DIFERENCA
Retencies de exercicios 0,00€ Validado pelos movimentos financeiros do portal da AT
Retengdes d (o cas) 0,00€ 0,00€
Retencbes de Dezembro 0,00€
0,00€ 0,00€ 000€ 426.1.1.21

Figura 3.15: Papel de trabalho do Estado e Outros Entes Publicos



2422 Trabalho independente N/

DECLARACAD CONTABILIDADE DIFERENCA
D00€

B Zes de

Validado pelos movimentos financeiros do portal da AT

Retencbes do exercicio | Dif ] 0.00€ 0,00€
Retencdes de Dezembro Q00€ 000E
0,00 € 0,00 € 0,00 € 426.1.12.2
24 23 Capitais /A
Retengbes de exercicios anteriores 0ooe Validado pelos movimentos financeiros do portal da AT
Retengdes d icio ( Diferengas) 000€
Retencdes de Dezembro 000€
000€ D,00€ 0,00€ 4261123
2424 Prediais /A
DECLARACAD CONTABILIDADE DIFERENGA
Retencies de exercicios 0,00€ Walidado pelos movimentos financeiros do portal da AT
Retengdes do icio ( Dif ) 0.00€
Retengdes de Dezembro . 000€ )
0,00 € 0,00€ 0,00€ 426.1.1.2.3
2431IVA N/A
Regime de IVA Mensal - [
DECLARACAO CONTABILIDADE DIFERENCA DATA Diferencas Pagamen
IVA suportado i
IVA a pagar (-] Q00€ 0.00€
IVA a recuperar (+) 0,00€
IVA Reembolsos pedidos (+) Q00€
000€ D,00€ 0,00€ 4261.13
245 Contribuigbes para a seguranca social NfA
conTaBIIDADE i DIFERENCA
Retencdes de exercicios anteriores 0,00€
Retences do exercicio [ Dif ) 000€
Retencdes de Dezembro 0,00€
0,00 € DO0E 0,00€ 4261141
24 BFCT e FGCT N/A
[ oara |
Fundos Dezembro 0,00€
0,00€ 0,00€ 0,00€ 426.1.14.2

Outros impostos Devedor T
Outros impastos Credor T

0,00€ Total Balancete (Saldo positivo - Devedor)
(Saldo negative - Credor

Total Balancete (#124)
Diferenga 0,00€

Certid3o de ndo divida Finangas 426.1.1L6
Certiddo de ndo divida Seguranca Social 426,117

Cadastro Atualizado da AT 426118

Figura 3.16: Papel de trabalho do Estado e Outros Entes Publicos (continuagdo)

O papel de trabalho do Estado e Outros Entes Publicos ¢ preenchido com base no balancete

e com base nas declaracoes extraidas do Portal das Financas.

Inicialmente, na zona designada como “Modelo 22 entregue” ¢ efetuado o preenchimento
com base na declaragdo Modelo 22 entregue referente ao ano anterior ao ano a ser auditado.
Por exemplo, ao efetuar a auditoria da empresa ABC, S.A. ao ano de 2022, ¢ efetuado o

preenchimento com base na declaracao Modelo 22 de 2021.
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De seguida, conforme o titulo de cada imposto, ¢ efetuado o preenchimento com base no
saldo acumulado, da respetiva conta, que consta no balancete da empresa a ser auditada.
Sendo que no final, de modo a validar que foi preenchido corretamente, o total da conta #24
do balancete nao deve ter qualquer diferenca com o que foi preenchido ao longo do papel de
trabalho. Ao se verificar que ndo existem diferencgas, ¢ efetuado o cruzamento com o Portal
das Financas. Ou seja, através dos movimentos financeiros do Portal das Finangas sdo
extraidos os comprovativos de pagamento referente a cada imposto de modo a validar que o

que esta na contabilidade, foi pago posteriormente e dentro do prazo legal.

Em relagdo aos impostos da Seguranca Social, os mesmos podem ser confirmados através
da pasta fisica existente na sede do cliente ou através do extrato bancario na qual foi efetuado

0 pagamento.

3.4.8. Rendimentos

Inicialmente, de modo a analisar esta rubrica, ¢ efetuada a evolugdo anual das vendas e
prestagdes de servigos. E possivel retirar conclusdes através das variagdes anuais, por
exemplo, referente a este periodo de 2022/2023 verificou-se um aumento significativo do
volume de negocios, pelo facto das mesmas terem enfrentado diversas dificuldades

econdémicas durante a pandemia COVID-19 (Anos 2020 e 2021).

Antes de efetuar a analise documental, é efetuada a analise dos totais mensais do E-Fatura,
ou seja, o cruzamento entre a contabilidade e o E-Fatura. Este documento ¢ exportado a
partir do portal das financas, onde enuncia todas as faturas comunicadas na Autoridade
Tributario, alocada ao respetivo més. Com base nas diferencas que sdo geradas através do

cruzamento entre a contabilidade e o E-Fatura, € possivel determinar o nivel de risco da area.

De seguida, ¢ efetuado a amostragem aleatéria com base no nivel de risco atribuido pelo
auditor sénior. Ao realizar a analise documental ¢ necessario ter em atencao ao regime do
acréscimo e a periodizagdo econdémica, assim como nos fornecimentos e servigos externos,
no entanto como se trata de rendimentos a conta ¢ a “7881 Correcgdes relativas a periodos
anteriores”. Para além da andlise ao regime do acréscimo e a periodizacdo econdmica, ¢
efetuada a analise ao reconhecimento do rédito, ou seja, ¢ verificado se a entidade audita
regista o rédito no respetivo momento em que a transagao foi ocorrida e os bens ou servigos
foram entregues aos clientes. Tendo em conta que o reconhecimento do rédito ¢ uma area de

risco referente a fraude, devido a manipulacao dos registos contabilisticos, falsificacao de
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documentos, entre outros, justifica-se a importancia da analise deste tema. Isto ¢, permite
garantir que os resultados financeiros das entidades auditadas sejam precisos e reflitam
adequadamente o seu desempenho, através do registo do rédito no periodo correto em que

foi incorrido, mitigando assim, o risco de fraude ao reconhecimento do rédito.

A conclusdo que se espera da andlise documental ¢ aferir asser¢des como a plenitude,
classificagdo, apresentacdo, rigor e ocorréncia e validacdo do IVA, de modo a verificar se

foi adequado.

Esta analise foi realizada pelo estagiario, sendo que o auditor sénior apenas define o nivel

de confianca, tendo em conta o risco da area, de modo a prosseguir com as amostragens

aleatorias.
@ Tc<r!§. Cﬂg‘m_& Ass:'xne.'icrs. SR\’.!_{. _L@.\ % Russell Bedford 1500.1.1.2
SOCIEDADE DE REVSORES OFICIAIS DE CONTA Empresa X
Andlise dos totais mensais E-Factura
Revisdo em 31-12-2022
Contabilidade E-factura -
- Diferenca Valor DiferencalVA Notas

Més Valor Venda - Base VA Més N¢ Facturas VA Valor Total Valor Venda
Janeiro laneiro 0,00 € 0,00 € 000€
Fevereiro Fevergiro 0,00 € 0,00 € 000€
Marco Marga 0,00 € 0,00 € 000€
Abril Abril 0,00 € 0,00 € 0,00€
Maio Maio 0,00 € 0,00 € 000€
Junhao Junho 0,00 € 0,00 € 000€
Julha Jutho 0,00 € 0,00 € 000€
Agosto Agosto 0,00 € 0,00 € 000€
Setembro Setembro 0,00 € 0,00 € 000€
Outubro Qutubro 0,00 € 0,00 € 000€
Novembra Novemnbro 0,00 € 0,00 € 000€
Dezembro Dezembra 0,00 € 0,00 € 000€

Totais 0,00 € 0,00 € 0,00 000€ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 000€

Figura 3.17: Papel de trabalho referente ao cruzamento entre as Vendas e os Totais
Mensais do E-Fatura

O preenchimento deste papel de trabalho ¢ efetuado com base no documento extraido pelo
E-Fatura e o extrato de contas da entidade auditada. Através soma das contas do que
compdem o volume de negocios (vendas (#71) e prestagdes de servicos (#72)) ¢ efetuado o
preenchimento més a més, como esta ilustrado na figura 3.17. De seguida, através do E-
Fatura preenche-se o resto, sendo que o papel de trabalho foi adaptado de modo a ser

necessario, unicamente, copiar os valores extraidos do E-Fatura.
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3.4.9. Fornecimentos e servicos externos (FSE)

A analise desta area ¢ iniciada através da realizagdo de um quadro com a evolugdo mensal,
complementando com outro quadro com a evolucao anual, ou seja, entre o ano atual e o ano
anterior. Através destas evolugdes ¢ possivel ter uma visdao abstrata do funcionamento da
entidade, visto que existem determinadas despesas regulares tais como, combustiveis, dgua,
eletricidade que por norma a varia¢ao anual ndo ¢ significativa. Caso se depare com situagdes
em que a variagao anual foi significativa ¢ necessario indagar a situagdo e, de seguida,

resumir a explicagdo de modo a suportar o facto.

Nesta area, tendo em conta o nimero elevado de faturas, é efetuada a analise através de
amostragem aleatoria, sendo que apenas ¢ efetuada a andlise as contas de 4 digitos que
estejam acima da materialidade e outras situagdes em que a variagdao anual foi significativa.
No entanto, existem rubricas como trabalhos especializados e honorarios que se utiliza o
critério da repeti¢do, pelo facto de existirem faturas pontuais todos 0os meses com o mesmo

valor a referir o mesmo servigo.

Na analise dos FSEs, € necessario ter em atengao ao regime do acréscimo ou da periodizagao
econdmica, visto que um gasto deve ser registado no periodo em que ¢ incorrido. Ou seja,
existem situagdes em que ja houve a faturagao por parte do fornecedor, no entanto o servigo
sO sera prestado posteriormente, neste caso tem de se efetuar um diferimento do gasto. Por
outro lado, também se sucede o inverso, ou seja, quando o servigo ja foi prestado e a fatura
ainda nao foi emitida, neste caso tem de se efetuar um acréscimo do gasto. Tem de se ter em
atengdo pelo facto de que, ocasionalmente, se sucedem situagdes em que um gasto do ano
anterior foi registado no periodo corrente como se tivesse sido incorrido neste mesmo
periodo. Nestes casos, tendo em conta que nao foi efetuado um diferimento no ano anterior,
o registo contabilistico a ser efetuado referente a este gasto ¢ na conta “6881 - Corregdes
relativas a periodos anteriores”. Para além desta analise, ¢ efetuada a analise a capitalizagdo
de gastos, isto ¢é, gastos que foram ou deviam ter sido capitalizados referente a sua utilizagdo
ao longo da respetiva “vida util”. Um exemplo de gastos que devem ser capitalizados sdo os
seguros, ou seja, por norma os seguros tém a durabilidade de 1 ano, sendo que por vezes
iniciam num determinado ano e terminam no ano seguinte, quando ndo coincidem com o
ano civil. Desta forma, o gasto deve ser capitalizado de forma proporcional ao uso em cada
periodo, com o intuito registar o gasto no respetivo periodo em que foi incorrido, o que

permite garantir a precisao das demonstragdes financeiras.

61



Assim como nos ativos, a andlise documental visa a verificagdo do cumprimento dos
requisitos do artigo 36.° do CIVA. E, por fim, a conclusdo que se espera com a andlise desta
rubrica ¢ verificar asser¢des como ocorréncia, rigor, apresentacdo e corte € que o tratamento

do IVA alocado a cada fatura ¢ adequado.

O estagiario efetuou a andlise desta rubrica na totalidade.

@T?‘”?_.-?ié"*?.“&‘.‘F"ic"’*_-ﬁﬁ.?_?—ﬁd? 8 Russl o -
VRN ARG R LA wamite G2 Fornecimentos e servios extemnos - Evolugdo mensal

Revisdo em 31-12-2022

Soma de evolugio mensal Tipo de

langiro  Fevereiro  Margo Abril Maio lunho Juho  Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro Total Indexagio

ContaTD andlise

0,00
0,00
0,00

o]  os| ool oo  om]  oml o]  om| om| oo om] o o] 000
1620,

Andise Total - £

Wndiada | OIVO!

Figura 3.18: Papel de trabalho dos Fornecimentos e Servigos Externos

O preenchimento do papel de trabalho dos fornecimentos e servigos externos € unicamente
com base no extrato de contas. Através do extrato de contas ¢ possivel criar uma tabela
dindmica, em que aparecem os valores das contas divididos pelos respetivos meses do
periodo. Com base nesta tabela dinamica basta fazer a copia de todas as subcontas dos FSEs

(#62) para o papel de trabalho. Desta forma, obtém a evolugao mensal da respetiva conta.

3.4.10. Gastos com Pessoal

Para a andlise desta rubrica ¢ indispensavel a ficha de funcionérios, o processamento de
salarios referente ao més que se pretende analisar, os recibos de vencimento € os respetivos
comprovativos de pagamento, Declara¢do do IRS e, por fim, as Declaragdes Mensais de

Remunerag¢des (DMRs).

Inicialmente, assim como na maioria das rtbricas ¢ preenchido um quadro com o intuito de
observar a evolucdo anual do gasto com pessoal. Sendo que, de forma geral, ¢ possivel
afirmar que houve entrada ou saida de colaboradores, tendo em conta a variagdo anual da

rubrica.
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De seguida, com base nas contas contabilisticas ¢ efetuado o teste a segurancga social (TSU),
sendo que este ¢ um dos critérios para a selegdo do més a ser analisado. Ou seja, a partir do
teste, 0 més que apresentar diferencas relevantes serd o més selecionado para a andlise.
Sendo que este critério pode se complementado com a selegdo do més que apresentar um

maior saldo total.

O outro critério que também ¢ utilizado, consiste no cruzamento entre os valores das
Declaragdoes Mensais de Remuneracdes (DMRs) e a contabilidade, ou seja, ¢ efetuado um
controlo para cada area das DMRs, isto ¢, para os rendimentos, retencdes de IRS e
contribuigdes para a Seguranca Social. Sendo que o més que apresentar diferenca relevante

sera o més selecionado para a analise.

Depois de selecionar o més, ¢ efetuado o teste ao processamento de saldrios, sendo que aqui
¢ efetuada a andlise por trabalhador. Através deste teste € possivel validar o namero de
trabalhadores inscritos no periodo analisado, com base na ficha de funciondrios, sendo que
também ¢ possivel validar a concordancia entre os saldos da contabilidade e os recibos de
vencimento. Em relagdo aos recibos de vencimento ¢ efetuada a validagao de que estao todos
devidamente assinados pelos funcionarios. Para além destas validacdes, ¢ possivel realizar
o teste as taxas de IRS tendo por base a tabela de reten¢do de IRS referente ao periodo em

analise, e por fim, é possivel validar a Taxa Social Unica (TSU).

Ainda nesta rubrica, existe uma sheet no papel de trabalho que tem como objetivo o teste a
contabiliza¢dao das remuneracdes, ou seja, salarios, beneficios, bonus, comissoes, etc. Neste
teste efetua-se o cruzamento entre os valores processados e os valores contabilizados, sendo
que os documentos utilizados consistem nas folhas de pagamento, contratos de trabalho,
politicas de remuneracao e registo de horas trabalhadas, de modo a verificar a precisao e a
conformidade com as politicas e regulamentos em vigor. Esta analise tem como finalidade
garantir que os pagamentos estdao em conformidade com as politicas internas da entidade
auditada. De seguida, de modo a complementar a andlise da area, ¢ efetuado o teste aos

encargos sobre as remunera<;6es.

Por fim, ¢ efetuado a amostragem ou analise aos “maiores valores” de outros gastos que
estavam alocados ao gasto com pessoal. Tendo, estes gastos, a ver com seguros, fardamento

para os colaboradores, etc.

A andlise desta rubrica foi efetuada pelo estagiario, sendo que tendo conta a complexidade

da area, foi necessario recorrer a indagagdes de modo a tornar fidvel a auditoria.
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Figura 3.19: Papel de trabalho referente ao teste da DMR

O preenchimento deste papel de trabalho recorre ao extrato de contas, tendo em conta a
tabela dinamica, assim como nos FSEs. De seguida, o preenchimento das retengdes de IRS
¢ efetuado com base na conta #2421 — Trabalho dependente, sendo que as contribui¢cdes TSU

¢ com base na conta #245 — Contribui¢des para a Seguranca Social. Por fim, o quadro
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designado por “Declaragdes Mensais de Remuneracdes” ¢ preenchido com base nas DMRs

extraidas a partir do Portal das Finangas.

Concluindo que o objetivo final ¢ que no quadro do controlo nao haja diferencas, sendo que
se houver diferengas ¢ efetuado um relatorio onde € destacado as diferencas significativas e

as possiveis recomendagdes para melhoria dos controlos internos.
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3.5. Independéncia do Auditor no campo

Consoante Barrote (2010), os aspetos que devem ser analisados com o intuito de preservar a
independéncia do auditor consistem em identificar as ameacas a mesma, tendo conta a sua
significancia; consoante essas ameacas, avaliar a efetividade das salvaguardas; e “determinar

o nivel aceitavel de risco de independéncia” (Barrote, 2010).

Inicialmente, com o aparecimento da SOX, foi implementado “o mecanismo da rotacao dos
socios responsaveis pelo trabalho de auditoria” (Melo, 2014) com o intuito de preservar e
reforgar a independéncia do auditor, sendo o prazo maximo de cinco anos. No entanto com
a evolucdo historica e tendo em conta as agravantes que fizeram despoletar a crise de 2008,
com base na Recomenda¢ao da Comissao (2002), o prazo maximo foi atualizado para sete
anos consecutivos, sendo que de seguida, pelo menos, durante dois anos o determinado sdcio
deve estar afastado da entidade auditada, ou seja, deve ser substituido. Esta medida foi
materializada através da Diretiva 2006/43/CE de 17 de maio de 2006, sendo que atualmente
também se encontra no Regulamento n°573/2014 de 16 de abril de 2014 com a atualizagao
de que em vez do auditor ter de ser substituido por dois anos, passou a ser por trés (Melo,
2014). Consoante o CEOROC artigo 54°, no que toca as Entidades de Interesse Publico, ¢
de caracter obrigatorio a rotagdo a nivel da firma num periodo maximo de 10 anos seguidos,
sendo que ¢ possivel prolongar o mesmo através dos concursos publicos. No entanto,
aconselha-se, nestes casos, a rotatividade dos socios. Na TCA, durante o periodo de estagio,
ocorreram situagdes em que houve a entrada de novos clientes devido ao fim do mandato
das respetivas entidades revisoras. Para além da rotagao entre os socios, de modo a evitar a
criacdo de lacos extralaborais (risco de familiaridade) consoante Melo (2014), também
houve a rotagdo entre os auditores seniores, servindo assim como uma salvaguarda a
independéncia do auditor, o que contribui, ativamente, para a preservacao do espirito critico
dos auditores. Ao longo do periodo de estagio, o estagidrio teve a oportunidade de
acompanhar o fecho de um ano e a abertura de outro ano, o que permitiu observar o
planeamento geral que ¢ efetuado entre o periodo de fecho e abertura do ano. Consoante a
carteira de clientes do auditor sénior que o estagidrio acompanhou, maioritariamente, houve
uma alteragdo de cerca de 6 empresas, sendo que 4 delas foram o fruto da rotacdo dos

auditores e as outras 2 corresponderam a entrada de novos clientes.

r

No inicio de cada ano de auditoria, ¢ efetuado um planeamento geral, organizado pelo
manager, de modo ao mesmo informar aos auditores seniores as alteragdes dos clientes,

sendo que ¢, também, nesta reunido que o auditor sénior informa possiveis ameagas a
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independéncia. O mecanismo que a TCA utiliza para assegurar de que ndo existe ameaga,

inicial, a independéncia consiste no preenchimento de uma folha com as entidades que o

auditor externo estd impedido de auditar, devido, por exemplo, a relagdo familiar existente

com a respetiva entidade, sendo que foi este o inico caso que o estagiario presenciou com

um auditor sénior, pelo facto do familiar do mesmo ser contabilista de uma entidade a ser

auditada. A folha ¢ designada como declaragdo de independéncia, segue abaixo:

Z |

Tocha, Chaves & Associados, SROC, Lda,
Edificio Lisboa Oriente

Avenida infante Dom Henrigue, 233 H
Escritoric 21 e 25

1800-282 Lisboa

15 de setembro de 2022

Reconhecimento da independéncia

Conpfirma tanto quanto € do meu canhecimento & crenga de gue estou em confarmidade com
as politicas e procedimentos da Tocha, Chaves & Associados, SROC, Lda. & do Cddigo de Etica
da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, nomeadamente, as constantes do capitulo 4
[exceto para matérias enumeradas no Quadro A,

Confirmo  ainda, tanto guanto & do meu conhecimento e crenga, de gue estou em
conformidade com o requisito constante do paragrafo 14 da Norma Internacional de Auditoria
200 - Objetivos Gerais do Auditor Independente = Conducio de uma Auvditoric de acordo com
as Mormas Internacienais de Awditorie, tende em conta as entidades com as guals estou e
estaresi envolvido no dmbito da prestagdo de servigos de auditoria e de revisSo legal de contas.

52 em algum momeanto tomar conhacimento de alguma situasdo qus possa colocar em causa a

minha independéncia, comunicarei imediatamente 3 geréncia da Tocha, Chaves & Associados,
SROC, Ltda., tal como ao sicio responsavel pelo trabalho em guestio,

Nome: Paulo Dinis Delgado Chaves

Figura 3.20: Declaragdo de independéncia

67



QUADRO A

Independéncia do Socio e do Pessoal Técnico

Figura 3.21: Declaragdo de independéncia (continuag¢do)

O preenchimento desta declaracdo ¢ efetuado anualmente, de modo a manter sempre

atualizado qualquer ameaca existente.

Através do apuramento da reunido sdo efetuadas as devidas alteragdes, com o intuito de
garantir a independéncia do auditor e, deste modo, nao interferir na opinido do mesmo. Ao
efetuar a rotagdo do auditor sénior sdo constatados determinados aspetos positivos como
negativos, sendo estes os seguintes; através da alteracao do cliente, possibilita ao auditor de
ampliar o seu conhecimento e trabalhar de forma independente pelo facto de nao ter qualquer
ligacdo com o cliente. Por outro lado, a fase inicial do trabalho tende a ser mais complexa
pelo facto de ser um cliente novo, o que leva algum tempo para perceber o sistema e método

de trabalho do mesmo (Roussado, 2021).

Para além da declaracao da independéncia, na mesma altura também ¢ efetuada a assinatura
da declaragdo de confidencialidade, sendo que esta tem como intuito principal a protegdo
dos clientes da TCA, de modo a assegurar o cumprimento do Cédigo de Etica da Ordem dos

Revisores Oficiais de Contas. Segue abaixo a declarag¢do de confidencialidade:
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Tocha, Chaves & Associados, SROC, Lda,
Edificin Lisboa Oriente

Avenida Infante Dom Henrigue, 333 H
Escritdrio 21 e 25

1800-282 Lisboa

15 de setembro de 2022
Declaragdo de Confidencialidade

Para assegurar o cumprimento continuo do Cadigo de Etica da Drdem dos Revisores Oficials de
Contas, nomeadamente, as constantes da secglio 7 do Capitulo 2, no que &s nossas
respansabiiidades profissionals & & proteciio dos nossos clientes diz respeite, ¢ essencial
que os negdcios dos nossos clientes permanegam confidenciais. A informacso confidencial
refere-se a qualguer informacdo sobre 05 nossos clientes gue chega ao conhecimento de um
individuo em  consequéncia da sua associagBo & TCA, salvo se tal informagdo estiver
publicamente disponivel.

U, compreendi, e dei cumprimento 2 dedlaraglo de politica da TCA sobre confidencialidade
respeitante aos negocios dos nossos clientes.

Nome: Yurdan Klinsman Fermando Cactans

Figura 3.22: Declaragdo de Confidencialidade

Em relagdo a fase da contratacdo/aceitagcdo do cliente, nos primeiros anos de existéncia da
TCA, o sistema de contratacdo consistia na publicidade dos seus servigos com intuito de
entrar no mercado e se dar a conhecer. Atualmente, o processo de contratagdo sofreu algumas
atualizagdes, visto que a TCA ja tem popularidade, desta forma os clientes ¢ que recorrem
aos servigos da TCA. Sendo que, atualmente, o cliente ¢ que comunica com 0 manager, com
reporte ao socio, sendo o cliente representado pelo socio da entidade ou pela comissao de
auditoria, caso a entidade possua. Esta comunicagdo tem como objetivo de efetuar a
contratacdo dos servigos de auditoria, ou seja, o grau de independéncia fica assegurado pelo
facto de, posteriormente ndo ser o manager a fazer a auditoria. Visto que em reunides de
contratagdo, por norma, estabelecem-se ligagdes. Ou seja, 0 manager participa da reunidao da

contratacao e, de seguida, aloca o cliente aos auditores seniores.

No decorrer da auditoria ¢ mandatorio haver comunica¢do entre o auditor ¢ o cliente, de
modo que o cliente possa esclarecer as possiveis questdes que o auditor tenha e o cliente
também efetua questdes ao auditor com o intuito de simplificar algum processo que esteja a
decorrer. Durante o periodo de estdgio, o estagiario ndo presenciou a pratica de algum
trabalho incompativel com a auditoria, visto que todos os auditores seniores que o estagiario
acompanhou, fizeram questdo de assegurar esse requisito, de modo a preservar a sua
independéncia. Ainda em relacdo a comunicagdo entre o auditor e o cliente, por norma,
quando se trata de documentos contabilisticos, ou seja, a parte técnica, ¢ efetuado o

requerimento por via de um email com a comissdo de auditoria ou o s6cio da entidade. Na
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maioria das entidades em que o estagidrio participou da auditoria, os responsaveis por
providenciar os documentos contabilisticos e fiscais foram os contabilistas, pelo facto de

serem estes que estdo familiarizados com os conceitos da area financeira.

Na fase inicial do estagio, o estagidrio apenas observou estes procedimentos acima
abordados, sendo que participou de reunides de reporte de resultados, em que o auditor
externo, muitas vezes acompanhado do sécio, emitiu a sua opinido a comissdo de auditoria
ou ao socio. As reunides tinham como objetivo a expressao dos resultados, sendo que os
mesmos podiam ser alterados no momento, ou caso a comissdo de auditoria ou o socio

entender que ndo deve alterar, analisar se deve ser emitida uma reserva.

No decorrer do estagio, o estagiario, sob supervisdo do auditor externo, teve a oportunidade
de participar ativamente na comunicagdo com os contabilistas, através da requisi¢dao de
determinados documentos, o esclarecimento de duvidas referente a informacao financeira
apresentada e, também, a correcdo de certos dados contabilisticos ou financeiros que tenham

sido efetuados incorretamente.

\

Em relagdo a composicdo da comissdo da auditoria, o estagidrio presenciou variados
cenarios, sendo que, na sua opinido, tendo em conta os pros e contras, as auditorias efetuadas
a empresas com contabilidade interna apresentaram uma maior qualidade de trabalho do que
as empresas que tém contabilidade externa. Isto, pelo facto de o contabilista ter oportunidade
de acompanhar, basicamente, todos os procedimentos efetuados, visto que ha determinados
acontecimentos que o contabilista s6 tem conhecimento caso questione ou caso esteja
presente. Ou seja, em termos de independéncia, o contabilista interno, estd em desvantagem
com o contabilista externo, pelo facto de ser natural o contabilista interno criar ligagcdes com
a empresa, no entanto, tendo em conta que esta salvaguardada esta ameaga, como foi dito
anteriormente, o contabilista interno estd em vantagem sob o contabilista externo no que toca

ao acesso de informagao.

Em relagdo aos honorarios, o estagiario teve a oportunidade de acompanhar uma reunido
referente a atualizacdo dos honorarios. A atualizagdo dos honorarios foi efetuada pelo facto
de que a entidade auditada se encontrar em constante crescimento o que traduz numa maior
carga horaria de trabalho que os auditores devem reservar para a determinada entidade. Desta
forma, com o intuito de manter a independéncia do auditor, foi efetuada a atualizacdo dos

honorarios. Nesta reunido, o tema da atualizacdo dos honorarios surgiu por iniciativa do
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socio da TCA, sendo que o socio da entidade auditada esteve em concordancia desde o inicio,

sendo efetuada atualizagdo honoraria com sucesso.

Durante as reunides participadas pelo estagiario e tendo em conta os requisitos abordados
acima, foi possivel concluir, pelo mesmo de que a independéncia do auditor foi garantida, o
que motivou a uma auditoria eficaz, considerando que a mesma ¢ um dos pilares que
sustentam a integridade e a confiabilidade do sistema de auditoria. Ao manter a
independéncia foi possivel constatar de que os auditores externos com quem o estagiario
trabalhou, puderam apresentar uma visao imparcial e objetiva referente as demonstracdes
financeiras, atribuindo assim confianga aos investidores e as partes interessadas, visto que
ndo sdo so6 os investidores ou acionistas que beneficiam desta independéncia, mas também
para o bom funcionamento do mercado como um todo. De facto, o estagiario pode constatar
que a sinergia entre a primeira parte do mestrado com a escolha do relatorio de estagio foi
bastante positiva, visto que através da vertente pratica teve a oportunidade de realmente
entender que a independéncia do auditor ¢ um conceito que ¢ alvo de diversas ameacgas,
sendo no dia a dia como num todo de uma respetiva auditoria. Ao estagiar na TCA teve o
privilégio de presenciar medidas que mitiguem estas ameacas de modo a prosseguir o

trabalho com eficécia.

3.6. Analise Critica do Estagio

A realizagdo deste estagio em auditoria financeira foi muito importante na formacao no que
diz respeito a matérias contabilisticas e financeiras, de modo a complementar a parte tedrica
lecionada no primeiro ano do Mestrado em Auditoria do ISCAL. Ao longo periodo de
estagio, o aluno teve a oportunidade de interagir com o ramo financeiro e operacional, o que

permitiu adquirir conhecimentos praticos ¢ habilidades indispensaveis para a profissao.

Durante o estagio, o estagiario foi exposto a um vasto conjunto de tarefas técnicas
relacionadas a auditoria financeira, sendo que isso incluiu a revisdo de demonstragdes
financeiras, andlise de riscos e a implementagdo de procedimentos de auditoria. Ao
acompanhar colegas mais experientes permitiu o estagiario de consolidar o conhecimento

tedrico e desenvolver uma compreensao solida das normas contabilisticas e regulamentacdes
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relevantes. Sendo que por outras palavras, a realizacdo do estagio complementou a parte

teorica lecionada no primeiro ano do mestrado, tendo em conta que este era o objetivo inicial.

Uma das vantagens do estagio foi a oportunidade de trabalhar com cerca de 40 clientes de
diferentes setores. Sendo que este numero se concentrou nomeadamente no setor
operacional/produgdo e comércio, o que permitiu ampliar o horizonte e adaptar habilidades

de auditoria a contextos empresariais diversos.

Em relacdo a interagdo com os colegas, ¢ possivel constatar que foi essencial para o
crescimento profissional do estagiario, sendo que a troca de conhecimento e o apoio recebido
foram fundamentais. O facto de a comunicagdo entre os colegas ser uma relacdo horizontal,
em vez de vertical, torna o trabalho acessivel e proveitoso. No entanto, algumas vezes, o
ambiente de trabalho foi excessivamente pressionado devido a prazos rigorosos, o que
impactou negativamente a qualidade do trabalho. Tendo em conta que a auditoria ¢ uma
profissdo sazonal, existe a necessidade de implementar momentos de lazer (team-building)

com o intuito de balancear estas alturas de maior.

No que diz respeito aos desafios, estes foram inerentes a experiéncia em auditoria financeira.
A complexidade das transagdes financeiras e a pressao para concluir auditorias dentro do
prazo foram obstaculos significativos. No entanto, essas dificuldades proporcionaram

oportunidades importantes de crescimento pessoal e profissional.

Ao longo do estagio, de forma indireta foi abordado em basicamente todos os temas sobre a
¢tica e responsabilidade. Isto €, através de situagdes de relato de irregularidades financeiras,
0 que tornou possivel aprender a importancia de manter a integridade e a independéncia na

auditoria.

Como resultado do estagio, o estagiario esta confiante de que adquiriu uma base sélida para
uma carreira em auditoria financeira. Tendo em conta que, o conhecimento pratico e as

habilidades que o estagiario desenvolveu sao determinantes para crescimento futuro.

Em resumo, o estdgio em auditoria financeira foi uma experiéncia rica e desafiadora. Visto
que este forneceu uma base solida de conhecimento técnico e oportunidades de crescimento
pessoal e profissional. No entanto, através do estagio foram reveladas éareas onde
aprimoramentos sao necessarios, como a gestdo do tempo e o equilibrio entre pressao e
qualidade. Considerando essa andlise critica, o estagidrio considera que o estagio
providenciou ferramentas importantes para uma compreensao clara de como continuar a

desenvolver e contribuir para a profissao de forma ética e responsavel.
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Ap0s arealizagdo do estagio, foi possivel confirmar que esta foi a melhor opgao entre as trés
que foram apresentadas para a conclusdo do mestrado. Para além disso, o acolhimento por
parte da TCA foi influente de tal forma que o estagiario continua a fazer parte da entidade

com o mesmo objetivo inicial, ou seja, crescimento pessoal e profissional.
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4. CONCLUSAO

Com a elaboracao deste relatério de estagio, foi possivel completar os conhecimentos
tedricos através da aquisi¢ao dos conhecimentos praticos no que respeita ao ramo da
auditoria financeira, assim como, a relevancia que este ramo tem para o resto da area

financeira.

Ao realizar o presente relatorio, foi possivel resumir o trabalho pratico efetuado ao longo do
tempo, ao conjugar a vertente académica com a vertente profissional. Ou seja, através da
realizagdo do estagio verificou-se que, de facto, o contetido lecionado em sala de aula ¢

aplicado na parte pratica.

A auditoria financeira, de forma conclusiva, tem um peso crucial no mundo financeiro, sendo
que foi isso que o aluno tentou passar ao longo relatério. Neste momento, ndo ¢ possivel
existir o ramo financeiro fidedigno sem a existéncia de auditoria, visto que ndo iria existir
uma entidade que prezasse pelos interesses dos utilizadores da informagdo. Sendo que o
mesmo se aplica para todas as areas, ou seja, um ramo sem auditoria ¢ um ramo com risco

elevado de existéncia de fraude.

A estrutura do relatorio teve inicio na vertente tedrica, onde se abordou o que foi acima
mencionado. De seguida, o aluno abordou a vertente pratica, onde enuncia as atividades
realizadas a cargo da empresa Tocha, Chaves & Associados, SROC, LDA, que foram, a

priori, definidas.

Em suma, a realizagdo deste relatdrio de estagio foi a escolha efetuada pelo aluno, entre as
trés que foram apresentadas. Podendo assim, cumprir o objetivo inicial que consistia na
conjugacao entre a vertente tedrica e a aquisi¢ao da vertente pratica, e para além disso,

demonstrar o trabalho do auditor junior financeiro.
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ANEXOS

Anexo 1) Certificagao Legal de Contas

CERTIFICACAO LEGAL DAS CONTAS

RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRAGCOES FINANCEIRAS
Opinidao

Auditamos as demonstragdes financeiras anexas da (a Entidade), que compreendem o balango em
31 de dezembro de 2022 (que evidencia um total de XXX euros e um total de capital préprio de XXX
euros, incluindo um resultado liquido de XXX euros), a demonstragdo dos resultados por naturezas, a
demonstracdo das alteracdes no capital préprio e a demonstracao dos fluxos de caixa relativas ao
ano findo naquela data, e o anexo as demonstragées financeiras que incluem um resumo das politicas
contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, as demonstragdes financeiras anexas apresentam de forma verdadeira e
apropriada, em todos os aspetos materiais, a posi¢do financeira da XXX em 31 de dezembro de 2022
e o seu desempenho financeiro e fluxos de caixa relativos ao ano findo naquela data de acordo com
Normas de Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de
Normalizagdo Contabilistica.

Bases para a opinido

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria (ISA) e demais
normas e orientacdes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. As nossas
responsabilidades nos termos dessas normas estdo descritas na sec¢do “Responsabilidades do
auditor pela auditoria das demonstragdes financeiras” abaixo. Somos independentes da Entidade nos
termos da lei e cumprimos os demais requisitos éticos nos termos do codigo de ética da Ordem dos
Revisores Oficiais de Contas.

Estamos convictos de que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada para
proporcionar uma base para a nossa opiniao.

Outras matérias

XXXX

Responsabilidades do 6rgdo de gestdo pelas demonstragoes financeiras

O é6rgao de gestdo é responsavel pela:

- preparacdo de demonstragdes financeiras que apresentem de forma verdadeira e apropriada
a posicao financeira, o desempenho financeiro e os fluxos de caixa da Entidade de acordo com

78



Normas de Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através do Sistema de
Normalizacdo Contabilistica;

- elaboracdo do relatdrio de gestdao nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

- criacdo e manutencdo de um sistema de controlo interno apropriado para permitir a
preparacdo de demonstragdes financeiras isentas de distor¢do material devido a fraude ou
erro;

- adocdo de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e

- avaliacdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando, quando
aplicavel, as matérias que possam suscitar duvidas significativas sobre a continuidade das
atividades.

Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstragoes financeiras

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranga razodvel sobre se as demonstragbes
financeiras como um todo estdo isentas de distor¢des materiais devido a fraude ou erro, e emitir um
relatério onde conste a nossa opinido. Seguranga razoavel é um nivel elevado de seguran¢a mas nao
é uma garantia de que uma auditoria executada de acordo com as ISA detetara sempre uma distor¢do
material quando exista. As distor¢cdes podem ter origem em fraude ou erro e sdo consideradas
materiais se, isoladas ou conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que influenciem decisdes
econdmicas dos utilizadores tomadas com base nessas demonstragdes financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais e mantemos
ceticismo profissional durante a auditoria e também:

- identificamos e avaliamos os riscos de distor¢do material das demonstragdes financeiras,
devido a fraude ou a erro, concebemos e executamos procedimentos de auditoria que
respondam a esses riscos, e obtemos prova de auditoria que seja suficiente e apropriada para
proporcionar uma base para a nossa opinido. O risco de ndo detetar uma distor¢do material
devido a fraude é maior do que o risco de ndo detetar uma distor¢cdo material devido a erro,
dado que a fraude pode envolver conluio, falsificagdo, omissGes intencionais, falsas
declaragdes ou sobreposi¢do ao controlo interno;

- obtemos uma compreensao do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo de
conceber procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas ndo para
expressar uma opinido sobre a eficacia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequacdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das estimativas
contabilisticas e respetivas divulgac¢des feitas pelo 6rgao de gestao;
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concluimos sobre a apropria¢do do uso, pelo 6rgdo de gestdo, do pressuposto da continuidade e,
com base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer incerteza material relacionada com
acontecimentos ou condi¢des que possam suscitar duvidas significativas sobre a capacidade da
Entidade para dar continuidade as suas atividades. Se concluirmos que existe uma incerteza
material, devemos chamar a aten¢do no nosso relatério para as divulgacGes relacionadas
incluidas nas demonstrac¢des financeiras ou, caso essas divulga¢cdes ndo sejam adequadas,
modificar a nossa opinido. As nossas conclusdes sao baseadas na prova de auditoria obtida até
a data do nosso relatério. Porém, acontecimentos ou condi¢des futuras podem levar a que a
Entidade descontinue as suas atividades;

- avaliamos a apresentacdo, estrutura e conteddo global das demonstragdes financeiras,
incluindo as divulgacdes, e se essas demonstracdes financeiras representam as transacoes e
acontecimentos subjacentes de forma a atingir uma apresentagdo apropriada; e

- comunicamos com os encarregados da governagdo, entre outros assuntos, o ambito e o
calenddrio planeado da auditoria, e as conclusdes significativas da auditoria incluindo qualquer
deficiéncia significativa de controlo interno identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificagdo da concordancia da informacao constante do
relatdrio de gestdao com as demonstracdes financeiras.

RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

Sobre o relatério de gestao

Dando cumprimento ao artigo 451.2, n.2 3, alinea e) do Cadigo das Sociedades Comerciais, somos de
parecer que o relatério de gestdo foi preparado de acordo com os requisitos legais e regulamentares
aplicdveis em vigor, a informagdo nele constante é concordante com as demonstragdes financeiras

auditadas e, tendo em conta o conhecimento e apreciagdo sobre a Entidade, ndo identificAmos
incorre¢des materiais.

Lisboa, XX de XXX de 20XX
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Anexo ii) Carta de Compromisso

Carta de Compromisso

A Geréncia da
XXX

A atengdo do Exmo. Senhor XXX

Exmos. Senhores,

Pela presente acordamos e atualizamos os termos do trabalho de auditoria, abordados no contrato

de prestacdo de servicos celebrado com V. Exas, relativamente a auditoria as demonstracGes
financeiras da XXX.

Objetivo e dmbito da auditoria

Solicitaram-nos que auditdassemos as demonstracdes financeiras da XXX, que compreendem o
balanco em 31 de dezembro de 2022, e a demonstracdo dos resultados, a demonstracdo de
alteracOes no capital proprio e a demonstracdo de fluxos de caixa relativas ao ano findo naquela data,
bem como as notas as demonstrac¢des financeiras, incluindo um resumo das politicas contabilisticas
significativas. Temos o prazer de confirmar pela presente a nossa aceitagdo e o nosso entendimento
deste trabalho de auditoria. A nossa auditoria serd conduzida com o objetivo de expressarmos uma
opinido sobre as demonstragdes financeiras.

Os objetivos da nossa auditoria sdo obter seguranca razoavel sobre as demonstra¢Ges financeiras
como um todo estdo isentas de distor¢cdes materiais, devido a fraude ou erro, e emitir um relatdrio
de auditoria que inclua a nossa opinido. Segurancga razoavel é um nivel elevado de seguranga mas nao
€ uma garantia de que uma auditoria executada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria
(ISA) detetard sempre uma distor¢do material quando exista. As distor¢des podem ter origem em
fraude ou erro e sdo consideradas materiais se, isoladas ou conjuntamente, se possa razoavelmente
esperar que influenciem decisGes econdmicas dos utilizadores tomadas com base nessas
demonstragdes financeiras.
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Responsabilidades do auditor

Executaremos a nossa auditoria de acordo com as ISA as quais exigem que cumpramos requisitos
éticos. Como parte da auditoria de acordo com as ISA, faremos julgamentos profissionais e
manteremos ceticismo profissional ao longo da auditoria. Adicionalmente:

- identificaremos e analisaremos os riscos de distor¢cdao material das demonstragdes financeiras,
devido a fraude ou a erro, conceberemos e executaremos procedimentos de resposta aos
riscos identificados, e obteremos prova que seja suficiente e apropriada que proporcione uma
base para a nossa opinido. O risco de ndo detetarmos uma distor¢do material resultante de
fraude é maior do que o que resulta de erro, dado que a fraude pode envolver conluio,
falsificacdo, omissdes intencionais, falsas declara¢des ou nao aplicacdo de controlos internos;

- obteremos uma compreensdo do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo
de conceber procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas nao
com a finalidade de expressar uma opinido sobre a eficacia do controlo interno da Entidade.
Porém, comunicar-vos-emos por escrito quaisquer deficiéncias significativas de controlo
interno relevantes para a auditoria das demonstragdes financeiras que tenhamos identificado
durante a mesma;

- avaliaremos a adequacdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das estimativas
contabilisticas e respetivas divulgag¢des feitas pelo 6rgao de gestdo;

- avaliaremos a apropriacdo do uso, pelo érgdo de gestdo, do pressuposto da continuidade e,
com base na prova de auditoria obtida, concluiremos sobre se existe qualquer incerteza
material relacionada com acontecimentos ou condicdes que possam suscitar duvidas
significativas sobre a capacidade da Entidade para dar continuidade as suas atividades. Se
concluirmos que existe uma incerteza material, é exigido que chamemos a aten¢do no nosso
relatério para as divulgagGes relacionadas incluidas nas demonstragdes financeiras ou, caso
essas divulgacdes ndo sejam adequadas, modifiquemos a nossa opinido. As nossas conclusdes
sdo baseadas na prova de auditoria que obtivemos até a data do nosso relatério. Porém,
acontecimentos ou condi¢des futuras podem levar a que a Entidade descontinue as suas
atividades;

- avaliaremos a apresentacdo global, a estrutura e o conteddo global das demonstracdes
financeiras, incluindo as divulgac¢des, e se essas demonstra¢des financeiras representam as
transagBes e acontecimentos subjacentes de uma forma que atinja uma apresentagdo
apropriada;

Devido as limitagGes inerentes a uma auditoria, juntamente com as limitagdes inerentes ao controlo
interno, existe inevitavelmente o risco de que algumas distor¢des materiais possam ndo ser
detetadas, mesmo que a auditoria seja devidamente planeada e executada de acordo com as ISA.

Os papéis de trabalho preparados no decorrer do nosso exame sao da nossa propriedade, constituem
informacgdo confidencial e serdo arquivados e mantidos de acordo com as nossas politicas e
procedimentos.
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Responsabilidades do drgdo de gestdo e identificagdo do referencial de relato financeiro aplicavel

A nossa auditoria serd conduzida na base de que o 6rgdo de gestdo reconhece e compreende que
tém a responsabilidade:

(a) pela preparacdo de demonstracdes financeiras que apresentem de forma verdadeira e
apropriada a posicao financeira, o desempenho financeiro e os fluxos de caixa da Entidade
de acordo com Normas de Contabilidade e Relato Financeiro adotadas em Portugal através
do Sistema de Normalizagdo Contabilistica;

(b) pelo controlo interno que determine ser necessario para possibilitar a preparagdo de
demonstragdes financeiras isentas de distor¢do material, devido a fraude ou a erro; e

(c) de nos proporcionarem:

i acesso a toda a informacdo de que tenha conhecimento e que seja relevante para a
preparacdo das demonstracdes financeiras, tais como registos contabilisticos,
respetiva documenta¢do de suporte assim como todos os contratos, acordos e a
correspondéncia relevante;

ii. informacdes adicionais que possamos pedir para efeitos da auditoria; e

iii. acesso sem restricdes a pessoas que dentro da entidade determinemos ser
necessario contatar para obter prova de auditoria.

Durante a nossa auditoria iremos inquirir o drgao de gestdo, outros responsaveis da entidade e
terceiros sobre a informagao contida nas demonstragGes financeiras e sobre a efetividade do sistema
de controlo interno. No final dos nossos trabalhos, e como parte do nosso processo de auditoria,
solicitaremos ao 6rgdo de gestdo e, quando apropriado, aos encarregados da governacdo,
confirmacdo escrita respeitante a declara¢des que nos foram feitas relacionadas com a auditoria.

Esperamos uma total cooperagao do vosso pessoal durante a nossa auditoria.

Outras informagdes e servicos relevantes

O planeamento e calenddrio de execugdo das diferentes tarefas que integram o trabalho objeto da
presente carta serdo posteriormente acordados com V. Exas.. Salientamos que o inicio dos nossos
trabalhos, nomeadamente na fase final, estd dependente da disponibilidade da informacao de fecho,
assim a mesma devera ser-nos disponibilizada em tempo oportuno face a data prevista para a
emissdo da nossa Certificacdo Legal das Contas.

Qualquer servigo adicional requerido por V. Exas., que acordemos em prestar, sera objeto de acordo
escrito especifico.
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Relato

Além dos relatdrios e pareceres a que por lei estamos obrigados a apresentar, e dos quais destacamos
a certificacdo legal das contas, apresentaremos a Vossas Exceléncias um relatério da auditoria
desenvolvida, incluindo eventuais deficiéncias na estrutura de controlo interno, que venham a ser
identificadas durante a nossa auditoria, bem como eventuais distorgGes e irregularidades detetadas,
nos termos das normas aplicaveis.

A forma e o conteudo do nosso relatorio poderdo ter de ser alterados a luz das conclusdes da nossa
auditoria, dependendo dos factos e das circunstancias existentes a data da sua emissdo. Se vier a

ocorrer a impossibilidade de completarmos o nosso exame, ou se a Certificagdo Legal das Contas tiver
de conter reservas e/ou énfases, as razdes subjacentes serdo previamente discutidas com V. Exas..

Queiram assinar e devolver a copia anexa desta carta para indicar o vosso reconhecimento e
aceitacdo dos termos relativos a nossa auditoria das demonstragdes financeiras, incluindo as nossas
responsabilidades respetivas.

Com os nossos melhores cumprimentos,

Lisboa, XX de XXXX de 2022

Tomamos conhecimento e concordamos em nome da Entidade:
XXXX

Pela Geréncia

XXX, XX de XXX XXXX
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